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o  Elresto de este capitulo indica todo lo que necesita conocer
o » ] para comenzar a utilizar el ordenador Series 5: cémo ejecutar
Este manual contiene informacion sobre el ordenador Series 5y el programas y alternar entre los mismos, iniciar nuevos

software de conexidn con PC, PsiWin 2. archivos y comenzar a introducir informacion.

Se presenta una descripeién general de todas las funciones y
caracterjsticas del ordenador Series 5 para ofrecer una idea de
todas las operaciones que se pueden realizar; para obtener
informacién mas detallada de la que se proporciona aqui, consulte
la Ayuda en linea del ordenador Series 5 y del programa’PsiWin.

¢  Consulte el capitulo ‘Conexién con PC” para obtener mas
informacién sobre el programa PsiWin y el uso del
ordenador Series 5 con un PC.

Después de haber comenzado a introducir informacién en ef
ordenador Series 5, consulte el capitulo ‘Proteccion y copias
de seguridad’ para obtener informacién sobre la manera de
proteger su informacién contra pérdida, dafios y miradas
indiscretas.

e Lea laprimera parte de este capitulo para averiguar cémo
preparar el ordenador Series 5 para su uso: colocar las
baterias, encenderlo, ajustar la pantalla, localizar y hacer
pricticas con el lapiz y fijar la hora y el lugar donde se
encuentra o la “ciudad de residencia”. Necesitard definir esta
informacidn para poder utilizar eficazmente el programa
Agenda las alagmas v horas mundiales y la marcacién.

002000000000
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También puede alimentar el ordenador Series 5 desde la red. Debera
utilizar EXCLUSIVAMENTE alimentadores aprobados por Psion.
Consulte al distribuidor de Psjon para obtenct mds informacidn.

Para poder utlizar el ordenador Series 5. deberd primero colocar las
pilas/bareria como se muestra mas arriba. Asegirese de colocar las
pilas en Ja posicion correcta. El ordenador Series 5 recibe
alimentacién mediante:

CT’ROE;)_IM-IE;\;ITOS PREVIOS |5 )

Puede utilizar pilas recargables de niquel-cadmio de tamafio AA

¢  dos pilas de tamano AA (no suministradas), recomendandose

(llamadas en ocasiones pilas NiCd o Nicad) para suministrar

el uso de pilas Inas. . ) . .
uso de pilas alcalinas alimentacién al ordenador Series S, pero es necesario tomar

e una bateria de litio de reserva CR2032 (suministrada). Esta

algunas precauciones.

bateria conserva la informacidn mientras se cambian las pilas  Si utiliza pilas recargables:

principales.

- Siretira al mismo tiempo las pilas principales y la
baterfa de reserva, perderd toda Ja informacion almacenada y lo
mismo ocurrird si deja que todas las pilas se agoten por completo.
El ordenador Series 5 le avisard cuando el nivel de carga de las pilas
sea bajo, con tiempo suficiente para que pueda cambiarlas. Consulte
el capitulo ‘Cuidados y seguridad’ para obtener mas informacién
sobre ]a seguridad de las pilas y sobre }a manera de cambiarlas.

es aconsejable tener dos juegos de pilas recargables para que
cuando el par colocado en el ordenador Series 5 necesite
carga, pueda intercarbiarlas. Si tiene solamente un par, se
agotard la bateria de reserva mientras esté recargando las pilas.

debe sustituir las pilas por otras no recargables,
preferiblemente alcalinas, sino va a utilizar el ordenador
Series 5 durante una temporada.
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Nota: Cuando las pilas recargables se descargan, lo hacen muy
rapidamente y puede que se produzca el aviso con muy poca
anticipacién. La baterfa de reserva conservara la informacion
contenida en el ordenador durante un tiempo limitado.

e Para encender el ordenador: pulse la tecla Esc. Cuando
haga esto por primera vez, aparecerd la pantalla Sistema.

Nota: El ordenador Series 5 se enciende autométicamente cuando
suena una atarma o si se pulsa uno de los botones de notas de-voz”
externos. También puede configurar el ordenador Series 5 para que
se encienda al abrir la caja o al tocar 1a pantalla. Consulte €l
capitulo ‘La pantalla Sistema’ para obtener mas informacion.

¢ Para apagar ¢l ordenador: mantenga pulsada la tecla Fn y
pulse la tecla Esc. Puede apagar el ordenador en cualguier
momenio. No es necesario que guarde la informacién primero.

[enga en cuentz que el ordenador Series 5 utiliza una
mavor de energia de ias pilas cuando estd
activada 1z reroiluminacién.

< 13

EJ lapiz estd situado en un portalapices a la derecha cerca de la
parte trasera. Presione el extremo del mismo con cuidado y saldra
hacia afuera. Para volverlo a colocar, introdizcalo y quedard
enganchado con un chasquido en su posicién.

Toque ligeramente en Ja pantalla con el lipiz. Es posible utilizar
los dedos para tocar la pantalla aunque es preferible utilizar el
lapiz para evitar dejar huellas dactilares o manchas en la pantalla.
No toque la pantalla con ningiin objeto que tenga una punta
afilada o que pueda dafiarla. No utilice ningiin tipo de rotulador
ya que puede resultar imposible eliminar la tinta. Consulte el
capitulo ‘Cuidados y seguridad’ para obtener instrucciones sobre
la manera de limpiar la pantalla.

@EOCED_IMMIENT_;)S ﬁn_Ewos__li_%j

Nota: Sino puisa ninguna tecla, el ordenador Series 5 se apagara
autorndticamente al cabo de 3 minutos para ahorrar energia de las
pilas. Enciéndalo de nuevo y podré continuar desde el punto
donde lo dejé. Consulte el capitulo ‘La pantalla Sistema’ para
obtener mas informacidn sobre esta caracteristica.

Ajuste el contraste de la pantalla manteniendo pulsada Ja tecla Fn
y pulsando la tecla M (- contraste) o .[punto] (+ contraste).

~Para cambiar el tamafio del texto en la pantalla, utilice los

comandos Acercary Algjs

Active o desactive la “retroiluminacién” manteniendo pulsada Ja
tecla Fn y pulsando la Barra espaciadora. Puede utilizar la
retroiluminacion para iluminar la pantalla cuando las condiciones

de iluminacién sean deficientes.

Normalmente podrd tocar sobre un elemento con el ldpiz para
seleccionarlo o moditicarlo. Por ejemplo, puede tocar con el 1apiz
sobre:

e los iconos de programas, para abrir un programa.

¢ los iconos de comandos para “métodos abreviados™ a
funciones del sistema, por ejemplo, la barra de mends,
infrarrojos, cortar y pegar, acercar y alejar, efc.

Nota: Si la pantalla no responde a los toques, es posible que sea
necesario reajustarla. Consulte el capitulo relativo a la pantalla
Sistema para obtener informacion sobre la manera de cambiar los
ajustes de la pantalla.

La mayorfa de las operaciones que pueden realizarse con el lapiz
tiene una combinacién de teclas equivalente por lo que es posible
utilizar el lipiz, el teclado o una combinacién de ambos métodos.

( PROCEDIMIENTOS PREVIOS | 8 )
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2. Toque con el lipiz sobre el icono he r2 o desplace el
resaltado hasta el icono utilizando las teclas de direccidn y
' pulse 1a tecla Intro.
1. En la pantalla Sistema, toque con el 1dpiz sobre el botén
de la barra de herramientas o seleccione el
comando correspondiente en el ment 5

0 PN - Sistema
. PRRSERN [ g Panel

e B
Feghaybora 1 Ja'rra Extra

T

Horario de veranof || '
» i

Chrl+H

CUIHR

3. Verd up “didlogo” en el cual podrd especificar la fecha v la ¢  Sino se encuentra en la lista su ciudad de residencia,
hora la cludad de residencia v los horarios de verano de seleccione por e momento una ciudad que esté cerca (la
rodes los pafses. manera de anadir una ciudad se describe en el capitulo
- . ‘Hora’).
Toque con el ldpiz en el botén . Desplace el
resaltado a las lineas ‘“Hora’ y ‘Fecha’ tocando en la parte 7. Toque con el ldpiz en el botén -1 o pulse la tecla Intro
que desee modificar o utilizando las teclas de direccién. y se guardard la ciudad de residencia. Pulse la tecla que
. . desaparezca para borrar el didlogo y volver a la pantalla
4.  Toque con el ldpiz en el botén o pulse la tecla Intro Sistema.

para guardar la fecha y hora especificadas.
Nota: El ordenador Series 5 puede utilizar un reloj de 24 horas o

5. Toque con el ldpiz sobre el botén -
un reloj de 12 horas (Ja medianoche corresponde a las

6. Seleccione el pafs y la ciudad de residencia. Para ello: 12:00:00 am). Consulte el capitulo ‘Hora’ para obtener
) o ) ) ] informacién sobre la manera de cambiar estos ajustes y sobre la
¢  Comience a escribir el nombre de la ciudad de residencia, manera de ajustar el reloj para el horario de verano.

toque con el ldpiz en los simbolos de flechas o pulse las
teclas de direccién izquierda y derecha hasta que encuentre
la ciudad deseada.
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Cuando se enciende por primera vez ¢} ordenador Series 5,
aparece la pantalla Sistema. Este es el “escritorio” en el que es
posible ver archivos y carpetas y cambiar los ajustes que
controlan el funcionamiento del ordenador Series 5.

~ (PROCEDIMIENTOS PREVIOS [11)

e  Toda Ja informacidn que se introduce en el ordenador Series 5

estd contenida en archivos cuyos nombres aparecen en la

pantalla Sistema junto a jconos que representan los programas

donde se han creado.

J_ Periédicos

LTI : i

. T i n carpetas. Cuando se
&

. se muestra el

comi
conterido de la carpeta "Documentos’.
arp

¢ La “barra de titulo” de la pantalla Sistema muestra la carpeta
visualizada en ese momento en la pantalla. Al comenzar, la
posicién corresponde a la carpeta ‘Documentos’ de la
“upidad C (intema)”.

Es posible tener tantas carpetas como se desee y crear carpetas
dentro de otras carpetas. Las carpetas pueden contener archivos
creados en diversos programas y no estan limitadas a archivos
procedentes de un solo programa. Consulte el capitulo ‘La
pantalla Sistema’ para oblener detalles sobre la administracién de
archivos y carpetas.

e Togue con el Japiz sobre el icono de una carpeta para pasar a
esa carpeta. Toque con el [dpiz en el icono (C para
cerrarla y retroceder un nivel.

e Toque con el lapiz en un archivo para seleccionarlo y toque
de nuevo para abrirlo. Si el nombre del archivo aparece en
negrita, eso quiere decir que el archivo estd abierto y al tocar
con el 14piz se pasard directamente al archivo en cuestion.

Consulte el capitulo ‘La pantalla Sistera’ para obtener mas
informacién sobre la manera de manipular archivos y carpetas,

( PROCEDIMIENTOS PREVIOS [ 12)




Al abrir o desplazarse a un archivo, se inicia automaticamente el
programa correcto para el archivo en cuestion. También es posible
iniciar programas tocando con el lapiz en el “icono del programa”
correspondiente (el icono que aparece en la fila de imdgenes en Ja
parte inferior de la pantalla).

Los iconos de programas incluyen:

Sistema, la pantalla Sistema es el centro de control del ordenador
Series 5. Puede tocar con el 14piz el icono Sistema en cualquier
moinento para pasar a la pantalla Sistema.

Texto, para escribir cartas y otros documentos.
Hoja, para hojas de cdlculo, tablas y graficos.

Datos, para nombres y direcciones u otras listas.

Agenda, un diario para citas y listas de asuntos pendientes.

Podré ver los archivos que estén abiertos en programas que estén
en ejecucidn utilizando el comando = del

meni o tocando con el lapiz en el nombre situado ep la
esquina superior derecha de la pantalla.

Al ejecutar un programa. se mostrard normalmente el archivo
actualmente abierto o el archivo que se haya examinado por
tltima vez. Si desea escribir una carta nueva, hacer un dibujo
nuevo, crear una base de datos nueva, etc., tendrd que crear un
archivo nuevo en el programa correspondiente.

e  Para crear un archivo nuevo: seleccione el comando
correspondiente en el mend . Se creara el archivo y ¢l
archivo actual se cerrard y guardard al mismo tiempo. Podra
comenzar a introducir informacién.

CFR&CEDIM-IE_N_TOS- PREVIOS Fs)

Cale, las calcualadoras para cdlculos generales y cientificos.

Hora, para alarmas y un mapa mundi con horas y codigos de
marcacién internacionales.

Dibujo, para dibujar imdgenes.

Puede tocar con el l4piz el icono Extra para mostrar la “barra
Extra” que contiene mds iconos de programas. Estos incluyen:

Bombas, un juego de l16gica.
Grabador, para grabar notas de voz y otros sonidos.

Programa, el editor en el cual se pueden crear programas
utilizando el lenguaje de programacion incorporado.

Corrector, para verificar la ortografia, sinénimos. resolver
anagramas y crucigramas.

Comuns, para emulacién de terminales y transferencia de archivos.

*  También puede utilizar el comando correspondiente en la

pantalla Sistema para crear un archivo nuevo. Normalmente
esto crea un archivo utilizando las opciones estindar; en la
creacion de un archivo dentro de un programa, se utilizan Jas
opciones o preferencias que se hayan especificado en el
programa.

e  Es una buena idea mantener los archivos relacionados en una

sola carpeta para facilitar la biisqueda de los archivos
posteriormente. Consulte el capitulo ‘La pantalla Sistemna’
para obtener detalles sobre la manera de administrar archivos
Y carpetas.

Consulte la seccién ‘;Qué programa utilizar?’ para obtener mas
b Prog P
informacién sobre el nso de programas.
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Puede introducir informacién y realizar tareas utilizando el 1dpiz o
el teclado. Normalmente, para cada tarea se puede seleccionar el
comando de ment correspondiente.

e Pulse la tecla Mend o toque con el 1dpiz sobre el icono del
comando ‘ﬂ para ver los comandos disponibles en la “barra

de memis”.

«  Toque con el lpiz en los nombres de los mends y de los
comandos o utilice las teclas de direccién para desplazarse
por los menis. Toque con el lapiz en los comandos. marcados
con el simbolo » o pulse la tecla de direccién hacia la
derecha para ver otros comandos.

L
o
el
-
ot
-
| -

Aparece un “didlogo™ cuando es necesario hacer selecciones e
inroducir informacién adicional. Es posible desplazarse por los
elementos de un didlogo tocando con el 14piz sobre ellos o
utilizando las teclas de direccién arriba y abajo. Los didlogos
contienen uno o mas de los elementos siguientes:

Cuadro de texto: es donde se escribe la informacidn.

Cuadro de lista: es donde se puede seleccionar entre varias
opciones. Verd flechas hacia la izquierda y hacia la derecha
aJrededor de la seleccidn actual; es posible cambiar la seleccion
tocando con el ldpiz en las flechas, pulsando las teclas de
direccién hacia la izquierda y derecha o escribiendo la primera
letra de la opcitn deseada. Normalmente se toca con el lapiz en
el cuadro o se pulsa la tecla Tab para ver una lista de las opciones
disponibles.

Nota: Puede pulsar las combinaciones de teclas de acceso
abreviado que se muestran junto a los comandos como una forma
rapida de seleccionarlos. La notacién Ctrl+M, significa “mantener
pulsada Ja tecla Ctrl y pulsar la tecla M”.

e Un comando de meni con tres puntos al final del mismo
significa que el comando mostrara un “dialogo” en el que se
puede introducir mds informacién.

e  Siun comando de menii aparece atenuado, significa que
actualmente no estd disponible, por ejemplo, no es posible
“Copiar” a menos que primero s¢ haya seleccionado algo

para copiar.

| -
11 .
|1 -
1wl
/H -
-

| -

Casilla de verificacién: es donde se puede optar por seleccionar
0 no una opcion. Toque simplemente con el 1apiz en la casilla de
verificacion o pulse las teclas de direccién hacia la izquierda o
derecha para afiadir o suprimir una marca de verificacién.

Botones circulares: es donde se opta por seleccionar o no una
opcién. Toque simplemente con el ldpiz en una opcidn o utilice
las teclas de direccidn hacia la izquierda y derecha para hacer una
seleccidp.

e  Siunalinea de un didlogo aparece atenuada no esta
disponible; normalmente se debe a que es necesario
selecciopar algo primero. Por ejemplo, si no ha puesto una
marca de verificacién para especificar una alarma para una
entrada del programa Agenda, las lineas para fijar la hora de
la alarma y la fecha aparecen atenuadas. Algunas lineas del
didlogo sélo aparecen cuando se ha elegido otra opcion.




Algunos didlogos constap de varias “pdginas”, y cada pagina tiene
una “ficha” en la parte superior. Toque con el 1dpiz en la ficha o
desplace el resaltado hasta el nombre de la ficha para pasar a

b( PROGEDIMIENTOS PREVIOS | 17)

dicha pégina. También podrd mover un didlogo por la pantalla
manteniendo el 1dpiz sobre la barra de titulo del didlogo y
arrastrandolo a través de la pantalia.

L.

= i T . Sistema

Conﬂguracnon lnternactonal

. ‘. Hnrﬂ ] Fecha] Ndmero Moneda[ Unldades[

Tipo de reloj
Formato de hora

Analégico@ Digital(O
12 horasQ 24 horas @

Formato am/pm

«i1:23 am

'-,’lv | = ‘»—-—m———-‘ Hue
Separador de hora : =

>

Los didlogos pueden tener botones en la panialla. Toque con el

ldpiz en el botdn o utilice la combinacidn de teclas situada bajo el

mismo. Algunos botones tienen un equivalente estdndar de

combinacién de teclas:

¢  Normalmente, es posible tocar con el I4piz en e] botén
o pulsar la tecla Intro si se desea guardar

informacién y hacer desaparecer el didlogo.

Toque con el ldpiz sobre el botén
Esc si desea hacer desaparecer el didlogo sin guardar antes la
informacién.

o pulse Ja tecla

Para didlogos donde se presenta una pregunta, es posible
tocar con el lapiz sobre el botén =1 o pulsar la tecla ‘S’; para
contestar negativamente. toque con el l4piz sobre ¢l botén

, pulse la tecla ‘N’ o pulse la tecla Esc.
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Es posible mostrar ayuda en cualquier momento y desde cualquier
programa. La informacién de la ayuda estd dispuesta en una serie
de “fichas” de una extensa base de datos que tiene un aspecto
similar a las bases de datos que se crean en el programa Datos. La
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ayuda no es especifica del programa que se estd utilizando;
independientemente del programa en el que se encuentre, basta
con escribir una “clave” o “pista” para buscar la informacién que
necesite.

Sistema: Comenzando

La pantalla Sistema es el agministrador de
programas ¥ archivos del Series 5 y muestra
los archivos que contienen ia informacian asi

»camo las m%ls que se utilizan para
arganizar los archivos.

En la pantalla Sisterna es posible:

e Abriry cerrar archivos y programas.

« Crear nuevos archivos y carpetas.

« Camnbiar la manera de presentar [0S
archivos y carpetas.

g Mover cnpxar ::amblar de nombre y

' | ® Sistema; Comenzando Ayuda

Carpeta eeﬁndar (Sisterna Bisq.
Coplar v pegar T mﬂg
| Creacmn de uné nueva call | Sminds
) Ehmmar

Examen de carpetas y arc

Nombres de archlvos Y ca

el Am | s ]

Buscar carpeta

i -Paré cambtar de nombre i
L 5
16 ’L

Para visualizar la Ayuda: Mantenga pulsada la tecla Fn 'y
pulse .[coma]. La tecla ,[coma] se encuentra a la derecha de
la Barra espaciadora y tiene impresa la palabra “Ayuda”.

e  Para buscar ayuda acerca de algo: escriba simplemente la
clave en el cuadro ‘Buscar:’ y pulse {a tecla Intro. La pantalla
mostrard una lista de fichas de ayuda que contienen esta
palabra y el primer caso aparecerd resaltado. Para pasar de
una ficha a otra, toque en los botones ~Ant o Sig, pulse la tecla
Intro o utilice las teclas de direccién izquierda y derecha.

*»  Para buscar en el texto de Ayuda: arrastre la barra de
desplazamiento situada en el lateral de la ficha de Ayuda o
utilice las teclas de direccién arriba y abajo.

e  Para imprimir la ficha de Ayuda actual: seleccione
imir en el mend Archivo,

¢  Para escribir otra palabra de btisqueda: pulse la tecla Esc
¥, a continuacion, escriba la palabra que desee buscar de la
forma explicada anteriormente. Para utilizar de nuevo una de
las dltimas cinco palabras de biisqueda, toque con el 1apiz en
el botdn situado junto al cuadro ‘Buscar:’ o pulse Ja tecla Tab
y seleccione la palabra que desee utilizar.

e  Para volver al programa que estaba utilizando: toque con
el ldpiz en el botén Fetros de la barra de herramientas o
toque con ¢} ldpiz sobre el icono del programa. Podrd volver
a la ficha de Ayuda que estaba viendo pulsando simplemente
de nuevo las teclas Fn y ,[coma].

Nota: Es posible resaltar texto de una ficha de Ayuda utilizando el
ldpiz o el teclado y copiarlo para utilizarlo en un archivo propio.
Copie el texto seleccionando el comando Copiar del meni

. A continuacién, pase a su propio archivo y pegue all{ el

fexto.
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tareas pendjentes en la vista Dia, fijar alarmas para recordarle
) para cudndo tiene previstas esas tareas y tachar las tareas que

Algunas de las primeras operaciones que deseard realizar son: ya haya realizado.
e introducir citas, recordatorios, cumpleafios y listas de También es posible que desee hacer lo siguiente:
asuntos pendientes de su antiguo diario o planificador en el

programa Agenda del ordenador Series 5. ¢  mantener una agenda o acta de una reunién como una nota o

nota de voz adjunta a la entrada de la reunidsn en el programa
Agenda. Podré entonces recuperar las notas localizando Ja

e introducir nombres y direcciones de su antiguo listin de
entrada correspondientes a la reunidn.

direcciones en la agenda de direcciones del ordenador Series 5.
el programa Datos. También puede cambiar las etiquetas del
programa Datos para bases de datos que contengan otra
informacion.

e mantener un registro de los gastos en el programa Hoja. Aqui
podra buscar elementos, afiadir columnas de ndmeros, calcular
totales e impuestos, etc.

e fijar una alarma matinal en ¢! programa Hora. El programa
Hora incluye también un mapa mundi e informacién sobre
ciudades, horas del mundo y c6digos de marcacién nacionales e
internacionales.

e maniener un archivo en el programa Datos para notas e
indicaciones répidas cuando tiene prisa. Para esto, cree una
base de datos con sélo una o dos etiquetas y, a continuacién,
afiada las potas como tarjetas separadas. Puede buscar sus
notas mds adelante y copiarlas en un lugar més organizado, en
caso necesario.

* introducir una ‘lista de asuntos pendientes’. Se
recomienda utilizar para ello el programa Agenda. Podré ver las

° 1 st ®  inserter tablas de cifras y graficos del programa Hoja en un
I 0s de trabajo quL.ales podra adjumar notas en cl archivo del programa Texto. Podrd afiadir etiquetas y titulos al
proc'ram a Texto para mantener mas informacién sobre cada gréfico del programa Hoja antes de insertarlo en el programa
proyecto y utilizar simbolos de entrada para marcar las Texto. l

entradas correspondientes a cada proyecto.

¢ crearunmapa (como un dibujo) que muestre cémo llegar a un
restaurante y adjuntarlo quizd a una entrada del programa
Agenda para el dia en que vaya air a ese restaurante. Si el
restaurante en cuestién merece una segunda visita, quiz4 desee
copiar la direccién en un archivo del programa Datos que

Puede introducir informacién creada en un programa en otro
distinto, Esto se conoce con el nombre de insertar un “objeto”.

Por ejemplo, quiza desee afiadir una imagen 2 una carta que est4 contenga restaurantes e insertar el dibujo del mapa en Ja

escribiendo. Para ello, escriba la carta de la forma habitual entrada del programa Datos.

utilizando el programa Texto. A continuacién, estando en el

programa Texto, seleccione el comando de mend correspondiente *  crearunarchivo en el programa Dibujo con su firma e insertar
| para introducir un dibujo. Esto har4 que se inicie el programa la firma cuando escriba cartas en el procesador de texto, es

Dibujo en el que podrd crear fa imagen. Cierre el programa Dibujo decir, el programa Texto.

cuando haya terminado y el dibujo se insertara en la carta.
*  guardar notas escritas amano e ideas en ¢l programa Dibujo.

ambié A igui :
También podré hacer lo sigujente: Podra entonces insertarlas en una base de datos o en un
archivo del programa Texto, en caso necesario.

GROCEDIMIENTOS PREVIOS [ 22)




Texto es el procesador de texto del ordenador Series 5. Cuenta
con muchas de las funciones de edicién y formato que pueden
esperarse de un procesador de texto muy completo.

- TEXTO ‘

Pueden aplicarse numerosos tipos de formato de texto (por
ejemplo, alineacién y ajustes de fuente) a parrafos determinados o
pueden definirse como estilo de pérrafo.

[ worma o] [Times New Rom,{ 10 6t

JIN[ k5= g JE=] sver

» Lldrmanos para decirnos si puedes venir

N,

Ha sido estupendq lo que me has contado sobre las vacaciones y debo reconocer que
siento algo de envidia. No sabia que eras tan aficionada al windstrf aunque siempre te
han gustado las actividades al aire libre incluso cuando estdbamos en el colegio.

Mi cumpleanos es el 5 de agosto y para celebrarlo vamos a hacer una barbacoay a
tomarnos umas cervezas. Realmente sera estupendo juntarmnos todos de mievo, ya que
debe de hacer unos tres afios desde que te vimos en la boda de Javier y Rosa.

goragoocogaae

El 1=x10 que se escribe aparece sierapre en la posicion actual del
cursar (hay un marcador » en el margen como ayuda para
Jocalizar el cursor). Todo el texto situado después de la posicion
actual del cursor se desplaza para clejai\\sitio al nuevo texto. Para
borrar caracteres. pulse la tecla Supr. para eliminar hacia atrds o
mantenga pulsada la tecla Shift y pulse Supr. para eliminar los
caracteres situados a la derecha del cursor.

Al llegar el texto al extremo derecho de Ja pantalla, “salta™
automaticamente a la linea siguiente. Si desea ver Ja pagina tal y

como quedard cuando se imprima (como texto “Jo que se ve es o

que se imprime”), desactive el ajuste automdtico del texto
suprimiendo la marca de verificacién en e} comando
correspondiente del mend Ver,

Como podia esperarse. pueden aplicarse muchos comandos a
secciones de texto resaltindolas primero. Para resaltar texto,
arrastre e} ldpiz sobre el mismo o mantenga puisada la tecla Shift
y utjlice las teclas de direccién. Para seleccionar todo el texto del
aschivo, utilice el comando correspondiente del mend ¢

e Para eliminar texto: resalte el texto y, a continvacion, pulse

la tecla Supr. o seleccione et comando Coriar. Si borra
accidentalmente una seccién de texto, podra restaurarla

seleccionando el comando Deshacer eliminar del mend

e  Para copiar texto sin eliminar el original: resalte el texto y
seleccione el comando Copiar del mend Ecicion. Para
insertar el texto copiado, sitde el cursor donde desee que
aparezca el texto y seleccjone el comando Pega! del ment




s Para mover una seccién de texto: resdltela y seleccione el ¢ Para buscar texto: seleccione el comando Siscary escriba
comando <+ del menu . Sitde e} cursor donde el texto que desee buscar. Puede hacer ]a bisqueda en
direccién “descendente” o “ascendente” en un archivo: la

desee que aparezca el texto y, a continuacion, seleccione el :
bisqueda descendente busca a partir de la posicién actual

comando
hasta el final del archivo y la bisqueda ascendente busca
e  Para hacer que el texto aparezca de un tamafio mayor o hacia atrds hasta el comienzo del archivo. Durante Ja
menor en la pantalla, basta con seleccionar los comandos buisqueda, puede hacer que coincida la palabra completa o
y del mend V=r. También se puede seleccionar hacer que la bisqueda distinga entre maytisculas y
el comando ' 1: para especificar un nivel de zoom mindsculas.

“personalizado”. Tenga en cuenta que el uso de la funcidn de

zoom no afecta en modo alguno a la impresion. e  Para buscar y, a continuacion, reemplazar texto:

seleccione el comando ; . Escriba el texto que
desee reemplazar, como antes, y el texto que desee vtilizar
para reemplazarfo. Podrd reemplazar un solo caso del texto

Se puede buscar en un archivo una palabra o frase determinada y, elegido o todos los casos a partir del punto donde se

si Jo desea, sustituirla por otra distinta. Los comandos ~ se encuentre el cursor.

encuentran en el memi

S AR AR R A EAR AR E

Puede aplicarse cualquiera de estos efectos v también especificar
la posicién del texto (por ejemplo. para texto en superindice y
subindice), utilizar texto tachado y cambiar el color del texto

i ltar texto ¥ a continuacidn aplicarle formato o
sz onar un formato para uiilizarlo antes de empezar a escribir:

STICUCT

utilizando la opcién del mend

»  Pulse el botdn [N para texto en negrita, para cursiva o

[5 | para subrayado (o utilice los comandos correspondientes

del mend ). Muchas opciones de formato y espaciado pueden aplicarse a

) . ) By parrafos completos. Un pdrrafo puede estar formado por una sola

e Pulse de nuevo el bot/on o suprima la marca de vcrlﬂca’cmn palabra o titulo, por un psmafo de texto estindar o por varias

del comando de menu para eliminar el efecto, o desactivelo. lineas agrupadas (por ejemplo, una direccion).
¢  Utilice el botén de la barra de herramientas superior (por Cada vez que pulse la tecla Intro, se creard un nuevo parrafo.

ejemplo, [Timesnewram.|) para elegir entre una lista de fuentes L . . .
Para iniciar nuevas Jineas sin crear un nuevo parrafo (por

glst%?ln;:fl]esfﬁ?g? in ;u::ttaacliugﬁbte{tz que aparece en _el ejemplo, para una direccién), mantenga pulsada la tecla Shift y
¢ . 1 : « e 2

o cjara la fuen u ilice [10p ] para cambiar pulse Intro para insertar un “salto de linea forzado™.

el tamafio del texto-




e Para aplicar formato a un parrafo completo (por ejemplo,
para cambiar la alineacién horizontal), sitde el cursor dentto 1 5 4jineacién cambia la posicion horizontal de los parrafos en la

del texto del parrafo utilizando e) ldpiz o las teclas de pagina. Quizd desee alinear el texto a la izquierda o a la derecha,
direccién y, a continuacién, toque con el 1dpiz en ¢l botén o con el margen apropiado, centrar un titulo o justificar texto para
seleccione la opcién de mend correspondiente. Al aplicar que ambos bordes queden alineados cop los mérgenes.

formato a varios pamrafos, asegiirese de que el resaltado

cubra al menos parte de cada pdrrafo. No es necesario e  Para cambiar la alineacién: seleccione el pérrafo o parrafos
resaltar todo el texto de los parrafos a los que desee aplicar que desee alinear y, a continuacién, toque con el 14piz en
formato. o seleccione el comando correspondiente en el mend

5 y después seleccione la alineacion deseada.

Nota: Los mérgenes se especifican como parte de la confi guracién
de las paginas del archivo. Consulte el apartado ‘Aspecto de la
pigina’ mis adelante para obtener més informacion.

Los sangrados especifican la posicién de un pérrafo entre Jos Para gesaltar parrafos que sean elementos de una lista puede poner
mdrgenes, mientras que las tabulaciones permiten alinear texto en  delante de cada uno un punto.
la pdgina.

e Para afiadir un punto a un parrafo, toque con el ldpiz en
o seleccione e} comando correspondiente en el mend
ralo. Utilice el comando de menti para cambiar la forma
del punto; es decir, el tamano o ¢l color del cardcter punto o
el cardcter que desee utilizar.

Es posible especificar sangrados a la izquierda. a la derecha y en
Ja primera linea para parrafos seleccionados eligiendo el comando
correspondiente en el mend ~: ) e introduciendo una medida
(que se toma a partir de los mirgenes existentes) en las casillas. El
sangrado a la izquierda se aplica a todas Jas Jineas excepto a la
primera por lo que es posible crear un sangrado de la primera
linea o “sangria francesa” aplicando distintos valores para la
primera linea y la posicion izquierda.

Es posible cambiar la disposicién estdndar de las tabulaciones y
configurar paradas de tabulacién personalizadas para pdrrafos
determinados seleccionando el comando correspondiente en el
meny i




Puede insertar caracteres de otros idiomas y otros caracteres
especiales en los archivos seleccionando el comando
del mend

También puede insertar caracteres no impritibles que controlan

el ajuste de las palabras en Ja pantalla y en el documento impreso:

e Paraun espacio sin ruptura, pulse la tecla Shift y la Barra
espaciadora. Esto evitard que se produzca un salio de linea
en el espacio.

o Paraun gui6n sin ruptura o “guién fijo”, pulse la tecla Shift
con la tecla - (es decir, Shift+Fn+O). Esto impedird que se
introduzca un salto de linea en el guidn.

Es posible utilizar el comando del mend

para seleccionar qué caracteres no imprimibles se
mostraran en Ja pantalla.

ar espacio en blanco adicional entre parratos,
introduzea ¢ tamafo en puntos para las opciones ‘Espacio

por encima’ v "Espacio por debajo’.

Nota: Las demds lineas de este parrafo afectardn al lugar donde se
producirdn los saltos de pdgina cuando se imprima el archivo.
Consulte el apartado ‘Aspecto de la pagina’ mds adelante.

Al seleccionar un tamafo de fuente determinado, el programa
Texlo utiliza autorndticamente un interlineado apropiado para
asegurar que habrd siempre una separacién entre lineas sucesivas
de texto. En ocasiones es posible que desee prescindir de estos
ajustes (por ejemplo, en un parrafo que tenga distintos tamafios de
texto).

o  Para fijar el interlineado: seleccione e} comando
correspondiente en el memi e introduzca el tamafio
en puntos. Fije el interlineado como ‘Minimo’ para
garantizar que las lineas de texto no se superponen sino que
se separen lo suficiente para aceptar cualquier texto de
tamafio m4s grande que aparezca en Ja misma linea o
‘Exactamente’ para garantizar que todas Jas lineas del texto
estén siempre separadas por la misma distancia incluso si
aparece texto de tamafio mayor en la misma linea.

Puede trazarse un borde alrededor de un parrafo y también
cambiar el color de fondo del pérrafo.

¢  Para dibujar un borde: seleccione el parrafo o parrafos y, a

continuacién, toque con ¢l ldpiz en y seleccione entre
la gama de opciones. Otra posibilidad es utilizar el comando
correspondiente del menu para aplicar los bordes y
especificar el estilo y color para cada “lado” de] borde (es
decir, Izquierda, Derecha, Arriba o Abajo) y a qué distancia
desea que se sitte e) borde respecto al texto. También podrd
especificar un color para el fondo.

No olvide especificar colores distintos para el fondo y para el
texto, ya que de Jo confrario éste resultarfa invisible.




Un estilo es un conjunto de opciones de formato que pueden
aplicarse a un pérrafo completo utilizando un solo comando o
pulsacién de tecla.

El programa Texto tiene cuatro estilos incorporados: Normal,
Titulo 1, Titulo 2 y Titulo 3.

ON DE ¢ :A: 1L FTitute 1 i]Tm\esNewmdm J ‘—N| K} Sj ’_—

Estilos

»Estilos de parrafo

parrafos completos.

Estilos ya creados

El programa Texte dispone de varios estilos ya creados (por ejemplo, Encabezado 1v

Los ajustes de estilo se guardan como parte del archivo actual, por lo que es posible
tener diferentes ajustes en cada uno de los archivos.

Un estilo es un conjunto predefinido de opciones de formato (fuentes, sangrados,
tabulaciones, bordes, colores, listas punteadas y alineaciones) que se pueden aplicar a

Lt

P

e Para aplicar un estilo incorporado: seleccione el parrafo o
pdrratos v. a continuacidn. toque con el 1apiz en el botén
nemw | situado en la barra de herramientas superior y
seleccione el estilo que desee, por ejemplo Titulo . También
podrd seleccionar el comando “al=riz del mend

Nota: El texto de este botén cambia para reflejar el estilo del
parrafo actual.

Ademds de los estilos incorporados, pueden crearse estilos
personalizados, desde el principio o modificando uno existente.
Los estilos se guardan con el archivo, por lo que cada archivo del
programa Texto puede tener distintos estilos.

1. Seleccione el comando - : del mend
y seleccione para crear un estilo personalizado, o
para modificar e] estilo seleccionado actualmente
en la lista.

2. Pulse el botén 212y, a continuacidn. modifique las
opciones de parrafo y texto segin desee.

Si crea un nuevo estilo, podra asignarle un nombre y una tecla de
acceso abreviado. El nuevo estilo aparecera entonces en la lista
de estilos de parrafos correspondientes al archivo actual.

Pma eliminar un estilo que haya creado, seleccione el comando
i - de] menu , elija el nombre del estilo en
la lista y pulse la tecla Supr.

e No es posible eliminar o cambiar el nombre de los estilos
incorporados en Texto pero pueden modificarse sus opciones
para el archivo actual. Los estilos incorporados en otros
archivos no se ven afectados por esta operacion.

(Texro [32)




Se pueden afiadir imdgenes, graficos, hojas de cdlculo y sonidos a
los archivos del programa Texto introduciendo informacion

inferior a lo esperado.

resulté bastante positivo. El periodo de Navidades demostrd un destacado aurnento en
las ventas, segim se anticipé, y durante el segimdo arfio la curva de enero ha sido

creada por los otros programas del ordenador Series 5. Al insertar
un fragmento de informacidn, éste recibe el nombre de “objeto”.

T
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¢ Para insertar un dibujo: toque con el lapiz en el botén
de la barra de herramientas o seleccione el
comando correspondiente en el mend . Se abrird una
copia del programa Dibujo en el que podra crear la imagen
que desee.

*  Para insertar una tabla o grifico: toque con el lipiz en el
botén de la barra de herramientas o seleccione
el comando correspondiente en el ment . Se abrira
una copia del programa Hoja. En el programa Texto se
mostrara el objeto insertado del programa Hoja como un
grafico o una hoja de célculo, dependiendo de la vista
mostrada al cerrar la copia del programa Hoja.

e Para insertar un sonido u otro objeto: seleccione el
comando y ¢lija cualquiera de los programas que
admitan la funcién correspondiente; por ejemplo, el programa
Grabador para grabar un sonido.

Cierre el programa. usando el botén de la parte superior de la
pantalla, para volver al programa Texto.

Una vez que haya insertado un dibujo, tabla o grafico, podrd
seleccionarlo y, a continuacién. utilizar el lapiz para arrastrar uno
de Jos “tiradores” para cambiar su tamafio. También puede tocar
con el ldpiz en un objeto insertado para editarlo de nuevo.
Asimismo, podra dar formato al objeto para cambiar su tamagio o
recortar los bordes para controlar la cantidad mostrada del objeto,
resaltando el objeto en cuestién y utilizando los comandos del
submenu del menu

También puede utilizarse el comando para
mostrar un objeto como un icono del programa que lo ha creado
con objeto de ahorrar espacio en la pantalla. Para especificar una
preferencia de manera que los objetos se muestren siempre como
iconos cuando se creen por primera vez, utilice el comando
correspondiente del meni

Algunos objetos (por ejemplo, sonidos del programa Grabador), se

mucestran siempre como iconos y no es posible aplicarles formato.
Cuando se toca con el l4piz en el icono (o se selecciona y se pulsa




la tecla Intro), se abre una copia del programa Grabador que permite
reproducir el sonido.

Tenga en cuenta que la introduccién de objetos en el
archivo origina un aumento considerable en el tamafio del archivo.

Para verificar la ortografia de un archivo del programa Texto,
seleccione el comando correspondiente del mend

(para verificar la ortografia de una sola palabra, resaltela primero).
El programa Cortrector mostrard todas las palabras que no se
encuenfran en e] diccionario de Corrector o que no estén incluidas
en el diccionario personal (si procede). Podrd entonces:

¢ corregir la palabra ne reconocida. Escriba la palabra
correctamente o elija una entre la lista de alternativas sugeridas.

*  ignorar la palabra y dejarla sin cambios en el archivo del
grama Texto o ignorarla en todos los casos en que se

los cambios introd
“ouardar” pueden deshacerse utilizando el comando
ment . Esto hard que vuelva a abrirse la dltima versién

guardada del archivo en cuestion.

idos desde la dltima operacidn de

del

Nota: Si protege un archivo mediante clave, éste se guardard
inmediatamente como “protegido mediante clave”. Si vuelve a la
dltima versién guardada, serd necesario introducir la clave definida
para el archivo.

Al crear un nuevo archivo, el programa Texto utiliza una
configuracién de pagina estandar para controlar el aspecto que
tendrd el texto cuando se imprima. Para cambiar la configuracion
de la pagina para el documento actual, seleccione el comando

g del subment del menu Archivo;
ajuste el tamafio de papel, la orientacién y los margenes segin
corresponda.

*  afiadir la palabra al diccionario personal de Corrector.

Consulte el capitulo sobre el programa ‘Corrector” para obtener
mas informacién sobre la verificacion ortografica.

Cuando se edite un archivo del programa Texto, se trabaja
realmente en una copia del archivo almacenada en la memoria. Al
cerrar e} programa Texto, este archivo se guarda automaticamente
en el disco. Si no se especifica un nombre de archivo, el nombre
que recibira sera Texto y los archivos posteriores se guardardn
como Texto(01), Texto(02), etc. Para guardar un archivo
utilizando un nombre distinto o guardario en una carpeta distinta,
seleccione el comando @ del mend i

Para crear up nuevo archivo en Texto, utilice el comando
correspondiente del meni e introduzca un nombre de
archivo y carpeta. El archivo actual se cerrard y se guardard
automdticamente.

1eeg00g

El programa Texto adapta automdticamente el texto al tamafio de
papel y continda en otra pdgina cuando es necesario. Si desea tener
mas control sobre el punto donde comienzan nuevas paginas, podra
imsertar saltos de pdgina y especificar las opciones de salto de
pdgina para pdrrafos determinados.

e  Para iniciar una nueva pagina, sitde el cursor en el punto
deseado y seleccione el comando 4 del mend
1sertar o mantenga pulsada la tecla Ctrl y pulse Intro.

Para definir cémo imprimird el programa Texto un parrafo
determinado, sitie el cursor en el parrafo en cuestién o resalte
varios pdrrafos y, a continuacion, elija el comando

mend P2 . Podra entonces seleccionar entre Jo siguiente:

del

e ‘Mantener juntos’ para evitar un salto de pdgina dentro del
parrafo.

e  ‘Mantener con siguiente’ para asegurar que un parrafo va a
aparecer en la misma pagina que el parrafo siguiente.




e  ‘Comenzar nueva pagina’ para asegurar que un parrafo va a
aparecer siempre en la parte superior de una nueva pégina.

¢ ‘Permitir viuda/huérfana’ para permitir que una sola linea al
comienzo o a} final de un pérrafo aparezca en una pagina
separa de] resto del parrafo.

Es posible mostrar dénde se producirén los saltos de pigina en un
archivo seleccionando el comando del menud

=. La posicién de cada salto de pagina aparece
entonces como una linea de puntos. Tenga en cuenta que las lineas
de puntos no se actualizan automdticamente al seguir editando el
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documentd por 1o que tendrd que seleccionar de nuevo el
v

s1 desea repaginar v actualizar la posicidn de las

lineas de puntos.

Los encabezados y pies son fragmentos de texto (por ejemplo,
nimeros de paginas o el titulo de un capitulo) que aparecen en la
parte superior o inferior de cada pagina de un archivo impreso.
Para afiadir un encabezado o pie, seleccione el comando

+ del subment del menii y
seleccione el encabezado o pie de pagina en el didlogo. Introduzca
el texto que desee en la cuadro y aplique el formato que desee.

Para insertar ndmeros de pagina, la fecha u hora actual o el
nombre del archivo, pulse el botén y seleccione entre las
opciones disponibles. El programa Texto actualiza
automdticamente la numeracion de las paginas a medida que se
edite el archivo.

ISy
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Si tiene una impresora preparada para utilizarla con el ordenador
Series 5, podrd imprimir los archivos del programa Texto. También
podrd obtener una presentacién preliminar del aspecto que tendrd el
archivo impreso y revisar las opciones de configuracién de pigina
antes de la impresion.

Para obtener una presentacidn preliminar del documento
impreso, seleccione el comando correspondiente entre los
comandos del submeni i del meni .El
programa paginara el archivo y mostrard Ja primera pagina en
la pantalla. Podra utilizar entonces las opciones de

para controlar el nimero de pdginas mostrado en la
presentacién preliminar y si se mostrardn o no lineas de
margenes visibles.

e Para imprimir el archivo, seleccione el comando
correspondiente entre los comandos del subment - del
meng . Podra optar por imprimir el archivo completo o
solamente una seleccién de pdginas. También podra imprimir
varias copias del archivo.Consulte el capitulo ‘Impresién’ para

obtener més informacion.
TEXTO | 38)




El programa Hoja del ordenador Series 5 es el programa de hoja
de cdlculo, Cuenta con muchas de las caracteristicas y funciones
que pueden esperarse de una hoja de calculo muy completa.

’ * Croos D

Este programa permite crear hojas de calculo en el ordenador
Series 5 y utilizar el programa PsiWin para transferir hojas de
célcufo al PC y viceversa.
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e  Lawista Hoja. en la cual la informacidn se muestra en celdas
en una hoja de calculo. Las celdas se definen por su posicién
en la divisién de columbas y filas, por ejemplo D3. Es posible
presentar informacién en forma tabular en el programa Hoja
y realizar cdlculos basados ep conjuntos de nimeros
almacenados en la hoja de célculo.

¢  La vista Grifico, en la que pueden crearse graficos tomando
como base la informacién almacenada en la hoja de cilculo.

La celda actual est4 indicada por la presencia de un borde oscuro
alrededor de la misma. La informacién que se escribe en la linea
de introduccion se transfiere a esta celda.

e Toque con el ldpiz sobre cualquier celda para seleccionarla o
utilice las teclas de direccién para moverse por la hoja de

cslculo. También pueden utilizarse las barras de
desplazamiento o las teclas de direccién para pasar a otras
4reas de las hojas de cdlculo. Mantenga pulsada la tecla Ctrl
y utilice las teclas de direccién para moverse pantalia a

pantalla.

¢  Urilice el comando !+ = del mend ‘11 (subment
para ir a una celda determinada o los comandos del submen
- para moverse a las celdas si conoce su contenido.

)
d

Nota; Puede modificar el nimero de celdas mostrado en la
pantalla utilizando los comandos de zoom o especificando el nivel
de zoom mediante el comando correspondiente del meny

Resalte mas de una celda para ejecutar acciones que sean
aplicables a un 4rea:

e  Para resaltar mas de una celda; arrastre el lipiz desde la
primera celda de) bloque hasta la fila que desee o mantenga
pulsada la tecla Shift y utilice las teclas de direccidn.




e  Para resaltar una columna o una fila completa: toque con
¢l 1apiz sobre el encabezado sombreado de la columna o de
la fila, pos ejemplo “C” 0 “2".

e  Para resaltar la hoja de cilculo completa: toque con el
lapiz sobre el cuadrado situado en la esquina superior
izquierda de los encabezados de la hoja de cdculo.

Para introducir jnformacién en una celda, selecciénela y comience
a escribir. Los datos que se vaya introduciendo pueden verse en la
linea de introduccién. Bl primer carcter que escriba indicara al
programa Hoja el tipo de informacién que contendrd la celda:

e Para introducir niimeros: comience con un ndmero o con
uno de los caracteres siguientes: , - + (

e Para introducir texto: limitese a escribirlo. Si el texto
comienza con un ndmero, escriba primero el cardcter '; por

cundos separdandolos con dos puntos (o por el caracter
separador de horas especificado en la pantalla Sistema).

También podra cambiar el ancho de las columnas y la altura de las

filas para adecuarlas a la informacién que contengan las celdas.
Para ello:

e Arrastre el borde derecho del encabezado de la columna para
ajustar su ancho y el borde inferior del encabezado de la fila
para ajustar su altura.

e Utilice los comandos del ment para especificar la
altura de una fila en puntos y el ancho de una columna en
caracteres.

Nota: Si introduce mds texto del que puede mostrarse en la celda
actual, la informacién pasard a la columna siguiente (si esa
columna estd vacia) y podra ajustar el ancho de la columna. Si
introduce el nimero que es demasiado largo para la celda, verd
una serie de signos # en la celda aungue el nimero real
permanecerad almacenado.

ejemplo, '24 unidades. Si desea que el texto contenga el
caracter ' al principio, escriba dos comillas, por ejemplo
197 cifras de ventas.

e  Para introducir una férmula para un cdleulo: comience
con un signo =. Por ejemplo, para hacer que una celda
determinada muestre la suma del contenido de las celdas Bly
B2, escriba =B1+B2.

e  Para editar Ia informacién de una celda: basta con rcs‘altar
la celda y pulsar la tecla Intro. A continuacién, puede editarse
el contenido en la linea de introduccidn.

e  Para introducir una fecha: escriba el dfa, mes y afio en la
linea de introduccién, separandolos mediante un espacio o un
cardcter separador de fechas especificado en Ja pant'a.llz'l .
Sistema, por ejemplo: 1 Oct 69, 11069 o 10 1 69 si utiliza
este formato de fecha.

o  Paraintroducir una hora: escriba Ja hora, minuios y

¢  Para inmovilizar secciones en 1a hoja de calculo: escriba la
informacién que desee “inmovilizar™ en las filas y columnas,
sitde el puntero en la celda debajo de la celda que se va a
inmovilizar y a la derecha de la columna que se va a
inmovilizar (ésta suele ser B2). Toque con el Japiz sobre el
botén o seleccione el comando correspondiente del menud

- Los paneles “inmovilizados” aparecern en la pantalla

cuando se desplace por el resto de la hoja de célculo.

e  Para proteger la hoja de calculo frente a cambios:
seleccione el comando del memi
para proteger la hoja de célculo.

e  Para permitir cambios solamente en algunas celdas:
resalte el 4rea en la que desee permitir cambios, seleccione el
comando del menu =y elimine la
marca de verificacién para “desbloquear” las celdas
resaltadas. Si después de esto protege la hoja de calculo, los
cambios sélo estardn permitidos en las celdas que no estan
bloqueadas.

Grou D)




Hay dos maneras de realizar cdlculos:

o  Escriba el cdlculo en una sola celda. Al pulsar la tecla Intro o
al pasar a otra celda, el resultado aparecerd en la hoja de
célculo.
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e  LUiilice una formula para un cdlculo: limiiese a eseribir las
distintas partes del calculo en celdas separadas y tome nota
de sus referencias, por ejemplo ingresos en B2 e imapuestos
en C2. En una nueva celda. introduzca la férmula,
comenzando con un signo =. Utilice las referencias de Jas
celdas para los componentes del cdlculo en lugar de utilizar
los propios mimeros. Por ejemplo =C2-(B2*C2). El valor
mostrado en esta celda se calcula para Jos valores utilizados
en las celdas componentes.

Nota: Si tiene una fila 0 columnas de celdas y desea conocer su
suma, sitde el puntero en la celda situada al final de la fila o
columna y toque con el lapiz sobre el botdn [ £ |. El programa
Hoja insertard la formula correspondiente a Ja suma del grapo de
celdas y calculard el resultado.

Hay dos tipos de referencias a celdas que pueden utilizarse en las
férmulas:

e  Referencias relativas. como A2. Estas se actualizan cuando se
copian o mueven a otro lugar. Por ejemplo, una referencia a la
celda A2 en una férmula de la celda B3 cambiard a B2 si
dicha férmula se copia en la celda C3.

e Referencias absolutas. Estas contienen un signo $ delante de
las partes de la referencia que no se desea que cambien
incluso si la férmula se mueve a otro lugar. Asi, $A$2 en la
celda B3 sigue siendo $AS$2 cuando se copia en la celda C3.

e Los dos tipos de referencia pueden combinarse: A$S en A6 se
convertird en B$5 cuando se copie en B8.

Una formula que contiene upa referencia a su propia celda, ya sea
directa o indirectamente, se denomina “‘referencia circular”. Es
posible buscar todas las referencias circulas existentes en la hoja
de célculo utilizando Jos comandos del subment © del mena

. Debe evitar el uso de referencias circulares ya que dan
lugar a resultados imprevisibles.
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El programa Hoja tiene gran nimero de funciones, por ejemplo
funciones matematicas, financieras y trigonomeétricas que pueden
introducirse en los cdlculos. Consulte la Ayuda incorporada en ¢l
ordenador Series 5 para obtener una lista completa de las
funciones y detalles de su sintaxis.

El programa Hoja recalcula automaticamente la hoja de caleulo
cada vez que se cambia parte de un célculo. Esta funcién puede
desactivarse si se introduce un gran nimero de cambios en la hoja
de célculo. Para ello:

e  Seleccione el comando del menud
y especifique el recdlculo automdtico como desactivado.
Cuando el recilculo automaético estd desactivado, se muestra
un simbolo ‘+?-" en el extremo derecho de la linea de
introduccién siempre que sea necesario hacer un recalculo
manual para actualizar los resultados.

e  Para utilizar una funcion en un calculo: limijtese a
escribirla. También puede tocar con el ldpiz sobre el botén
de la funcién o seleccionar en el meni
Elija 1a funcién que necesite.

Para hacer que el programa Hoja recalcule la hoja de calculo,
seleccione el comando correspondiente en el mend

Un rango es un bloque rectangular de celdas. La referencia para
un rango consia de las referencias a las celdas que s¢ epcuentran
en las esquinas superior izquierda e inferjor derecha del bloque
sc_pgradas por dos puntos, por ejemplo B2:C6. Los rangos pued:an
UtlJIIZerSC‘ para definir dreas de la hoja de cdlculo con objeto de
aplicar formato, crear graficos o incluir referencias a rangos en
férmulas, por ejemplo =SUMA(B2:C6).

. P~ara asignar un nombre a un rango: resalte el rango y
afiada un nombre utilizando el comando del
submemi del mend . Podrd utilizar este
nombre en sumas y férmulas, por ejemplo
=MEDIA (Facturas). También podra editar el normbre del
rango utilizando e] comando

¢  Para seleccionar un rango: resalte todas las celdas que
desee que formen parte del rango.

¢ Para utilizar un rango en una formula: resalte el rango
que desee insertar en la [6rmula. Por ejemplo, escriba
=SUMAL(y, a continuacién, arrastre el resaltado para que
?barque el rango correspondiente, escriba “)" y pulse Ja tecia
ntro.

Cioua o)
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Puede aplicarse formato a la informacidn que aparece en la hoja
de célculo de diversas formas, por ejemplo, para diferenciar las
partes correspondientes a tablas y calculos. El formato se aplica a
las celdas que estén seleccionadas.

Crons D

o  Para cambiar la alineacion de la informacién: toque con
el ldpiz sobre [= ] para especificar la alineacién horizonta)
o utilice el comando correspondiente del menti © > para
especificar la alineacidn tanto horizontal como vertical.
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¢  Para cambiar la fuente: urilice los botones de Ja barra de
herramientas superior para cambiar la fuente o el tamario de
1a fuente. Otra posibilidad es utilizar el comando

correspondiente en el mend para seleccionar la
fuente, el tamano de la fuente u otros atributos (por ejemplo,
negrita, superindice, tachado etc.).

e  Para afiadir negrita, cursiva o subrayado: utilice los
botones [N x ] 8 ] o utilice el comando ® tal como se
ha descrito anteriormente.

e Para anadir un borde: toque con el lipiz sobre 0
seleccione el comando correspondiente en el meni
y elija un estilo de borde para cada lado de la celda.

e  Para afiadir sombreado: toque con el idpiz sobre [0 ] o
seleccione el comando correspondiente del mend o y
elija el sombreado que desee aplicar.

Seleccione el comando del mend para cambiar
el formato de los niimeros. Podrd especificar los formatos para el
rango actualmente resaltado o para todas las celdas de Ja hoja de
calculo.

Entre los formatos se incluyen el general, las triadas (por ejemplo
3.000.000) y la numeracidn cientifica, asi como formatos

especiales para mostrar fexto, moneda, fechas y horas, porcentajes
y también para un formato para ocultar el contenido de las celdas.

Nota: Algunas opciones para la presentacién de los nimeros (por
ejemplo, el separador de miles), se especifican en Ja pantalla
Sistema.
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El programa Hoja también permite crear, dar formato e imprimir Pueden crearse muchos tipos de gréficos, incluidos los graficos de

graficos tomando como base la informacién existente en la hoja lineas, los gréficos de barras y columnas. los graficos de dispersion
de cdlculo, por ejemplo, para mostrar cifras de ventas anuales o la  y los graficos de sectores, y también pueden afiadirse o modificarse
distribucién de los mgresos. numerosos aspectos de la presentacién de los graficos tocando con

el 1dpiz sobre el drea de los graficos que se desee cambiar.
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1. En la vista Hoja, resalte el nuevo rango que desee utilizar
rifico: para el grafico.

2. Cambie a la vista Gréfico y, a continuacidn, pulse el botén
. El rango o rangos nuevos sustituirdn los
antiguos como tema del gréfico.

1. Resalie una columna o fila de mimeros en la vista Hoja. Este
serd el primer “rango” que se presentard en el grafico. Pueden
afadirse otros rangos mis adelante para crear el grifico.

2. Toque con el lipiz el botén de la barra de
herramientas para pasar a la vista Grafico. El grifico aparece
en la pantalla. Pueden afiadirse otros rangos a un gréafico para mostrar
o ] ) informacién adicional, por ejemplo. para incluir las cifras de
Utilice los botones y en la barra de herramientas ventas del ajio anterior asi como las cifras del afio actual.

para alternar entre las dos vistas.

e Para afiadir un rango a un grifico: seleccione el rango que
desea afadir a su grifico en la vista Hoja, cambie a la vista
Griéfico y, a continuacidn, seleccione el comando

Cuando se crea, el gréfico esta limitado al rango especificado en . .
correspondiente en el ment

printer Jugar. Reflejard los cambios en los datos dentro de ese
rango pero no reflejard ningin otro cambio que se resalte en la
hoja de cdleulo. Para sustituir el rango o rangos actuales del
grafico por otro nuevo:




Al crear un grifico por primera vez, serd un grafico de columnas.
Cambie el t1p0 vtilizando el botén o seleccionando el
comando . Entre los tipos de graficos
se incluyen los grificos de lineas, los graficos de columnas y
barras, los graficos de dispersién y los grdficos de sectores.

e  Para cambiar los graficos de 2D a 3D y viceversa: utilice
el botén “ 1 de la barra de herramientas o el comando

s  Para cambiar el patréon utilizade para un rango:
seleccione el comando » del mend - Y, a
continuacidp, elija el rango y Jos colores de relleno asi como
los estilos para cada rango.

e Para cambiar el color del fondo, del texto y de las lineas
de un grafico: utilice las paginas ‘Colores’ y ‘Estilos’ en los
didlogos ‘Configuracién del grifico’ y ‘Cambiar rango’.

CIED)

Nota: Para modificar muchos aspectos de la presentacién del
gréifico, basta con tocar con ¢l ldpiz el 4rea del grifico que se
desee cambiar.

. Para anadn— un titulo a un grafico: seleccione el comando

> del menu e introduzca el
titulo. Podra camblar el estilo y la fuente utlhzando el
comando | del ment

e  Para afadir titulos a los ejes: utilice Jos comandos
'y aio de eje V. También podrd utilizar estos
comandos para dar formato a los ejes X e Y, por ejemplo,
para afiadir lineas de divisién, marcas de graduacidn, para
afiadir o eliminar etiquetas de los ejes, modificar la posicién y
la escala de los ejes u ocultar los ejes por completo.

. Para a

fadir etiquetas a cada rango: utilice ¢l comando
para especificar el tipo de etiqueta deseada y
las celdas en las gue se almacenan las eriquetas.

¢ Para aiadir una leyenda a un gréfico: toque con el ldpiz
en el botdn y seleccione la posicién deseada para
la leyenda. Otra posibilidad es seleccionar el comando

Es posible crear mds de un grafico para una hoja de célculo y
alternar entre ellos facilmente.

e Para crear un nuevo grafico: resalte el primer rango de}
nuevo grifico y, a continuacién. pase a la vista Gréfico.
Seleccione el comando »del mend Graficosy
especifique las opciones para el nuevo grafico.

*  Para alternar entre los graficos que hava creado: toque
con el ldpiz sobre el botén de la barra de
herramientas superior o utilice el comnando correspondiente
del meng < ;

HNATV]

Se puede imprimir un drea de Ja hoja de calculo, un rango de
paginas, 1a hoja de cdlculo completa o un grafico en el programa
Hoja usando los comandos del subment ir del mend
. Primero es necesario configurar la dmposxuon de pigina

y la imprcsora utilizando los comandos “onfigurar p a2y

) esié del menu Archiva. Tamblen se pucde utilizar
el comando esentacién p "0 e} botén
barra de hcn'armenlas para prescntar en pantalla una vnsta
preliminar.

“de la

Consulte el capitulo ‘Impresién’ para obtener mas informacidn.
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El programa Datos permite almacenar nombres, direcciones y otra
informacién igual que en un sistema de fichas, con una entrada
diferente para cada “ficha”.

Cuando se utiliza por primera vez el programa Datos, las
“etiquetas” (por ejemplo. ‘Nombre:’, ‘Teléf. domicilio:’,

estan disefadas por lo que puede 1ntrodu01r nombres y direcciones
inmediatamente. Puede tener archivos para direcciones y archivos

etc.) ya

Nombre' ¥ José Caros Prat y Maria Santas @ Jozé CarIO'-‘ F‘rat y Mar Amigos
Teléf domicio:  (93) 222 56 99 . oo
f 5
| elet babo (93) 222 57 33 ‘ Ernifio Rocriguez Cmajena
Fax  (93) 2222318 | Ana Sanchez B E I
Direccign  Tarmes 23, 28080 Barcelona ! Carmen Femandez = @hsﬁ
Email; lose—marn@tormes com [, =
[ is \/accaro = Nueva
] s
. | “Carlos ADU|rr=
Movi:  Llamar al mévil s es posible oo Elitar
Rosa y Javier N entrada
Susana Herrera [ / “
I L ; i | —
1| José y Yolanda Al
uscar:Jos [=|[ am || sia y1r| Cristina ¥ L
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diferentes para otro tipo de informacién. por ejemplo, contactos
comerciales, amigos, listas de discos compactos, etc. Limitese a
cambiar las etiquetas para que coincidan con la informacién que
desee introducir antes de aiadir las entradas. Consulte el apartado
‘Cambio de etiquetas’ mds adelante.

Los nombres y las direcciones pueden aiadirse en cualquier orden.

También se pueden ordenar alfabéticamente en otro momento;
consulte el apartado ‘Orden de entradas’ mds adelante. Para afiadir
una entrada:

1. Toque con el 1dpiz sobre el botén o seleccione

el comando correspondiente del mend

Nota: Si desea ordenar los nombres por apellidos, puede introducir
primero el apellido, por ejemplo, Lépez, Santos. También puede
cambiar las etiquetas para que haya una para ‘Apellido’. Consulte
el apartado ‘Cambio de etiquetas’ mds adelante para obtener mas
informacion al respecto.

¢ 8688

2. Escriba la informacion en los cuadros correspondienies. Si no
tiene jnformacién para una de las etiquetas. podrd dejar este
cuadro en blanco.

e Toque con el 14piz en una etiqueta o utjlice la tecla Tab para
desplazarse de un cuadro a otro. Utilice la barra de
desplazamiento para pasar a los cuadros que no estén
mostrados actualmente en la pantalla.

3. Mientras escribe, puede utilizar las teclas de direccién para
desplazar el cursor por e} texto. Pulse {a tecla Intro para
iniciar una nueva linea de texto.

e  Utilice el botén y el comando para
insertar informacién procedente de otro programa, por
ejemplo, un dibujo. Seleccione el programa que desee utilizar
Y, a continuacién, utilice el otro programa para crear el
“objeto”. Cierre el otro programa para volver al programa
Datos.

(oaros [50)




Ulice el botén

cuando haya terminado de escribir

5. Elijja el botén cuando haya terminado de afadir Jas

una entrada. Esta operacién guarda la informacién que haya
introducido y borra la informacién del didlogo, lo que
permite escribir otra entrada.

entradas.

Nombre: Teléf. domicilio: Teléf. frabajo:  Fax: Amigos
José Carlos Prat (93) 222 56 99 (93) 222 57 33 (93) 222 23 Tajg
@ Emilio Rodriguez (93) 426 25 96 (93) 423 34 32 =

Ana Sanchez No figuraenel ' = ﬁuw
Carmen T (93) 222 99 88 Desconocido =
Luis Vaccaro (93) 988 78 32  N/A ) iNueva
Carlos Aguirre 939 67 54 22 ' 2229834 | §l0¢ e
Rosay Javier 223 98 37 839 22'46 577 888798 65 Editar

i Susana Herrera 342 35 67 86 908 34 34 12 334 36 67 78—

i José y Yolanda No figuraenel & 77 b

| ‘Cristina Desconocids ¥

I Buscar:Jos IR sy M<{»

El programa Datos tiene dos vistas que se pueden utilizar para ver
las entradas. La vista Tarjeta muestra la informacién
correspondiente a cada entrada como una sola pagina. Se muestra
una lista de entradas en el explorador de tarjetas junfo a la pagina:
la entrada mostrada actualmente aparece marcada con un punto.
La vista Lista muestra las entradas en forma de lista, una entrada
por lnea, igual que una gufa telefénica.

e Toque con ¢} ldpiz sobre el botén 7= o sobre el botén
42 para pasar a una vista o seleccione los comandos
r para alternar entre Jas dos

correspondientes del mend
vistas.

e  En la vista Tarjeta, toque con el 14piz en cualquijer entrada del
explorador de tarjetas para que se muestre en la pantalla.
También puede utilizar los botones Sic y 0 las teclas de
direccion izquierda y derecha para desplazarse hasta una
entrada.

Goaaaageatt

¢  En la vista Lista, utjlice las teclas de direccion arriba y abajo
para desplazarse por la lista. Podrd utilizar las barras de
desplazamiento o las teclas de direccion izquierda y derecha
para ver otras columnas que no aparezcan actaalmente en la
pantalla.

Las entradas aparecen por ¢l orden en que se afiaden. Para
ordenarlas alfabéticamente, seleccione el comando

= del mend =. Pueden ordenarse por cualquier
etiqueta y también se puede especificar el niimero de etiguetas por
las que ordenar, en caso de que se desee ordenar de acuerdo con
mas de una etiqueta.

Por ejemplo, para ordenar los discos compactos incluidos en una
base de datos, puede utilizar la etiqueta “Intérprete” o la etiquela
“Titulo™. Tal vez desee ordenarlos utilizando ambas etiquetas,
“Intérprete” y, a continuacién, “Titulo”.




Nota: Consulte el apartado ‘Cambio de etiquetas” para obtener
mas informacién sobre la configuracién de una base de datos con
distintas etiquetas.

Para cambjar el orden de las etiquetas en la vista Tarjeta y de las
columnas en la vista Lista y cambiar {a forma en que se muestran
las etiquetas:

1. Seleccione el comando £ o
: ez del mend

2.  Toque con el ldpiz sobre la etiqueta o columna o pulse la
Barra espaciadora para poner una marca de verificacién en la
etiqueta(s) o columna(s) que desee cambiar y, a continuacion,
utilice:

para moverlas a la nueva posicién
ctiguetas o columnas.

e elbotén para “ocultar” ]a etiqueta o columna de
manera que la informacién que contiene no aparezca en las
vistas Tarjeta o Lista. Quizd desee hacer esto si la
informacidn es confidencial y no quiere que Ja informacién
aparezca en pantalla en las vistas de] programa Datos.
Incluso estando oculta la etiqueta o columna, podrd ver y
editar su informacién cuando afiada o edite una entrada.

e elbotén para cambiar el tamafio de la fuente o su tipo
o para aplicar otro tipo de formato al texto.

También puede utilizar el comando - en las vistas
Tarjeta o Lista para controlar el aspecto que tendrd cada vista.

Para buscar una entrada determinada o varias entradas, basta con
escribir el texto o caracteres que se desea buscar en el cuadro
‘Buscar:’. Esta operacién puede realizarse en cualquiera de las
vistas.

misnue o escribir rexto que sepa que esté incluido en la
entrada que desee buscar. Pulse la tecla Iniro para mostrar
rodas ]as entradas que contengan dicho texto.

Nota: La informacién situada junto a cada etiqueta s la que se
busca, por lo que podra encoutrar una entrada escribiendo el texto
que esté junto a una etiqueta “oculta”.

Quiz4 prefiera limitar el nimero de etiquetas en las que se deba
realizar la busqueda para agilizar la Jocalizacién de entradas:

e  Seleccione el comando del menu
y ponga una marca de verificacién en la
etiqueta o etiquetas que desea utilizar para la bisqueda.
Afada o elimine 1a marca de verificacién puisando la Barra
espaciadora o tocando con el ldpiz en la etiqueta.

Es posible que necesite cambiar el contenido de una entrada, por
ejemplo. cuando una persona ha cambiado de ndmero de teléfono.
Para ello:

1. Seleccione la entrada mostrdndola en la vista Tarjeta o
resaltando la linea correspondiente a la entrada en la vista
Lista.

2. Toque con el ldpiz ep el botén 2 o seleccione el

comando correspondiente en el mend

3. Cambie la informacién segun precise y pulse el botén
: para guardar los cambios introducidos.

Para eliminar una entrada:
1. Seleccione la entrada tal y como se ha descrito anteriormente.
2. Seleccione el comando wrada del mend =

Nota: Si borra una entrada por error, podrd reparar el dafio
seleccionando el comando Deshiacer & del mend =




CAME DE ETIQUET. Se puede cambiar el texto de cualquier etiqueta o afiadir o
eliminar etiquetas. Si lo desea, puede configurar un nuevo
comjunto de etiquetas con objeto de utilizar un archivo de Datos
para informacidn que no sea nombres y direcciones.

El programa Datos también permite almacenar otros tipos de
informacién. Basta con crear un nuevo archivo y, a continuacion,
canibiar las etiquetas en ¢l archivo.

Descripcisn P Pantalla antidestellos | |@ Pantalla antidestelios Stock
N° de pedido”  54030523/A CPU o
N° de pieza:  292494SDE il Teclados QWERTY

Proveedor MOT S.A. o o

Precia por unidad en Ptas  1.93% g D‘SCOS .dB mgmn;{c_—l .d.e
Plazo de entrega (dias lab) 7 N | . biscas de me.m”a_de
Canlidad en stosk: 3 Discos de memoria de |

Nuevo padido S/N. S Monitares_ ' )
Alfornbrillas para el rate|

Tarietas de circuito img

Impresoras - Serie 3

Ei Ant Sig 1412
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Es mejor configurar las etiguetas que desee antes de
comenzar a escribir entradas.

Utilice el comando y el botén para
anadir etiquetas a la base de datos. Podrd afadir etiquetas para

Para cambiar las etiquetas: rat 1 ) i
distintos tipos de informacién, por ejemplo, texto, nimeros,

1. Seleccione el comando del mend fechas, solamente Si/No y especificar el ndmero de caracteres que
ATE se podrdn escribir para una etiqueta de texto.
2. Seleccione una etiqueta y utilice el boton = para También puede utilizar el botén 12 para controlar ¢6mo

eliminarla o el botén = para cambiar el texto
existente.Nota: Cuando se elimina una etiqueta, se pierde la
informacién que tenga asociada.

manipulari la informacién el programa Datos; por ejemplo, si la
etiqueta debe comprobarse cuando se buscan nimeros de teléfono
en el caso de utilizar marcacién DTMF o cudntos caracteres se
utilizardn para ordenar las entradas.

No se puede cambiar el tipo de datos de una etiqueta
o ¢l nlimero de caracteres de longitud de un campo de texto una
vez especificada la etiqueta. Es mejor planificar primero los tipos
de etiquetas y la base de datos.




Puede imprimir todas las entradas del programa Datos, la tarjeta
actual o elegir un conjunto de entradas para imprimirlas
escribiendo una clave de bdsqueda.

-_-D_AT os '

e Antes de imprimir, consulte las instrucciones que figuran en
el capitulo ‘Impresién’ para seleccionar una impresora.

Para imprimir entradas del programa Datos:

1.

Muestre las entradas que desee imprimir escribiendo una
clave de biisqueda que deberdn contener las entradas que
desea imprimir. Para imprimir todas las entradas, pulse la
tecla Esc para asegurarse de incluir todas las entradas.

2. Utilice los comandos correspondientes del subment |

del mend

Seleccione el comando .+ in2 para controlar el
tamarfio de la pagina, los margenes y afiadir encabezados y
pies. Consulte el capitulo ‘Impresion’ para obtener mas
informacién.

Clri+C

Imprimir -

Seleccione el comando para especificar
cuales entradas aparecerdn en la copia impresa.

Seleccione el comando SE >j para que
aparezcan las paginas en la pantalla cop el aspecto que

tendrdn cuando se impriman.

Seleccione e] comando [ ¢ para imprimir las entradas.




El programa Agenda puede utilizarse como gestox del tiempo para

registrar citas, eventos, cumplearios, aniversarios y listas de
asuntos pendientes. Cuando se abre el programa Agenda por

vista ‘Semana’. Para comenzar a afiadir citas y otras entradas
directamente, basta con desplazarse hasta el dia correspondiente y
escribir la informacién deseada.

primera vez, aparece un planificador para la semana actual, o la

Julio 1998
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e  Uiilice las teclas de direccién para moverse por los dias.

s  Pulse el botén de la barra de herramientas o la Barra
espaciadora para pasar a la fecha actoal. Pulse de nuevo la
Barra espaciadora para retroceder al dfa en que se encontraba.

s Toque con el lipiz en las “esquinas dobladas” situadas en los
extremos inferiores de las paginas para pasar de una pagina a
otra.

e  Para moverse por las fechas, toque con el ldpiz sobre et titulo
de la vista o pulse Ctrl+Y (fambién se puede pulsar la tecla
Tab en algunas vistas) para ver un calendario. Desplace el
resaltado hasta la fecha deseada y pulse la tecla Intro.

Nota: El programa Agenda tiene otras vistas; por ejemplo las vistas
denominadas Dfa y Planificador del aho. Pueden definirse
preferencias para cambiar la vista que aparece cuando se abre por

primera vez el programa Agenda y personalizarse otros aspectos
del funcionamiento de este programa. Consulte el apartado
‘Personalizacién del programa Agenda’ mds adelante.

VEN L

El programa Agenda tiene 3 tipos de entradas para citas y eventos:

¢ Entradas de dia con hora para citas a las que desea asignar
una duracién (por ejemplo, una reunién o una cita con el
dentista). La duracion puede mostrarse en las vistas del
programa Agenda para que ¢l usuario pueda ver cuando se
encuentra ocupado. Una entrada con hora puede tener
cualquier duracién (con un maximo de 31 dias).

s  Entradas de dia sin hora para citas para las que no se
especifique la duracion.

s  Eventos para entradas que reflejen un nimero especificado
de dias, pero que no tienen una hora inicial ni una hora final;
por ejemplo, Jas vacaciones.



Para introducir una entrada de dia con o sin hora:

1. Desplace el cursor hasta la fecha de la cita y comience a
escribir. Tan pronto como comience a escribir, aparecera el
didlogo de la nueva entrada en el que podré fijar la bora inicial

Mié 15 Jul 1998
7, Vacaciones

15
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Antonio @ »

;~@ Mudanza de Pepa hoy
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il 100 Peluqueéria (= 12:00)

1z

i# 145 Tenis con Paula (= 15:45)

:mzuacosa de PePO(‘v

18/7/98, 18:00)

y 1a duracién de la cita. Si la cita no necesita una hora inicial,
elimine la marca de verificacién de Ja casilla ‘Entrada con

hora’.

Una entrada con hora aparece con una hora inicial y también
se puede mostrar con una duracién. Las entradas que

Agenda

sobrepasan la medianoche aparecen marcadas en los dias
siguientes con el simbolo «.

e Una entrada sin hora aparece con un punto y se muestra en Ja
divisién de tiempo en la que se haya introducido.

2. Podrd fijar la duracién o la hora final de una entrada con hora
en el didlogo de la nueva entrada o pulsar el boton /<< para
pasar a la pagina ‘Datos’ para introducir una duracién
superior a 23 horas.

Nota: Cada vista tiene un tipo de entrada estdndar que se crea al
comenzar a escribig. Para afiadir otros tipos de entradas de
Agenda, seleccione el comando del mend

y, a continuacién, seleccione el tipo de entrada deseado. Podrd
cambiar ¢l tipo de entrada estindar para cada vista. Consulte el
apartado ‘Personalizacién del programa Agenda’ més adelante.

Nota: Podrd afiadir una entrada escrita a mano introduciendo la
entrada como un dibujo; consulte el apartado ‘Introduccién de
dibujos’ mds adelante.

Para introducir un evento: seleccione el comando
correspondiente para crear un nuevo evento en el mend

. Escriba los datos del evento, por ejemplo
“Vacaciones en Inglaterra” y especifique 1a fecha inicial y fa
duracién en dfas. Las entradas de eventos quedan marcadas
con el simbolo de una bandera.

Para introducir una entrada provisional en el programa
Agenda, por ejemplo para reservar una divisién de
tiempo para una cita que no ha sido confirmada: pulse el
botén 5 del didlogo de 1a nueva entrada, pase a la pagina
‘Otro’ y active la casilla ‘La entrada es provisional’. La
entrada aparecerd con el texto aienuado en fas vistas del
programa Agenda.




®  Para confirmar una entrada provisional: resalte fa entrada
provisional y, a continuacidn, seleccione el comando
correspondiente del mentd para eliminar su marca de
verificacion.

El programa Agenda dispone de las vistas siguientes que permiten
examinar las entradas de formas distintas:

e  Dia: muestra todas las entradas correspondientes a un dia.
hora a hora.

¢  Semana: muestra las entradas correspondientes a una
semana completa.

e  Aniversarijos: muestra cunipleaiios, aniversarios, etc.

e Pendiente: muesira listas de asuntos pendientes.

¢  Planificador del afio: muestra una visién general de las
entradas correspondientes al afio y muestra simbolos para las
entradas.

Podra cambiar de vista tocando con el ldpiz sobre el botén Ver o
seleccionando la vista correspondiente en el mend Ver.

Pueden definirse preferencias para cambiar el aspecto de las
vistas. Consulte el apartado ‘Personalizacién del programa
Agenda’ mds adelante.

Las entradas pueden agruparse utilizando “simbolos de entradas”.
Un simbolo de entrada es una letra que se utiliza para identificar
entradas determinadas, por ejemplo, “R” para reuniones. El
simbolo de entrada también se utiliza para mnostrar entradas en el
Planificador del afio.

1. Pase a la vista Aniversarios y comience a escribir, o
seleccione el comando para crear una nueva entrada de
aniversario en el mend ‘zda de cualquier vista.

2. Escriba los datos correspondientes al aniversario, por ejemplo,
“Cumplcafios de Ana” y especifique el dia y el mes del
aniversario.

3. Pulse el botén V2= si desea especificar otros datos del
aniversario; por ejemplo, el afio inicial o si desea ver el afio
inicial (por ejemplo, el afio de nacimiento de una persona) y el
ndmero de afios transcurridos (por ejemplo, su edad).

Los aniversarios quedan marcados con el simbolo de una vela.

Para fijar una alarma para una entrada de Agenda:

1. Desplace el cursor hasta la entrada.

2. Fjje la alarma utilizando el comando correspondiente del
menti =cla. También puede fijar una alarma mientras
afiade una enfrada, pulsando el botén del didlogo de la
nueva entrada y pasando a continuacién a la pagina
‘Alarma’,

3. Fije el tiempo de aviso para {a alarma la hora a la que desee
que suene la alarma y el sonido de la alarma.

Inicialmente verd una lista de sonidos de alarma estandar, pero
podra afadir sus propios sonidos para las alarmas utilizando el
programa Grabador. Para obtener mis informacién, consulte el
capitulo del programa ‘Grabador’

Las entradas que tienen alarmas aparecen marcadas con el
simboto de una campana.

e  Para eliminar una alarma, seleccione el comando
alarma del mend Entrada y elimine la marca de verificacion
de la casitla ‘Tiene alarma’.




Es posible buscar entre las entradas del programa Agenda un
fragmento de texto en particular, entradas con ajustes concretos o
un simbolo de entrada en particular.

1. Seleccione el comando del mend

(roenon [8)

Escriba el texto que desee buscar (podra dejar la linea en
blanco si desea que aparezca una lista de todas las entradas).
Seleccione las fechas en las que desee buscar utilizando las
Iineas del rango de la bisqueda. Seleccione cualquier otra
opcién que proceda; pulse el botén = para
seleccionar los tipos de entradas que desee buscar.

. Resultados de la busqueda
Marteg 14 Julio 1998
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Aparecerd una hista de ias enwadas que coincidan con los criterios
indicados. Desplace ¢} cursor a cualquier entrada de la lista y
pulse Ja tecla Intro para que se muestre en su totalidad.

Utilice los comandos correspondientes del mend - para

pasar a }a entrada anterior o siguiente o para ir a un dia especifico.

Es posible pasar a un dfa especffico utilizando ¢l calendario
incorporado. Toque con el 14piz sobre Jos titulos de las fechas o
pulse la tecla Tab para que se muestre el calendario en las vistas
Dfa, Semana o Aniversarios; otra alternativa es seleccionar el
comando del mend en cualquier vista. La fecha
actual aparece encerrada en un circulo y la fecha actualmente
seleccionada aparece resaltada. En un calendario se puede:

Pulsar los botones situados en la parte superior del
calendarjo para ver un calendario de 1, 3 6 12 meses.

Tocar con el ldpiz sobre las “esquinas dobladas™ situadas en
los extremos inferiores del calendario para moverse entre
“paginas”.

Pulsar Shift y <— 0 — para moverse entre fechas de un mes,
Ctrl y ¢« 0 — para ir al mismo dia del mes anterior o
siguiente o Fny ¢~ 0 — para ir a la primera o a la dltima
fecha de la “pdgina”.

Cuando el resaltado se encuentre en el dia deseado, pulse ]a tecla
Intro para pasar a dicho dfa.

Para mover o copiar una entrada: utilice los comandos
ortar o del ment = 7l para mover o copiar una
entrada. Desplace el cursor a la nueva posicion de la entrada y

péguela. Todos los datos de la entrada se transferirdn a la
nueva posicion; los valores de la alarma se ajustan de acuerdo
con el movimiento realizado.




e  Para cambiar el tipo de una entrada, por ejemplo, para
cambiar una entrada de dia a un evento: resalte la entrada
que desea cambiar y seleccione el comando correspondiente
en el mend -. Seleccione el nuevo tipo de entrada y
elija Jas opciones necesarias para el nuevo tipo de enirada.

e  Para cambiar el texto de la entrada: resalte la entrada que
desee cambiar y toque con el 14piz sobre dicha entrada o
pulse la tecla Intro. A continuacién, podra editar el texto,
haciendo uso de las teclas normales de seleccién y énfasis de
texto. St desea cambiar la fuente, el tamatio de letra, efc.,
puise el botdén y, @ continuacidn, pase a la pigina
‘Texto’. También podrd mover una entrada editando la
entrada de esta manera y cambiando la fecha y hora de la
entrada.

Es posible especificar que una entrada se repita automaticamente,
por ejemplo, una reunién mensual.

1. Desplace el cursor hasta la entrada y fije la frecuencia de
repeticién utilizando el comando correspondiente del meni
Entrada.

2. Configure e] tipo de repeticién segln proceda, por ejemplo,
‘Diaria’, ‘Semanal’, etc. También debera fijar la repeticion,
‘Mensual por fecha’, por ejemplo el dia 7 de cada mes,
‘Mensual por dias’, por ejemplo el primer lunes de cada mes,
‘Anual por fecha’, por ejemplo una vez al afio en el mismo
dia o ‘Anual por dia de semana’, por ejemplo el tercer martes
del mes de marzo de cada afio.

3. Pulsc el botdn =5 para configurar los dias y fechas para
repeticiones (excepto para las repeticiones ‘Diarias’). Fije el
intervalo del nimero de dias, semanas, meses o afios que
desee establecer entre repeticiones.

Para eliminar una entrada determinada del programa Agenda,
selecciénela y pulse la tecla Supr. o utilice el comando
cotrespondiente del memi '

e No es necesario eliminar entradas determinadas de fechas
pasadas, ya que éstas pueden eliminarse rdpidamente
mediante la “limpieza” del archivo de Agenda. Consulte el
apartado ““Limpieza” de un archivo del programa Agenda’
més adelante.

¢  Si desea marcar una entrada como terminada, sin eliminarla
del programa Agenda, desplace el cursor hasta dicha entrada
y tichela utilizando el comando correspondiente del mend
. La entrada aparecerd entonces tachada en las vistas
de la Agenda y cualquier alarma correspondiente a esta
entrada quedard cancelada.

s Sisolo desea que Ja entrada se repita unas cuantas veces,
elimine Ia marca de verificacién de la linea ‘Repetir siempre’
y especifique el mimero de “Casos’ o escriba la fecha del
dltimo caso en la linea ‘Hasta'.

e  Sisolo desea ver el préximo caso de una entrada repetida,
deberd elegir que se muestre ‘Sélo siguiente’.

Las entradas que estdn especificadas para que se repitan aparecen
en pantalla con el simbolo ».

Nota: Sj selecciona ‘Sélo siguiente’ y el vltimo caso ya ha
pasado, no volver4 a ver la entrada. Utilice el comando
del menu para poder verla.

o [



Puede utilizar una “lista pendiente” para tomar nota de tareas o fecha prevista y prioridades a las entradas de pendiente con objeto
asuntos que desea recordar. Inicialmente tendré dos listas de de controlar el orden en que aparecerdn en las vistas del programa
asuntos pendientes y podra afiadir otras mis en otro momento. Agenda.

También podrd asignar a cada elemento de una lista pendiente una

: . aa Agenda
Lista pendiente Notas ’
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1. Pase a la vista Pendiente y comience a escribir o cree una Pueden crearse nuevas listas pendientes con objeto de separar por
nueva entrada pendiente utilizando el comando categorfas los asuntos que desee recordar; por ejemplo, puede
correspondiente del mend . mantener una lista de asuntos pendicntes privados y una lista de

asuntos pendientes de trabajo. Cada lista pendiente se muestra
como una “‘pigina” en la vista Pendiente. Desplicese entre las
paginas de las listas pendientes tocando con el ldpiz en Jas
“esquinas dobladas” situadas en los extremos inferiosres o
utilizando las teclas de direccion izquierda y derecha. Toque con
3. Silaentrada pendiente tiene una fecha limite, pulse e} botén el lapiz en el titulo de la lista pendiente para ver todas las listas
y ponga una marca de verificacidn en la casilla ‘Con disponibles.

fecha’. A continuacién, fije la fecha prevista como la fecha 3

Ifmite. Si desea un aviso anticipado de la fecha limite, )

especifique las alarmas correspondientes. También podrd

2. Escriba los datos de la entrada pendiente, por ejemplo
“Comprar papel”. La “Prioridad” puede utilizarse para
determinar en qué orden las entradas pendientes aparecerdn
en la lista pendiente; la prioridad 1 es la més alta.

Cree una nueva lista pendiente utilizando el comando
correspondiente del mend

especificar como se mostrardn las fechas previstas, por 2. Escriba un nombre para la lista, por ejemplo “Planes de
ejemplo, ‘Auto’, ‘Fecha’ o ‘Dias’ (‘mafiana’, fecha y dias) si boda”. Podrd cambiar el nombre més adelante, en caso
desea ver para cudndo estd prevista a la entrada pendiente. pecesario, utilizando el comando correspondiente del mend

Cacewon D)




3. Especifique el ndmero de pagina en que desee que aparezca e  Podrd borrar una lista pendiente no deseada con todas sus
esta lista pendiente y en qué lista pendiente desea basar las entradas utilizando el comando correspondiente de menu
opciones de la nueva lista. i Deng ;

4.  Pulse el boton “cepiar para guardar la nueva lista y verd que
ésla se encuentra en la vista Pendiente.

s = C s
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o  Ponga una marca de verificacién en las casillas de acuerdo
con lo desee ver en la vista Pendiente y en otras vistas.

Puede cambiarse el aspecto de la lista pendiente y la forma en que

las entradas pendientes se muestran en las vistas Dia y Senmana. ] ) o
e  Sidesea ver las entradas pendientes en una divisién de

1. Seleccione erenc 2 lista pe nie en el mend tiempo especifica en la vista Dia (por ejemplo, asuntos
pendientes personales por la tarde), especifique la hora como
la posicién estandar.

e  (Cada lista pendiente se muestra en una “pagina”’; el nimero

de pégina controla el orden en el cual se muestran las listas
pendientes. Si desea mover la lista pendiente a otra pigina,
especifique el nimero de pagina correspondiente.

e  Si desea disponer las entradas pendientes de la lista usted
mismo, fije la ordenacién a ‘Manual’. Las nuevas entradas
pendientes que anada a la Jista aparecerdn en la posicién del
cursor y podra cortar, copiar y pegar entradas pendientes para
colocarlas en el orden deseado.

CED




El comando " permite insertar texto copiado en otros También podra insertar informacién procedente de otros
programas directaimente como una entrada del programa Agenda.  programas en una entrada del programa Agenda, por ejemplo,
Por ejemplo, copie un fragmento de texto en el programa Texto afiadir un dibujo de un mapa a la entrada correspondiente a la cita
utilizando el comando , pase al programa Agendayen la para una reunion. Esta informacidn recibe el nombre de “objeto”.

posicién en la que desee que aparezca la entrada, seleccione

I e ey
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Es posible incluir un archivo de texto como una “nota’ en Es posible apadir una nota hablada (una “nota de voz”) u otro
cualquier entrada del programa Agenda; por ejemplo una lista de sonido a cualquier entrada del programa Agenda. Para anadir una
los puntos que desee tratar ep una reunién, Para adjuntar una nota de voz:
nota: 1. Seleccione la entrada a la que desee afiadir la nota de voz.
1. Resalte la entrada a la cual desee afiadir la nota. . B
2. Seleccione el comando /i del submend
2. Seleccione el comando del submeni oo del de] mend
ment .
3.  Esto le hara pasar a un archivo del programa Grabador en el
3.  Esto le hard pasar a un archivo del programa de Texto en el que podrd realizar la grabacion de la forma habitual. Consulte
que podr escribir el texto correspondiente. Consulte el el capitulo ‘Grabador” para obtener mds informacién sobre el
capitulo “Texto’ para obtener mds jnformacién sobre el uso uso de este programa. Cuando haya terminado de hacer la
de este programa. Cuando haya terminado de editar el grabacidn, cierre el programa Grabador para volver a Ja
archivo de Texto, ciérrelo para volver al programa Agenda. Agenda.
e  Para ver o editar la nota posteriormente, seleccione la e  Para oir posteriormente la nota de voz, seleccione la entrada
entrada que tenga la nota adjunta y, a continuacion, con la nota de voz adjunta y. a continuacién, seleccione de
seleccione de nuevo el comando ] nuevo el comando Hois c . Reproduzca el sonido en ¢l

programa Grabador y cierre Grabador para volver al programa

Agenda.
(Graenoa [0)




CION DL DIBUICS una nota escrita a mano de esta manera. Simplemente cree la
imagen en e] programa Dibujo y cierre este programa para
volver a la Agenda.

Son dos las formas de afiadir dibujos:

e afadir up dibujo como una entrada utilizando el botén Dilsu]
de la barra de herramientas. Es posible afiadir una imagen o
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e ncluir un dibujo en una entrada de texto cemo un 1Cono.
Seleccione la entrada a la que desee afadir el dibujo y, a
continuacidn, seleccione el comando del submend

del mend

En cualquier caso, para ver o editar ]a imagen mas adelante,

seleccione la entrada que fenga la imagen adjunta y, a

continuacién, seleccione el comando del submend
del menu

Es posible cambiar la vista que aparece al abrir el programa
Agenda seleccionando el comando fe ge lzs del
menu

También es posible cambiar el aspecto de cada v1sta
seleccionando del ment
la vista en cuestién se encuentra en la pantalla.

mientras

Podrd seleccionar el tipo de entrada que afiadird. si selecciona
un dia o divisién de tiempo vacio y comienza a escribir, 0 $j
pulsa la tecla Intro o toca con el ldpiz sobre una divisién
vacia.

Podrd seleccionar los tipos de entrada que desee que
aparezcan en Jas vistas Dfa, Semana y Planiticador del afio.

Si desea cambiar las horas mostradas en la vista Dia de
acuerdo con su jornada laboral, cambie las definiciones de las
divisiones en las preferencias de la vista Dia.

Si s6lo desea mostrar un simbolo de entrada en la vista
Planificador del afio, fije la linea ‘Qué simbolos mostrar’ en
las preferencias del Planificador del afio a ‘Uno’. A
continuacion seleccione el simbolo de entrada que desee
mostrar.

Podra cambiar las opmones estandar para las entradas
seleccionando Frefersnc =X
y eligiendo, a continuacién, el tlpo de entrada.

25 en el mend Herrami




Quizi desee mantener archivos separados del programa Agenda
para el trabajo, aficiones, etc.

1. Cree un nuevo archivo en el programa Agenda para su
informacién (utilizando el comando correspondiente del
menu ).

e  Podré entonces afiadir entradas al nuevo archivo del
programa Agenda. También se pueden utilizar los comandos
i y para mover entradas entre archivos
del programa Agenda.

e  Sitiene dos archivos del programa Agenda y desea
combinarlos, utilice et comando del mend

Debe limpiar el programa Agenda de forma periddica para
impedir que el archivo se haga demasiado extenso. Para ello:

1. Seleccione el comando i ! del
subment /== del mend

2. Podra seleccionar si desea copiar o mover las entradas
antiguas al nuevo archivo o borrarlas. Si copia o mueve Jas
entradas al nuevo archivo, debera especificar el nombre y la
ubicacién del nuevo archivo.

Si copia las entradas en el nuevo archivo, éstas no se
eliminardn del archivo actual del programa Agenda.

3.  Secleccione las entradas que desee Jimpiar, por ejemplo, las
eniradas tachadas y seleccione los tipos de entrada que desee
limpiar pulsando el botén '

4. Seleccione el rango de entradas que desee limpiar.

 Si ha movido o copiado entradas en el nuevo archivo,
& ver el archivo en la pantalla Sistema y podrd abritlo igual
que cualquier otro archivo del programa Agenda.

Ja
uc ol

Es posible imprimir todas las entradas del programa Agenda o
limitar el rango para imprimir determinadas fechas de interés, por
ejemplo sélo las correspondientes a la préxima semana.

*  Antes de imprimir, consulte el capitulo ‘Impresién’; alli
encontrard informacién para configurar la impresora y la
pagina.

1. Seleccione el comando ! del mend

e  Utilice el comando para especificar c6mo
aparecerdn las entradas en la copia impresa. Es posible
controlar el tamafio de pagina y los margenes y afiadir

encabezados y pies de pagina. Consulte el capitulo
‘Impresién’ para obtener mds informacién al respecto.

e  Utilice el comando para mostrar las

péginas tal como apareceran cuando se impriman.
2. Utilice el comando para imprimir las eniradas.

Al seleccionar ‘0 , verd un
didlogo donde podra especificar las entradas que desee imprimir:

Pulse el botén 2 para especificar:

e  Sidesea imprimir todas las entradas repetidas o sélo la
siguiente.

Si desea imprimir las entradas tachadas.

Si desea imprimir sélo las entradas que tengan un simbolo de
entrada especifico.




Es posible sincronizar el programa Agenda con otra agenda que
tenga en un PC utilizando PsiWin, con objeto de garantizar que
ambas agendas se mantienen con los datos coordinados.

e Consulte la Ayuda en linca del programa PsiWin para
obtener informacidn sobre la manera de sincronizar las
agendas.

e e e e —
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Para cada entrada, podra especificar si desea sincronizarla con su
agenda de PC. Las entradas que no estén sincronizadas estaran

marcadas con una y las entradas privadas aparecerdn
marcadas con e} simbolo X .

1. Para afnadir o editar una eptrada, pulse el botén i7s en el
didlogo de la entrada y, a continuacidn, pase a la pagina
‘Otro’.

2. Active la casilla verificacidn ‘Sincronizar con otras agendas’
si desea sincronizar la entrada con la agenda del PC. Active
la casilla de verificacién ‘Privada en agendas sincronizadas’
si desea que la entrada siga siendo confidencial en la agenda
del PC.

Para camblar las 0pc10nes de una ]lStﬁ pendiente completa.
sclecmonc cronizacion Agendaen el mend |

cli =. Sila ]1sta pcndlcnte no estd sincronizada, tampoco lo
estardn las entradas pendientes individuales. Si la Tista pendiente
estd especificada como ‘Privada’, también los estardn todas las
entradas pendientes individuales.
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El programa Hora permite especificar, mostrar y administrar El programa Hora tiene dos vistas: ]a vista Mapa y la vista
alarmas y mosirar un mapa mundi que proporciona informacion Alarmas. Para alternar entre las vistas, toque con el ldpiz sobre el
sobre ciudades, horas y cédigos de marcacion. botén o el botén de la barra de herramientas o

utilice los comandos correspondientes del ment

i Dialab. Jue 07:00 Despertar
AUnavez Jue 17:14 Ir al aeropuerto

A= S A =

' Madrid.

Siguiente alarma.en 13h45m
" Espafia . : '

_ Despertar

e ‘Proximas 24 horas’, si la alarma tienc que sonar una vez a la
hora especificada durante las préximas 24 horas. o *Sélo una
vez’, seguido de un dia si desea que la alarma suene una vez a
la hora especificada dentro de mas de 24 horas a partir def

La vista Alarmas permite especificar alarmas que sonarin incluso
cuando e] ordenador Series S esté apagado, por ejemplo, una alarma
de despertador ‘periddica’ que sonard todos los dias laborables y

p s : momento actual.
alarmas que ‘suenen una sola vez’ para recordarle citas.
La vista Alarmas permite especificar hasta 8 alarmas, cada una de ¢ ‘Diaria’, si desea que la alarma suene todos los dias de la
ellas con 7 dfas de anticipacién, y controlar sus sonidos. semana a la hora especificada, o ‘Semanal’, en un dia concreto,

si desea que la alarma suene a la hora especificada ese dfa
todas las semanas.

Para fijar una alarma nueva, pase a unalinea en blanco y, a ¢  ‘Diaslaborables’, si desea que la alarma suene a la hora
continuacidn, toque con el 14piz en la linea o pulse la tecla Intro (o especificada todos los dfas laborables. Si sus dias laborables
simplemente comience a escribir el texto de la alarma o lahora a la no corresponden al perfodo normal de lunes a vietnes,
que desee que suene). Otra posibilidad es seleccionar el comando seleccione el comando =i | - del menu

en el ment o en la barra de herramientas. 7

1. Especifique 1a hora a la que desee que suene la alarma y
seleccione uno de los tipos de alarmas siguientes:




2. Escriba el texto que desee que se muestre al sonar la alarma.
Este texto permanecerd en la pantalla hasta que responda a la
alarma, por lo que no deberd introducir nada que no desee que
puedan ver otras personas.

3. Seleccione el sonido de alarma requerido, o ‘Silencio’ si desea
que la alarma suene “silenciosamente” (no obstante,
continuara viendo el texto de alarma en la pantalla). Para
escuchar en este momento el sonido seleccionado, pulse el
botén

Nota: Con el ordenador Series 5 se incluye una seleccion de
sonidos de alarma pero también puede elegir cualquier sonido que
usted baya creado como una alarma. Consulte el capitulo
‘Grabador’ para obtener m4s informacidn.

G401

e Pararetardar” la alarma (es decir, para evitar que
suene) durante 3 minutos: pulse el botdén o pulse
la BarTa espaciadora (cada pulsacidn adicional afiadird 5
minutos al tiempo de ‘retardo’ hasta un médximo de una hora).
Mientras la alarma se encuentra ‘retardada’, se puede seguir
utilizando el ordenador Series 5.

La alarma se retardard automdticamente durante 5 minutos si pulsa
uno de los botones de notas de voz externos o un jcono de
programa para pasar a ofro programa mientras una alarma estd
sonando. En este caso no tendrd que pulsar e} botén Fetardar. Al
cabo de este perfodo, Ja alarma sonard de nuevo.

Nota: Si ests grabando una nota de voz u otro sonido en e}
momento en que tiene que sonar una alarma, la alarma se retrasard
hasta que haya terminado la grabacion.

(Hora D)

Cuando llegue la hora y fecha correspondientes a una alarma fijada
ep los programas Hora 0 Agenda, Ja alarma sonard y el texto se
mosirara en la pantalla. E! LED de notas de voz comenzard a
parpadear para indicar que esta sonando una alarma.

e  Para borrar una alarma: puise el botén o pulse la
tecla Esc. Si se trata de una alarma que suena una sola vez, se
eliminard. Si se trata de una alarma repetitiva, se ajustard
automdticamente para la préxima vez que tenga gue sonar.

¢  Para silenciar alarmas pero dejar el texto en la pantalla:
pulse el botén o pulse Ia tecla Intro. Si el ordenador
Series S esta cerrado cuando suena una alarma, podrd
silenciarla pulsando cualquiera de los botones de las notas de
voz situados en Ja caja exterior.

Si desea cambiar cualquier aspecto de una alarma que haya
especificado, por ejemplo, Ja hora o el texto de la alarma. pase a la
linea correspondiente y pulse la tecla Intro o seleccione el

comando del menu

Para eliminar una alarma, pase a Ja linea correspondiente y pulse la
tecla Supr. o seleccione el comando correspondiente en el meni
. También podr4 eliminar cualquier alarma que se haya
fijado utilizando el pro grama Hora desde la lista que aparece al
;. Para eliminar una alarma,
o la tecla Supr.

elegir
resdltela 'y pulse el boton

Nota: Al eliminar una alarma ‘periédica’. se eliminard para todos
los dias en Jos que deba repetirse.




Si desea silenciar alarmas durante un perfodo determinado, por
ejemplo, durante un viaje o una reunién:

1. Toque con el l4piz sobre la opcidn situada en la parte
inferior de la pantalla. Otra posibilidad es seleccionar
en la barra de herramientas o en el meni

2. Especifique el sonido de la alarma como ‘Silencio’ y
especifique la duracién del periodo durante el cual desee que
las alarmas estén silenciadas. Si desea silenciar una alarma de
forma indefinida, especifique que el sonido de la alarma esté
desactivado.

Nota: Al sonar una alarma “silenciada”, el texto de 1a alarma
seguird apareciendo en la pantalla y tendra que responder a Ja
alarma exactamente igual que lo harfa para una alarma audible.

*  Sideseainterrumpir una alarma sin eliminarla por completo,
por gjemplo. sj desea suspender la alarma del despertador

4401

La vista Mapa permite mostrar informacién relativa a ciudades de

D)

mientras estd de vacaciones, pase a la linea correspondiente y
seleccione el comando del meni

La alarma aparecera tachada para indicar que ya no esté
activada.

e  Paraactivar de nuevo la alarma, pase otra vez a la linea
pertinente y elimine la marca de verificacién de la opcién

La cuenta afrds correspondiente a la alarma siguiente, tanto si se ha
fijado en el programa Hora como en el programa Agenda, se indica
en [a parte inferior de la pantalla. Utilice el comando .
i del mentd para ver fas alarmas que tienen que
sonar en el futuro y el comando * . para

obtener una lista de las 8 dltimas alarmas que han sido borradas
(por ejemplo, si ha cancelado una alarma pero necesita recordar el
texto de la alarma).

Con objeto de que la informacién sobre el mundo sea

todo el mundo. Especifique la ciudad en la que se encuentre viviendo  eXacta, aseglirese de fijar su ciudad de residencia y Ja fecha y hora

actualmente como su ciudad de ‘residencia’ y, a continuacién,
seleccione otras ciudades para determinar las diferencias horarias,

c6digos de marcacion y distancias respecto a su ciudad de residencia.

i
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e Semuestra la diferencia horaria entre la ciudad de residencia y
la ciudad seleccionada. Esto incluye la diferencia expresada
como “Diferencia con GMT (hora media de Greenwich)™ (la
diferencia de la zona horaria) e incluye una cosreccién para el
horario de verano, si es necesario. Para obtener informacidn
sobre los horarios de verano, consulte el apartado ‘Ajuste del
horario de verano’ més adelante.

Para seleccionar un pais o ciudad concreto, desplacese a la linea del
pais o ciudad en la parte inferior de Ja pantalla y a continuacion:

e Comience aescribir el nombre del pafs o ciudad deseado.
Continte escribiendo hasta que se muesire la combinacién
correcta de pais y ciudad o utilice las teclas de direccién
izquierda y derecha para desplazarse por los paises y ciudades

disponibles por orden alfabético, hasta llegar al deseado. *  Elcddigo situado junto al simboJo del teféfono en la parte

inferior de la pantalla muestra Jos digitos necesarios para
marcar ntiimeros de teléfono de la ciudad seleccionada desde la

s Si se desplaza por paises, s6lo apatecerdn las capitales. Si ! ! -
ciudad de residencia.

desea ver las ciudades de un pais concreto, seleccione e} pais y,
a continuacién, seleccione e} comando

del meny ver. Para volver a la visualizacién de cmdades
para todos los paises, vuelva a seleccionar el comando.

Si up lugar que pecesita no estd incluido en la vista Mapa, podra
Al seleccionar ana ciudad, el puntero en cruz situado sobre el mapa  afladirlo:

se desplaza a la ciudad seleccionada y en la parte inferior de la 1
pantaila aparece informacion relativa ala cindad.

Seleccione e} comando A7 t 2¢ del mend ©

2. Escriba el nombre de la ciudad, e} pajs, 1a latitud y longitud si

e calcular con precisidn distancias y 1. Seleccione el comando - del menu

v puesta del sol). el prehjo Ja diferencia con

GMT v ia ‘zona del horario de verano” (consulite el apartado
"Ajuste del horario de verano’ mads adelante en este capitulo).

2. Escriba el nombre del pais, su codigo nacional y sus prefijos
nacionales e internacionales (es decir, los digitos que s
necesario marcar inmediatamente antes de cada prefijo de

3. Sirde la interseccidn de los punteros en cruz sobre el lugar ciudad al telefonear desde una ciudad a otra dentro de] mismo
correspondiente a la ciudad utilizando el l4piz o las teclas de pais).
direccién.
3. Cada pafs debe tener una capital y se muestra un didlogo
Podr4 seleccionar el comando correspondiente en el mend =dic aulomaticamente para crear una. Introduzca los datos
para cambiar posteriormente los datos de la ciudad. necesarios en el didJogo como se ha explicado en la seccién
anterior.

Sélo podrd eliminar una ciudad que no sea a capital de un pais que

haya anadido al mapa usted mismo. Para hacer esto, seleccione la

ciudad en la parte inferior de la pantalla y, a continuacidn,

seleccione el comando apropiado en el mend =dicion. Podrd seleccionar comandos del meni para cambiar
cualquier dato del pais o de la capital.

4.  Sitde los punteros en cruz sobre el lugar correspondiente a Ja
capital utflizando el J4piz o Jas teclas de direccién.

p fad ) . . lacis ) Nota: S6Jo podra eliminar un pafs que haya afiadido al mapa usted
. a.rla fgm 1 ;m Pals Icvc;n el que fiene relacion pero que no esta mismo. Para hacer esto, selecciénelo en Ja parte inferior de la

; . . » . .

ncluido en la vista Mapa: pantalla y, a continuacién, seleccione el comando apropiado en el
mend ¢
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Para cambiar los relojes de Ja ciudad de ‘analdgico’ a ‘digital’, o
viceversa, toque con el 1apiz sobre el reloj que se muestra junto a la
ciudad de residencia o a la ciudad seleccionada. También podrd
cambiar el reloj de Ia barra de herramientas, tocandolo con el lapiz.

Ladistancia desde la ciudad de residencia a la cindad seleccionada se
expresa en las unidades actualmente seleccionadas (kilémetros,
millas o millas nduticas). Estas unidades se pueden cambiar
utilizando el comando correspondiente del mend

Seleccione el comando del mend si desea

cambiar:

e  Elformato del reloj, por ejemplo de 24 a 12 horas.

s  Elseparador de las horas (normalmente ‘:* como en ‘16:19:04").

e  Elformato de fecha (p.¢j., ‘Dia Mes Afio’ o ‘Mes Dia Afio’).

e  Elseparador de fechas (p.ej., */* como en ‘01/03/97").

-HdEA‘ 2)

También puede especificar preferencias para una hora de alarma
estdndar sj tiende a fijar ajarmas para la misma hora del dia o para
que aparezca un sonido de alarma concreto a) especificar una nueva
alarma.

Si no esta interesado en hacer uso de las horas del mundo y le
basta con utilizar el comando para cambiar la
hora cuando sea necesario adelantar o atrasar el reloj, puede
ignorar esta seccién.

Sin embargo, si viaja con frecuencia o si desea ser preciso acerca de
Jas horas en todo el mundo, deberd especificar su propia hora de
acuerdo cop el “horario de invierno” (en el Reino Unido, éstaes la
GMT), y modificar el ajuste del “horario de verano” cuando los
relojes se adelanten o se retrasen.

También puede tener en cuenta los “horarios de verano” utilizados
en las distintas dreas del mundo. L.a mayoria de las ciudades del
mapa mundi se pueden incluir en 3 dreas bdsicas o “zonas de horario

. "Europea’. "Sur” v "Norte". Las “horas de verano™
aproximadas para estas zonas son:

Europea De finales de marzo a principios de septiembre.
Norte De comienzos de abril a finales de octubre.
Sur De finales de octubre a comienzos de febrero.

Cada ciudad del mapa est4 asociada con una de estas zonas o con
‘Ninguna’. Para comprobar cuél es el horario de verano
correspondiente a una ciudad, seleccione la ciudad en la vista Mapa
¥, a continuacién, elija el comando i del
meni

Cuando sea necesario adelantar o atrasar los relojes de las ciudades
de una zona de horario de verano concreta:

1. Seleccione el comando del meni

2. Pongauna marca de verificacién en la zona horaria si estd
cambiando al horario de verano; elimine la marca de
verificacion si vuelve al horario de inviemo. Si su ciudad de

residencia se encuentra en esa zona, aparecers automaticamente
una marca de verificacién en ‘Residencia’ y el reloj del
ordenador Series 5 se ajustard de acuerdo con Jo especificado.

También se cambiaran los relojes y 1as horas de salida y puesta del
sol de cada una de las ciudades asociadas con la ‘zona de horario de
verano’.

Nota: Si la ciudad de residencia tiene una ‘Zona de horario de
verano’ especificada como ‘Ninguna’ debido a que no perienece a
ninguna de estas 3 zonas, pero es necesario cambiar los relojes,
podra cambiar el reloj del ordenador Series 5 al *horario de verano’
poniendo una marca de verificacién en la casilla ‘Residencia’.

Siempre que viaje, cambie Ja ciudad de residencia de acuerdo con la
ciudad en la que se encuentre. De esta manera, siempre que los datos
de la ciudad y el ajuste del ‘horario de verano’ sean correctos en el
ordenador Series 5 para la cindad en 1a que se encuentre, la
informacién que aparecerd autométicamente en la vista Mapa

también serj correcta.
w0 [59)



Calc es la calculadora del ordenador Series 3. Estd dividida en
dos vistas: Cientifica y Escritorio. Las dos calculadoras son

distintas, por lo que es posible realizar dos célculos
simultdneamente sin que resulten mutuamente afectados.

Calc

i Camb.
45 dispos.
Techas
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e  La vista Escritorio es una calculadora de sobremesa que
proporciona una salida de] tipo de “lista”. Utilice esta
calculadora para cdlculos aritméticos generales y para los
relativos a porcentajes.

e La vista Cientifica es una calculadora cientifica con 26

mernorias. Utilice esta calculadora para cilculos avanzados,

incluidos los relativos a funciones trigonométricas o
logaritmicas.

Cuando utilice por primera vez el programa Calc, se mostrara la
calculadora de Escritorio. Utilice los botones E=crit.y Cieni. para

cambiar entre las dos vistas o seleccione la vista deseada en el
mend

Nota: Es posible que la presentacién en pantalla se adapte mejor a
su estilo de trabajar cuando se “voltee”, es decir, cuando los lados

izquierdo y derecho de la pantalla se intercambian. Toque
simplemente con el ldpiz en
correspondiente del mend

<. o utilice el comando

Para realizar un calculo en la vista Escritorio de la calculadora:

1.

Introduzca el célculo utilizando los botones de ndmeros y
operadores (+, -, © y +) de la pantalla o en el teclado. No hay
prioridad de operadores en la vista Escritorio: todos los
cédlculos se realizan a medida que se escriben. Por tanto, el
resultado de 10+5%3 es 45 y no 25.

Toque con el lapiz en = o pulse la tecla Intro para obtener el
resultado.

Utilice +/- o 1a tecla M para cambiar el signo de un nimero.

Toque con el 1dpiz en el botdn Tecias abrev. de la barra de
herramientas, para mostrar una lista de combinaciones de
teclas de método abreviado.

Para borrar Iz linea de cdlculo sin terminar el cdlculo actual,
pulse ©




s Para borrar la linea de calculo y terminar el cdlculo actual,
toque con el Japiz en AT o pulse la tecla Esc.

La lista mantiene un registro de los calculos, por lo que es posible
examinar el trabajo realizado antericrmente. La barra de
desplazamiento de la lista aparece siempre que los cdlculos
ocupan mis de una pdgina. Para moverse por la lista, utilice la
barra de desplazamiento o las teclas de direccién. Utilice el
comando correspondiente del ment 2= para borrar la
lista.

Es posible utilizar la memoria para almacenar un valor que se
desee volver a utilizar o para que funcione como un “total
acumulado”. Los comandos se encuentran en e} mend

e  Para borrar la memoria: toque con el lapiz

e Para almacenar un nimero en la memoria: toque con el

ldpiz en o seleccione el comando cuando el
mimero que desee almacenar esté en la linea de célculo.
Aparecerd una ‘M’ en la pantalla de la calculadora siempre
que haya algtin valor almacenado en la memoria.

e Para recuperar un nimero: toque cop el lipiz /7 o

seleccione el comando -

e  Para sumar el nimero actual al nimero que se encuentra

en la memoria: toque con el lapiz o seleccione el

comando

e  Para restar el ndmero actual del ndmero que se encuentra

en la memoria: toque con el ldpiz V- o seleccione el

comando

mientras se
muestre 0 en la linea de cdlculo o seleccione el comando

0000000000008

Utilice - en la vista Escritorio de la calculadora para realizar
cdlculos de porcentajes.

e  Para calcular el 40% de 60: introduzca 60x40, y luego
toque con el ldpiz en “-.

e  Para aumentar 60 en un 40%: introduzca 60+40y, a
continuacién, togue con el ldpiz en 7.

e Para disminuir 60 en un 40%: introduzca 60-40y, a
continuacion, toque con el lapiz en *

e  Para calcular qué porcentaje de 200 representa 60:
infroduzca 60+200 y, a continuacién, toque con el 1dpiz en

e  Para averiguar el niimero cuyo 40% es 60: introduzca
60+40 y, a continuacién, toque con el lapiz en ™

Puede utilizar una combinacién de la memoria y de la funcién %
para, por ejemplo, los cdlculos de impuestos. Si conoce el tipo de
impuestos almacenado en la memoria, podrd sumar o restar
rdpidamente los jmpuestos de cualquier pimero:

s  Para sumar el impuesto a un nimero: introduzca el
mimero y toque con el 1dpiz +. Toque con el Japiz en y,a
continuacién, en

s  Para restar el impuesto de un mimero: repita lo anterior
utilizando - en lugar de -

@D




Para realizar un cilculo en la vista Cientifica:

1. Utlice los botones de niimeros, operadores y funciones para

mtroducir el cdlculo. Introduzca las funciones cientificas en el
orden en que las escribirfa. Por ejemplo, toque con el ldpiz en

N

|

>0 ANTES de introducir el mimero cuyo logaritmo desee
caleular, pero toque con el ldpiz en »* DESPUES de
introducir el mimero que desee elevar al cuadrado.

Toque con el ldpiz en
resultado.

o pulse ]a tecla Intro para obtener el

DEG

3(4+10)—41+32 +2sen 2A

p00000000000¢00

e  Toque con el ldpiz ep el botén . de la barra de
herramientas para mostrar una lista de combinaciones de
teclas de método abreviado.

e  Para borrar la pantalla de la calculadora: toque con el
lapiz en AT o pulse la tec]a Esc.

¢  Para suprimir el elemento situado inmediatamente a la
izquierda del cursor: pulse la tecla Spr.

Puede situar e} cursor en cualquier punto de la linea de cdlculo
utilizando el 1apiz o las teclas de direccion.

La prioridad de Jos operadores en la vista Cientifica es la
siguiente:

informacion entre paréntesis (la mas alta)

funciones que siguen al valor al que se refieren, por ejemplo,
x!

potencias

muitiplicacién implicita antes de un valor de la memoria, por
ejemplo 30A

funciones de prefijo que preceden al valor al que se refieren,
por ejemplo, sen

multiplicacién implicita antes de una funcién de prefijo como,
por ejemplo, sen30, o antes de un paréntesjs abierto como en
4(4+5)

la multiplicacién y divisién se consideran iguales y se
calculan de izquierda a derecha

la suma y la resta se consideran jguales y se calculan de
izquierda a derecha

Consulte la Ayuda del Series 5 para obtener mds informacién sobre
la introduccién de expresiones y la prioridad de operadores en la
vista Cientifica de la calculadora.




En la vista Cientifica puede reutilizar el resultado obtenido en el
dltimo célculo.

e Parainsertar el dltimo resultado en cualquier punto de
un cilculo: toque con el 14piz en el botén
correspondiente. La calculadora introducird ‘Ans’ en la lfnea
de cilculo, lo que representa e] tltimo resultado.

BOS IR IR LS @ Ans+log 2.11E3 b
s i Lo L 8,520434578 fl1

gaggeo000000080181

Para iniciar una nueva expresion con el gGltimo resultado:
limitese a introducir el resto de la expresién como si el
resuftado ya estuviera escrito al comienzo. La calculadora
pondra a la expresién el prefijo ‘Ans’.

También es posible reutilizar y editar cdlculos que se hayan
realizado anteriormente. Esto puede ayudar a ahorrar tiempo si se
desea realizar un nuevo cilculo que difiera sélo ligeramente de
otro realizado anteriormente.

Para reutilizar una expresion anterior: utilice las teclas de
direccidn arriba y abajo o los comandos “citar anie y

= del mend para mostrar los 10
Gltimos cédlculos, uno a uno, en la Iinea de cédlculo. Cuando
encuentre la expresion que desee reutilizar, cdimbiela si lo
desea y proceda de ]a manera habitual.

Nota: El valor de Ans utilizado en el cdlculo serd siempre el valor
del dltimo célculo. Si reutiliza un célculo basado en un valor de
Ans, el resultado se calculara utilizando el valor actual de Ans en
lugar del valor que tenfa en el momento del cdlculo original.

(s [




Para asignar un valor a una memoria:

La calculadora Cientifica tiene 26 memorias etiquetadas con 1

- . Introduzca el nimero des L Silali
letras de 1a A a la Z. Es posible asignar un valor a cada una de que desce abmacenar. Si Ia linea de

estas memorias i o : N cdlculo muestra una expresién no resuelta, el valor
stas Y, 4 continuacién, incorporar los n 5 < >
exprosionss ¥ » Incorporac ombres en almacenado serd el RESULTADO de la expresion.

Valores asignados a memorias =T calo
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2. Toque con el ldpiz en - o seleccione el comando ¢ Para utilizar un ndmero almacenado en un célculo:
del submenu del ment ) escriba la letra maytscula correspondiente a la memoria en
. . el punto adecuado del cdlculo. También puede tocar con el
3. Escriba el nombre de la snemoria. Puesto que los nombres de P p ‘ Py .
o . . ldpiz sobre e] bot6n para mostrar la lista de memorias,
las memorias tienen que introducirse como una letra en . P
. . resaltar la memoria deseada y tocar con el ldpiz sobre el
mayusculas, probablemente tendrd que mantener pulsada la botén ‘

tecla Shift junto con la tecla del nombre de la memoria.

Nota: Puede también asignar un valor a una memoria tocando con ~ Nota: Puede asignar valores a las memorias en el orden que desee

el 1apiz e} botén , resaltando la memoria que desee utilizar y y, por tanto, puede utilizar los nombres como un recordatorio de
tocando con el l4piz sobre el botén /sic 2 del didlogo. la informacién que contienen. Por ejemplo. utilice la memoria T’
para un fipo de impuestos, ‘Y’ para el tipo de cambio de los
e  Para mostrar el contenido de las memorias: toque con el yenes, etc.
ldpiz sobre el botén o seleccione el comando
-en el submentd Veme del mend




Puede calcular cuadrados, cubos y potencias utilizando los
botones de la vista Cientifica.

¢  Para calcular el cuadrado de un ndmero: introduzca el
nimero. toque con el ldpiz sobre = y, a continuacion,
pulse

e Para calcular el cubo de un niimero: introduzca el niimero,
toque con el 1dpiz sobre »” y, a continuacidn, pulse =.

e  Para calcular una potencia determinada de un nimero:

mtroduzca el nimero que desee elevar a una potencia
determinada. Toque con el ldpiz sobre "y e introduzca la
potencia. Pulse -

100000

s  Para calcular el seno, coseno o tangente de un mimero:
toque con el lapiz sobre ; o iz, Introduzca el mimero

y pulse

s  Para calcular la inversa del seno, coseno o tangente de un
ntimero: toque con el lipiz una vez sobre v y, a
continuacién, toque con e) Japiz sobre ,CO0S 0
Introduzca el nimero y pulse

s  Para calcular el seno, coseno o tangente hiperbdlica de un
nimero: toque con el 1apiz sobre una vezy,a
continuacién, toque con el Japiz sobre =217, o
Introduzca el nimero y pulse

e  Para calcular la inversa del seno, coseno o tangente
hiperbélica de un niimero: toque con el 1dpiz una vez sobre
e inv para mantener pulsadas estas teclas y, a continuacion,
toque con el 1dpiz sobre , ooz o tan. Introduzea el ndimero

y pulse

(e [

e  Para calcular la raiz cuadrada de un pimero: toque con el
Idpiz sobre *, introduzca el ndmero y, a continuacién, pulse

s Para calcular la raiz cibica de un nimero: toque con el
ldpiz sobre */, introduzca el nimero y, a continuacién,
pulse

e Para calcular la raiz x de un nimero: introduzca el nimero
de la rafz que desee calcular, por ejemplo 4 para la ra{z cuarta.
Toque con el ldpiz sobre ", y a continuacién introduzca el
nimero cuya raiz x desee calcular. Pulse

e  Para calcular el reciproco (1/x) de un nimero: introduzca
el nimero y, a continuacién, toque con el [4piz sobre 'y
después

.

La calculadora Cientifica permite expresar dngulos en grados,
radianes y gradientes (360 grados = 27 radianes = 400
gradientes). Las unidades angulares utilizadas afectardn al
resultado de los célculos trigonométricos.

e Para cambiar el formato de los dngulos: seleccione el
comando de] mend . Seleccione €l
formato deseado.

También puede cambiar el formato de los dngulos tocando con el
l4piz en la abreviatura en la linea de cdlculo (por ejemplo, DEG).
Sj el resultado de un cdlculo trigonométrico estd mostrado en
pantalla al hacer esto, el resultado se volverd a calcular
automdticamente.



El botén ! de la vista Profesional calcula el factorial de un
ndmero. Un factorial es el resullado de multiplicar todos los
mimeros a partir de un nimero determinado hasta uno. Por tanto,
el factorial de 4 (que se escribe como 41) es 4x3x2x1=24,

Nota: Puede utilizar factoriales para averiguar de cudntas maneras
distintas pueden disponerse varios elementos. Por ejemplo, si
desea averiguar los posibles anagramas de una palabra de 4 letras,
4! muestra que hay 24 maneras distintas de disponer estas letras.

e  Para calcular el factorial de un mimero: introduzca el
nimero cuyo factorial desee calcular. Toque con el ldpiz
sobre x! y después sobre =.

Puede utilizar la calculadora Cientifica para calcular logaritmos y
logaritmos neperianos.

e Para calcular el logaritmo (base 10) de un ndmero: toque
con el Japiz sobre |00, introduzea a continvacion el ndmero y
pulse =.

Para calcular el logaritmo neperiano (base ¢) de un
niimero: toque con ¢l ldpiz sobre |11, introduzea a
continuacién el nimero y pulse

e  Para calcular e elevado a una potencia determinada:
toque con el 14piz sobre =, introduzca a continuacién el
valor al que desee elevar el nimero e y pulse
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La calcuJadora Cientifica puede mostrar pdmeros en los formatos
siguientes:

e  Normal: es adecuado para la mayoria de los célculos. Los
nimeros se muestran en la notacién estdndar con 12 cifras
significativas, con posiciones decimales y con un exponente,
si es necesario.

s Fijo: este formato permite mostrar los resuitados con un
nuimero especificado de posiciones decimales, por ejemplo,
para cdlculos de moneda.

e (Cientifico: este formato puede resultar util para manejar
nimeros muy grandes o muy pequefios. Los nimeros se
muestran como un solo digito a la jzquierda del punto
decimal, un mimero especificado de cifras significativas y, a
continuacién, un exponente.

Para cambiar el formato de un nimero: seleccione el comando
correspondiente en el mend . Si selecciona ‘Fijo' o
‘Cientifico’, podra especificar el nimero de posiciones decimales
o de cifras significativas que se mostrardn en la pantalla.

Puede expresar mds sucintamente ndmeros muy grandes y muy
pequeiios utilizando exponentes positivos y negativos. Por
ejemplo, 57200000 se puede expresar como 5,72E7.

Para expresar un nimero copro un exponente:

1. Introduzca la primera parte del nimero, normalmente como
una fraccién decimal.

2. Togue con el ldpiz sobre = 2. Aparecerd una ‘E’ en la linea
de cdlculo. Para expresar un mimero muy pequeiio, toque con
el ldpiz sobre -/~ para insertar un signo menos delante del
segundo nimero.

3. Introduzcea el ndmero de posiciones decimales que debera
desplazarse el primer niimero hacia la izquierda.




El programa Dibujo permite crear imdgenes, incluidos mapas, Puede comenzar inmediatamente dibujando a mano alzada con el
bocetos a mano alzada, invitaciones, etc. ldpiz en la pantalla. Sin embargo, quizd desee cambiar el “ldpiz” o
el “papel” antes de comenzar a dibujar.
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Puede seléccionar: »  El tamafio del dibujo o el drea en la que se puede dibujar. Al
iniciar el programa, el tamaifo especificado es el mismo que
e La “herramienta” con la que dibujar. Cada tipo de linea o el de la pantalla. Si desea hacerlo mayor, seleccione el
forma que puede dibujarse tiene una herramienta que se comando del menti y
puede seleccionar. Al ipiciar el programa Dibujo, estd escriba el nuevo tamafio. Si el dibujo tiene un tamafio
seleccionada la herramienta de dibujo Mano alzada [g]. superior al de la pantalla, podr4 utilizar las barras de

desplazamiento para moverse por la pantalla.

e  El color de la herramienta. El color de dibujo
predeterminado es el negro. Para cambiar ¢l fono. toque con

el ldpiz en un color en Ja barra de herramientas o seleccione
el comando en el mend = ntas. Puede especificar en “pixeles” algunos valores utilizados en €]

programa Dibujo, por ejemplo, el grosor del 14piz. Los pixeles son
e  El grosor de la linea para las herramientas de dibujo y parala  puntos en la pigina que se combinan para formar una imagen. Por

herramienta borrador. Para cambiar el grosor, toque con €l ejemplo, cuando se dibuja una linea en la pagina, el programa
ldpiz en un grosor en la barra de herramientas o seleccione ¢l Dibuyjo la trata como un determinado niimero de pixeles en color
comando : en el mend . . agrupados para formar una linea. Si posteriormente desea cambiar

la linea, tendra que editar cada uno de los pixeles.
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e  Cambie el color y el grosor del l4piz antes de comenzar a

dibujar.
e Toque con el ldpiz en un botén de la barra de herramientas
para seleccionar una herramienta de dibujo distinta o e Utilice el ldpiz para dibujar o mantenga pulsada la tecla Shift
seleccione una herramienta de dibujo en el mend y utilice las teclas de direccién.

Dibujo
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o  Para dibujar una linea recta: toque con el ldpiz sobre Li] o e Paradibujar con un estilo similar al que se obtiene

seleccione la herramienta de dibujo Lin== en el mend utilizande un pulverizador de pintura: toque con el ldpiz
=. Para dibujar una linea vertical, una linea sobre @ 0 selecmonc la herramienta de dibujo Fulverizar en
horizontal o una linea de 45 grados, mantenga pulsada Ja el mend

tecla Ctrl mientras dibuja. . . .- .
- ! Nota: Si utiliza el teclado para dibujar, el dibujo comenzard a

partir de la posicién actual del cursor. Quiza le resulte dtil mostrar
la posicién del cugsor para que vea donde comenzari el dibujo.
Puede utilizar los comandos del mend Ver para ver la posicién del
CUrsSor COmO LN Puntero en Ccruz 0 COMo un Inensaje que muesire el
nudmero de pixeles hacia la derecha (la coordenada X)) y hacia
abajo (la coordenada Y).

e  Para dibujar circulos y elipses vacios o rellenos: toque con
el lapiz sobre 'Q| o [@] o seleccione las herramientas de dibujo
ou o en el mend He ientas. Podrd
dibujar un cfrculo manteniendo pulsada la tecla Ctrl mientras
dibuja.

s  Para dibujar cuadrados y rectidngulos vacios o rellenos:
toque con el Jdpiz sobre |:| :‘ o seleccione las herramientas
de dlbu_|o actd o & elleno en el mend

. Puede dibujar un cvadrado manteniendo
pulsada la tecla Ctrl m/entras dibuja.
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Son dos las maneras de modificar un dibujo: e Para seleccionar parte de una imagen: toque con el l4piz

sobre ] o seleccione el comando entre las
herramientas de dibujo del mend sy, a

continuacién, utilice el Idpiz o las teclas de direccidn para

arrastrar un cuadro que cubra el drea. |

e  seleccionar un drea y modificar sélo el drea seleccionada;
por ejemplo, moviendo, girando, volteando o cambiando el
tamafio del area en cuestién.

e editar log pixeles que constituyen el dibujo. .
P 4 y J e  Para seleccionar la imagen completa: elija el comando

Para ver el dibujo con mayor detalle, seleccione el comando e del mend
del mend Ve, Al ampliar una imagen. podra ver los
pixeles que la forman y editar cada pixel individualmente. *  Para cambiar el tamafio de un drea: seleccione un drea y

utilice despuds el ldpiz para arrastrar uno de los “tiradores”
que rodean el drea a una nueva posicidn para ampliar o
reducir el area en cuestién. Utilice un tirador situado en una
esquina para cambiar las dimensiones horizontal y vertical
manteniendo las mismas proporciones, el tirador del punto

1000000

medio de un “borde” horizontal para cambiar solamente la Puede dar la vuelta a dreas seleccionadas y girarlas a dngulos de
dimensién vertical y el tirador del punto medio de un borde 90 grados.
vertical para cambiar solamente la dimensién horizontal. o . .
e Para voltear parte de un dibujo: seleccione el drea y. a
»  Para cambiar el tamafio de un area utilizando el teclado: conlmuajl?n, e]g’a el comando : O
el mend

seleccione el drea y mantenga pulsada la tecla Shift
utilizando las teclas de direccién para mover el puntero en
cruz del cursor hasta uno de los tiradores que rodean el texto.
Cuando el cursor esté sitnado directamente sobre el tirador,
suelte la tecla Shift y utilice las teclas de direccién para
cambiar el tamafio del drea. Pulse la tecla Intro para fijar el
area seleccionada al dibujo.

e  Para girar parte de un dibujo: seleccione el drea y, a
continuacion, elija ¢l comando o= del mend

e  Para mover un drea: seleccione el drea y toque con el lapiz
dentro del drea seleccionada y arrastre el drea hasta la nueva
posicién. También puede mover el drea utilizando las teclas
de direccién. Toque en cualquier otro lugar con el ldpiz y
pulse la tecla Intro para fijar el 4rea seleccionada al dibujo.




|
e  Para hacer transparente un drea seleccionada, pulse el botén

Al mover un drea seleccionada, puede “superponerla” encima de ‘ de la barra de herr. amlentqs o active el comando

un drea existente del dibujo. También puede especificar si el *del'meng =
dibujo existente se verd a través de ese drea haciéndola
“transparente”.
I ” e : — Dibujo
BT T o
] ]
Nmwd
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e  Para cambiar el ancho de la herramienta ‘Borrar’: toque

e Para hacer opaca el 4rea seleccionada (de manera que el
con el ldpiz en un ancho en !a barra de herramientas o

dibujo subyacente no se vea a través del 4rea en cuestion),

f pulse el botén Fe de la barra de herramientas o ehmme la seleccione la herramienta de paleta Herramiznia Ancho enel
marca de verificacién del comando Hacer ransparenie del mend Herramienias. Cambie el ancho de acuerdo con sus
mend 7 : deseos.

. Para borrar el dibujo completo seleccione el comando
todo del mend

DAL S AR AD VLG \(TER
FARA DULRERAR T LIS IALER

Es posible borrar la totalidad de un dibujo o parte del mismo o
deshacer hasta cinco acciones que haya realizado anteriormente: e Toque con el l4piz en [#3] o seleccione el comando Deshacer
del mend Edician para cancelar la Gltima accidn realizada.

o Para borrar parte del dibujo, toque con el ldpiz en || o
seleccione Ja herramienta de dibujo Eorrar en el mend
. Utilice el lapiz o las teclas de direccidn para
borrar parte de la imagen comenzando a partir de la posicién
del cursor.

DIBUJO




Para cambiar e] color de un 4rea, seleccione un color distinio y
utilice la herramienta de dibujo ‘Mano alzada’ para dibujar sobre
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el color existente. Puede seleccionar el comando del
mend
de los pixeles individuales.

para ver la imagen con mayor detalle y cambiar e color
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Utilice el comando del mepi “para
invertir el color de un drea seleccionada. Por ejemplo, si invierte
un color de un édrea, las 4reas negras se convierten en blancas y
viceversa.

Para cortar parte de una imagen, seleccione el drea que desee
eliminar y luego el comando " del meni

Para eliminar el espacio no utilizado alrededor de los bordes de
un dibujo, seleccione el comando del mend

poogoones

Para afiadir texto a una imagen:

1. Toque con el lipiz sobse [1] o seleccione el comando

2.

del meni

Escriba el texto. Puede dar formato al texto antes de

introducirlo utilizando[ N}, [ k Jo y elija el botén
para especificar el tipo de fuente, color y posicién de
impresion del texto.

Puise el botén para afiadir el texto a la imagen.

El texto apareceri seleccionado cuando lo introduzca en el
dibujo. Podrd moverlo o cambiarfo de tamafo de la forma
habitual.

Toque con el Japiz en otro punto de la pantalla o pulse la
tecla Intro para fijar el texto al dibujo.

(oiauo [




El programa Dibujo incluye una “galeria de imdgenes” que
pueden introducirse en un dibujo:

1. Toque con el Jipiz sobre [ o seleccione el comando
del meny - . Se mostrard la paleta
de la galeria de imagenes.

2. Para seleccionar un elemento de la galeria de imédgenes,
toque con el lapiz sobre la imagen o utilice las teclas de
direccidn para seleccionar una imagen y pulse la tecla Intro.
Puede rotar la imagen de la galeria, por ejemplo, si dibuja
una flecha 7 y después la voltea verticalmente, obtendrd g}

Girando < una vez se obtiene .
8. Laimagen de la galeria de imagenes aparece seleccionada al

introducirla en ¢l dibujo. Podré entonces moverla o cambiarla
de tamario de la forma habitual.

Cuando utilice el programa Dibujo por primera vez, verd una
pantalla en blanco. Al ejecutar el programa Dibujo en otros
momentos. se abrird automdticamente el tltimo dibujo creado lo
que le permitird continuar trabajando sobre el mismo.

e  Para iniciar un archivo de dibujo nuevo: utilice ¢l
comando correspondiente del ment

e  Para volver a un archivo de dibujo distinto: abra el
archivo utilizando el comando cotrespondiente del menu

DIBUJO

4. Toque con el ldpiz en otro lugar de la pantalla o pulse la tecla
Intro para fijar la imagen al dibujo.

|
Los comandos de impresion se encuentran en el mend

e  Antes de imprimir, es aconsejable ver el aspecto que tendra
el dibujo en la pagina. Para obtener una vista prellmmar de la
imagen, elija el comando ~ :

e  Para cambiar el tamafio, la orientaciéon y los margenes de la
pagina o para afiadir encabezados o ples de pdgina a un
dibujo, utiliza el comando é

¢  Cuando esté preparado para imprimir ]2 imagen, seleccione
el comando ! i

El archivo actual se guardard cada vez que salga del programa
Dibujo. Podrd también utilizar los comandos del subment
del mend para:

¢  guardar el archivo en cualquier otro momento utilizando el
comando r o asignarle un nombre distinto utilizando
el comando !

e  rechazar todos los cambios introducidos en un archivo desde
que se guardé por dltima vez utilizando el comando

(oraui0 )




El programa Corrector permite verificar la ortografia de palabras,
buscar anagramas y buscar letras que falten para ayudar a
resolver crucigramas.

7 (;)_ORRECT(jR |1zD

También puede utilizar €] comando del programa Corrector
para insertar en el cuadro palabras “copiadas” en otros programas y
“copiar” la palabra corregida de nuevo en el otro programa.
Consulte el capitulo ‘Texto” si desea obtener mds informacién
sobre la verificacién de la ortograffa de texto en el programa Texto.

‘burro duré
curro duré
turro Duero

“zurro

:duros

‘dura

Palabra que buscar:durro.

Palabra desconocida - alternativas para: “durre” '

| Corrector

[ comect

. §x$ B,

@ Crurig.

¢ Para comprobar la ortografia de una palabra: escriba una
palabra en el cuadro y toque con el ldpiz sobre el botén
o seleccione el comando del mend

Si Corrector encuentra la palabra introducida en su diccionario,
muesira un mensaje para indicarle que la palabra es correcta. Si la
palabra no se encuentra en el diccionario, Corrector busca
posibles alternativas y las presenta en forma de lista segtin las va
encontrando.

Puede borrar la pantalla para eliminar las soluciones sugeridas
utilizando el comando correspondiente del mend Vi, También
puede utilizar el botén E para mostrar Ja “lista historial” que
contiene las palabras que ha utilizado en esta sesién de Corrector.

El programa Corrector permite buscar anagramas de palabras o
letras. Un anagrama se define como una palabra que tiene algunas
o todas las letras que componen otra palabra, pero dispuestas en
orden diferente. Por ejemplo, algunas sugerencias de anagramas
para “olvidar” podrian ser “vida”, “dar” y “oliva”.

¢  Para buscar posibles anagramas de una palabra: escriba
la palabra en el cuadro, toque con ¢l ldpiz sobre el botén
o seleccione el comando correspondiente en el meni

El programa Corrector presenta una lista de posibles anagramas a
medida que se encuentran. Las palabras aparecen por orden de
tamafo, comenzando con las palabras mas largas que puede
encontrar. Si Corrector no encuentra anagramas, nuestra un
mensaje para indjcar que no se han encontrado soluciones.

(corRECTOR [122)
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Para encontrar las letras que faltan para solucionar las claves de El programa Corrector tiene dos diccionarios que utiliza al
un crucjgrama; Correctorr la ortografia de las palabras:

1. Escriba upa palabra en e] cuadro de texto ‘Palabra que
buscar:’, introduciendo “*” o ‘?” en lugar de la letra o letras
desconocidas. Introduzea ‘*’ para buscar varias letras o 2’
para buscar una sola letra,

e  El diccionario de Corrector, que contiene Jas pajabras
incorporadas. Este diccionario siempre se utiliza cuando se
verifica la ortografia de una palabra.

»  Eldiccionario personal, que se utiliza para afadir otras
palabras que se desee mantener en Corrector, por ejemplo, si
se utiliza un vocabulario especializado para el trabajo.

Por ejemplo, si introduce “For¥ado™ entre las sugerencias se
pueden incluir “Forzado”, “Formulado™ y “Formateado” y si
introduce “For?ado”, algunas sugerencias pueden ser

1«

”l;om}ddo - “Forjado” y “Forzado”. Puede introducir ** o Puede utilizar el diccionario personal ademas del diccionario
?” mds de una vez cuando busque letras que falten; por propio de Corrector. Puede ver el contenido del diccionario

ejemplo, si introduce “F?r?ado”, algunas sugerencias pueden personal y eliminar palabras que ya no necesite o que haya
ser “Forzado” y “Firmado”. aRadido por error

2. Toque con el 14piz sobre el botén Crucic. o seleccione e}
comando Crucivrama del mend

1000800000000

e  Para usar el diccionario personal ademas del diccionario o  Para ver el contenido del diccionario personal: seleccione

de Corrector: seleccione el comando correspondiente del el comando del submenu
ment . Esta opcidn se guarda cuando se cierra del menu . Esto facilita la eliminacién de
Corrector y también se aplica cuando se estd verificando la palabras no deseadas, especialmente si no recuerda todas las
ortografia de palabras en otros programas; por ejemplo. palabras que ha afiadido al diccionario personal.
cuando se verifica la ortografia de palabras en up documento
de Texto. ¢  Para eliminar una palabra del diccionario personal:
muestre el contenido del diccionario personal (como se ha
s Para anadir una palabra al diccionario personal: escriba indicado en el punto anterior), resalte la palabra que desee
la palabra en el cuadro y seleccione el comando eliminar y seleccione el comando correspondiente del
del submend Uice 2| del ment subment : on=l del mend
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El programa Grabador permite realizar grabaciones de sonidos y También es posible utilizar el programa Grabador para grabar
crear sonidos de alarma. Pueden grabarse sonidos y reproducirse “notas de voz”; consulte el apartado ‘Grabacién de notas de voz’
a partir de cualquier punto de la grabacién. mds adelante para obtener mas informacién.
Grabador
_’ Max _
F‘nsnmén 1 ‘IB
REW STOF PLAY REC  FFWD
] ] ] i -
i R B i o || »]
Volumen Inicia Esc Espacio ~Into Fin
]

1000801

Cuando se abre el programa Grabador, es posible empezar a grabar

e Para sustituir el final de una grabacion existente. utilice el
ldpiz para arrastrar la barra hasta el punto donde desee

inmediatamente. Basta con colocar la maquina de manera que el comenzar a gr abar (o seleccione el comando _ del

micréfono esté cerca de la fuente de sonido y pulsar el botn et y cspec1f1q1.lc un punto de CcOMmIENZo €n

o la tecla Intro. Pulse el boton o pulse la tecla Esc para minutos y segundos) y, a continuacién, seleccione €l
comando del mend

interrumpir la grabacion.

e Para borrar la totalidad de la grabacidn actual, seleccione el

Nota: El micréfono estd situado en el borde delantero derecho de
comando del ment

la maquina justamente delante de la puerta de la unidad de disco.
La longitud de grabacién maxima depende de la cantidad de

¢ ganil grabar alguluosdsomdos Ilnas, tloq;lc COI}_:I lapiz en e.l espacio disponible en el disco. Durante la grabacién, un indicador
?tzl.]  al f»o pu sc] € m;::vc.)’ a tec. a Intro. El nuevo sonido se ‘Tiempo restante’ muestra qué cantidad de sonido podria grabar si
afiadird al final de la grabacion existente. deseara utilizar todo el espacio disponible. El programa Grabador

no permite llenar por completo el disco y deja siempre 100K

s Para iniciar un nuevo archivo, seleccione el comando . e
libres para que puedan ser utilizados por otros programas.

correspondiente del mend . Escriba el nombre antes
de comenzar la grabacién. Nota: St estd previsto que suene la alarma durante la grabacién o
reproduccion del sonido, 1a alarma se pospondra hasta que se
e Para guardar el archivo con un nombre distinto, seleccione el termine la accién en curso.
comando del menti
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uno de Jos ajustes de volumen o sitielo en la posicién

. . . .. ara desactivar el sonido por completo.
Para reproducir el archivo de sonido completo, toque con el ldpiz P > P P

en el botén , pulse la Barra espaciadora o seleccione el *  Para reproducir una grabacién de sonido varias veces

comando correspondiente en el ment sucesivamente, seleccione el comando Fepetir ¢ del
Nota: El altavoz estd situado en el lomo de la maquina, junto al rneng . v especifique el nimero de repeticiones
compartimiento de las pilas y en el extremo opuesto de la ventana quie desee.
de infrarrojos.
*  Para reproducir solamente una parte de un sonido, utilice el El programa Grabador también permite crear sonidos para
lapiz para arrastrar e} cursor al punto donde desee comenzar alarmas.
la reproduccién (o seleccione el comando po del
meni e introduzca la posicién de comienzo en ¢  Para guardar una grabacién para utilizarla como somdo
minutos y segundos) y, a continuacidn, pulse .La de alarma: seleccione el comando
reproduccidn comenzard a partir del punto seleccionado. Para del mend ~rchivo y escriba un nombre para el somdo
introducir una pausa en la reproduccién, pulse de nuevo el de alarma. Esto crear4 otra version del sonido como una
botén . alarma que podrd utilizar en e] programa Hora y dejard el

archivo original abierto en el programa Grabador.
= Para ajustar el volumen, utilice el 1dpiz o las teclas de
direccién arriba y abajo para mover el control de volumen a
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e  Para eliminar un sonido de alarma personalizado:
seleccione el comando del mend
v seleccione 1a alarma que desee eliminar en la lista.
No podra borrar ni modificar los sonidos de alarma
incorporados en el ordenador Series 5.

Para grabar una nota de voz, pulse y mantenga pulsado el
botén de nota de voz @ sithado en la caja exterior del
ordenador Series 5. El LED rojo de indicacién de grabacién
deberd encenderse y en ese momento podrd empezar a dictar
la nota de voz. Si el LED no se enciende, suelte el botén y
ptlselo de nuevo hasta que oiga un pitido.

Puede utilizar el ordenador Series 5 como dictdfono utilizando los

botones externos para grabar y reproducir notas de voz. Una “nota Suelte el botén de pota de voz @ para interrumpir la

de voz” es una grabacion de sonido gue puede crearse y grabacién.
reproducirse sin necesidad de iniciar el programa Grabador,
encender el ordenador Series S y ni siquiera abrir la tapa del »  Para afiadic mds grabacion a la nota de voz pulse de nuevo el

botén de nota de voz @. Las grabaciones de las notas de voz

L 4 | hivos d ido. E nuevas se graban siempre al final de todas las notas de voz
as nolas de voz se almacenan como archivos de sonido. Es existentes por lo que no es posible grabar accidentalmente
posible utilizar los archivos en el programa Grabador, igual que

olros archivos de sonido.

ordenador Series 5.

sobre una nota de voz existente.

Nota: Si se queda sin espacio en disco durante la grabacion, el LED
indicador de grabacién comenzard a parpadear. No podrd seguir
grabando a menos que libere espacio saliendo de otro programa
abierto o borrando algunos archivos.

Deslice hacia atrds la tapa para dejar a la vista Jos botones de las
notas de voz. Para evitar grabaciones accidentales, debe cerrar la
tapa cuando no vaya a utilizar los botones.
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Tenga en cuenta que la maquina quedard encendida
después de grabar notas de voz durante el tiempo especificado en
el comando de desconexidn automatica. Es mejor no especificar
‘No’ para e] tiempo de desconexidn automatica si acostumbra a
grabar notas de voz ya que el ordenador Series 5 permanecers
encendido hasta que se agoten las pilas.

¢  Para reproducir Ia nota de voz actual: pulse el botén »
cuando haya terminado la grabacién. Para reproducir la nota
de voz actual en cualquier momento desde el comienzo, pulse
de nuevo el botén » .

e Para comenzar ]a reproduccién a partir de una posicién
distinta en el archivo de notas de voz: pulse el botén M una
vez para comenzar el rebobinado por saltos de 2 segundos.
Pulse de nuevo el botén de notas de voz B para interrumpir
el rebobinado. Pulse el botén » para comenzar la

10000100

cualquier otro archivo de este programa.Consulte la Ayuda en
linea para ver los métodos abreviados avanzados.

Nota: Si fija una clave para el Series 5 (o ha introducido la
informacién del propietario), no serd posible utilizar los botones
externos para abrir el archivo de nota de voz y grabar notas de
voz. Si desea pasar por alto esta funcion de seguridad, debera
dejar abjerto el archivo de ‘Notas de voz’.

Puesto que las notas de voz se afiaden siempre al
final del archivo ‘Nota de voz’, el tamafio de este archivo puede
aumentar espectacularmente, Asegtrese de eliminar el contenido
del archivo de notas de voz si la informacién ya no es necesaria.

e  Para eliminar el contenido del archivo de notas de voz, abra
el archivo ‘Notas de voz’ en el programa Grabador y
seleccione el comando del mend Gral

(GRABADORI::j

reproduccién a partir de la nueva posicién en el archivo de
notas de voz.

Nota: Para rebobinar hasta el comienzo del archivo, pulse y
mantenga pulsado el botén .

La mdquina emitird un pitido cuando el punto de reproduccién se
encuentre al comienzo del archivo.

Al pulsar un botén externo de notas de voz, el programa Grabador
se abre automdticamente para grabar la nota de voz.

Las notas de voz siempre se afiaden al final del archivo ‘Nota de
voz’, que se almacena en el conjunto de carpetas como tna
carpeta estdndar en la pantalla Sistema (ésta es inicialmente la
carpeta Documentos). El archivo ‘Nota de voz’ puede cargarse y
utilizarse en el programa Grabador exactamente jgual que

e  Sidesea conservar una grabacién de una nota de voz
existente y grabar otra, cambie el nombre del archivo ‘Nota

de voz’ y asigne otro distinto utilizando el comando
= del ment de 1a pantalla Sistema.

A K s

Las grabaciones digitales de sonido pueden ser muy extensas.
Con objeto de ahorrar espacio en el disco, se aplica un proceso de
compresion a los archivos del programa Grabador a medida que
se van grabando.

e  Para ahorrar incluso mas espacio en disco, utilice el
comando zonido del mend He ientas y
seleccione compresién ADPCM (4 minutos por Mbyte) antes
de empezar la grabacién del sonido. Esto reducira
aproximadamente a la mitad el espacio necesario. Siun
archivo estd comprimido con ADPCM, las funciones de
bisqueda y de salto pueden tardar aJgo mas de tiempo en
ejecutarse.
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BOMBAS

Bombas es un juego de velocidad y l6gica. El objetivo del juego Es posible seleccionar niveles de dificultad que oscilan entre
es descubrir y marcar la posicién de todas las “borubas” ocultas principiante, intermedio y experto, y 5 tamafios de cuadricula
en una cuadricula con la mayor rapidez posible y sin descubrir distintos, utilizando el boién de la barra de
accidentalmente ninguna de las bombas. herramientas. Cuanto mds atto es el nivel de dificultad, mayor

Bombas
5
o Comar

Nivel
= dificul

A
{00 tiempo

Nuevo
B joow

pogaoooooo00es

nimero de bombas se ocultan en la cnadricula. También es Si sospecha que hay un cuadrado que oculta una bomba. marquelo
posible especificar el nimero de bombas seleccionando el nivel con una bandera. Para ello:
de dificultad ‘Personalizado’.

s Mantenga pulsada la tecla Shift y toque con el lapiz en el
cuadrado o resaite el cuadrado y toque con e ldpiz en el
contador Marca o pulse la tecla Intro. Elimine una bandera

Puede probar un cuadrado “pisando’ sobre él. Para ello: siguiendo el mismo procedimiento.

Si sabe que todas las bombas que rodean un cuadrado numerado
han sido marcadas con una bandera, seleccione el cuadrado y
téquelo con el ldpiz o pulse la Barra espaciadora para descubrir
todos los cuadrados circundantes.

e  Resalte un cuadrado tocandolo con el lapiz o desplazdndose
hasta el mismo utilizando las teclas de direccién. A
continuacién, para “pisar” el cuadrado, téquelo con el lipiz
de nuevo o pulse la Barra espaciadora.

Si pisa un cuadrado que contiene una bomba, perderd el juego y
éste se terminard. Si no hay ninguna bomba debajo el cuadrado, al

pisarlo se revelard e} ndmero de bombas existentes en Jos 8 La puntnacién correspondiente al juego es el tiempo que se tarda
cuadrados adyacentes. Si descubre un cuadrado en blanco, los en descubrir todas las bombas. En 1a lista se
ocho cuadrados circundantes se revelardn automaticamente conservan las dos puntuaciones mds altas para cada nivel, junto

puesto que no puede haber ninguna bomba debajo de los mismos.  con el nombre del jugador correspondiente.
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La pantalla Sistema es el administrador de archivos del ordenador
Series 5; también tiene un Panel de control que permite cambjar
la forma en que funciona el ordenador Series 5. Verd la pantalla

(srstena [1B)

Sistema la primera vez que encienda el ordenador Series 5 y en
otros momentos bastard con gue pulse el icono
pasar a esta pantalla.

para

[deas para el nombre de
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Logotlpos

F’resupuesto
K

Planificacién del proyecto
" 14K

,, Dictado de cartas
# 240K

Sistema
Z e
Orden.

% Nueve
archivo
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Al encender por primera vez el ordenador Series 5. se mostrard el
nombre de la carpeta actual en el titulo a la izquierda de la
pantalla. Los archivos aparecen en pantalla enumerados en

columnas; los iconos junto a los nombres respectivos representan
los programas utilizados para crearfos.

e  Para mover el resaltado entre archivos y carpetas en la
pantalla: toque con el ldpiz en los nombres o utilice las teclas
de direccién. Si hay mds archivos en la carpeta de los que se
pueden mostrar en pantajla, desplace la pantalla utilizando las
teclas de direccién izquierda y derecha o la barra de
desplazamiento situada en la parte inferior de la pantalla.

Puede utilizar un “marcador” para etiquetar y mover una carpeta
que utilice con frecuencia. Vaya a la carpeta y seleccione

“en el mend para insertar el marcador. Mds
adelante, podrd seleccionar en el mend
volver a la carpeta.

para
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e  Para ver los archivos de un disco de memoria: cambie el

disco actual tocando con e) 1apiz sobre el icono en la barra de
titulo y seleccione el disco que desee ver o seleccione el
comando para el disco D entre los comandos del
memn

s  Para abrir un archivo o carpeta desde la pantalla Sistema:

toque con el l4piz en su nombre o resdltelo y pulse la tecla
Intro. Los archivos que se encuentren actualmente abiertos en
sus progranas respectivos, tendrdn los nombres en negrita en
la pantalia Sistema. La apertura de un archivo guarda
automdticamente y después cierra cualquier otro archivo que
esté actualmente abierto en el programa.

(=}
e  Para abrir dos o mas archivos del mismo tipo y al mismo

tiempo: mantenga pulsada la tecla Fn mientras abre el
segundo archivo desde la pantalla Sistema. A continuacién.
togue con el ldpiz en el icono del programa para pasar
ciclicamente por los archivos abiertos.
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®  Para pasar a un programa: toque con ¢l ldpiz sobre el icono
del programa correspondiente; toque con el ldpiz sobre el
icono para mostrar mds iconos de programas. Si el
programa estd basado en archivos (por ejemplo, Datos o
Texto), el programa mostrara el dltimo archivo que se haya
examinado. Podri iniciar un archivo nuevo utilizando el botén
correspondiente de la barra de herramientas o el comando
apropiado del ment (consulte el apartado ‘Creacién
de archivos nuevos’ mds adelante para obtener mas
inforsmacion).

Nota: Si el iiltimo archivo que examingé se ha eliminado, ha
cambiado de posicion o de nombre, el programa buscara
automdticamente un archivo con un nombre estandar (por ejemplo,
Texto, Datos. Agenda, etc.) en ]a carpeta estdndar y abrird en su
lugar este archivo. Si es necesario, creara un archivo nuevo.

Nota: El icono : puede mostrar filas adicionales de iconos de
programas. El nimero de programas existentes supera el espacio
disponible. pulse el botén . Consulte e] capitulo
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o en la pantalla Sistema. Cualquier cambio que haya
introducido en el archivo se guardard automdticamente.

También puede cerrar archivos o programas manteniendo pulsado
la tecla Ctrl, tocando con el 14piz sobre el icono Sistema y
utilizando, a continuacién, el botén en la lista de
archivos y programas abiertos.

Puede mantener un mdximo de 64 elementos (cada archivo o
carpeta se cuenta como un elemento) en la “raiz” (nivel superior)
del disco intemo del ordenador Series 5. Por tanto, es mejor crear
un ndmero de carpetas en las que almacenar todos los archivos,
para evitar que el nivel superior de la pantalla Sistema se llene
demasiado.

Quizd desee crear algunas carpetas para proyectos de trabajo y
otras para uso en su casa. Por ejemplo, puede crear una carpeta
denominada “Casa” para los archivos relacionados cop su trabajo
en casa y crear otra carpeta dentro de la carpeta “Casa” llamada

‘Personalizacién de la pantalla Sistema’ para obtener mds
informacién.

e  Para ver qué archivos y programas estdn abiertos:
seleccione el comando del mend
0 mantenga pulsada la tecla Ctrl y toque con el ldpiz
sobre el icono . Para pasar a un archivo o programa
de la lista, resdltelo y pulse el botén

e  Para cerrar la carpeta actual: toque con el lpiz sobre e}
icono Cerrar carpeta situado en la parte superior de la
pantalla o resdltelo y pulse la tecla Intro. Al cerrar todas las
carpetas en la pantalla Sistema, pasaré al nivel més alto de la
pantalla Sistema. Esto es lo que se llama la “raiz” del disco
interno.

®  Para cerrar un archivo: utifice el comando del mend
, bien en el programa en e] que esté abierto el archivo
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por ejemplo “Cartas” para archivos de correspondencia en el
programa Texto. Utilizando las carpetas de esta manera, también se
facilitard la localizacién de Jos archivos.

Para crear una carpeta nueva:

1. Pase a la carpeta en la que desee crear la carpeta nueva o
cierre todas las carpetas abiertas pata pasar a la “raiz” si desea
crear la carpeta en el nivel mas alto.

2. Seleccione el comando correspondiente en la barra de
herramientas o en el mend y escriba el nombre de la
carpeta.

Para los nombres de las carpetas no pueden utilizarse los caracteres
sigujentes:
<>:/\*?

Si utiliza archivos del ordenador Series 5 en un PC. quiza desee
crear carpetas que tengan otras carpetas equivalentes en el PC.
Esto facilitard {a transferencia de archivos entre el ordenador
Series 5y el PC.




e Cree un archivo desde la pantalla Sistema para comenzar con

Puede crear archivos desde la pantalla Sistema o desde un las opciones estandar del ordenador Series 5.

programa. Como regla general: . o .
e Cree un archivo desde un programa para utilizar las opciones

que estén en uso en el archivo actualmente abierto, por
ejemplo, las etiquetas de un archivo del programa Datos.

Libre: 3,9M Sistema
| 7 Pad
W " Crear nuevo archivo . Orm
Carta’a ENombre Cambio de direccién —
17/07/38 o u
a Programa Texto i carpeta
— i . Nueyo
4 i V7 "
2 11/04/98 - Jeeptar i {)mm

Cuenta corriente
= 24/06/93
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Para crear un archivo desde 1a pantalla Sistema:

1. Pase ala carpeta donde desee guardar el archivo. Una forma rdpida de localizar un archivo es utilizar el comando
( del mend . Esto hard que se muestre
2. Seleccione el comando © = del mend vy, a un Explorador que presentara en una estructura en forma de arbol

continuacién, seleccione todos los archivos y carpetas existentes en el disco actual.

También puede hacer que se muestre el Explorador tocando con el

3. Seleccione el programa que desee utilizar, por ejemplo, o )
lapiz sobre la barra de titulo o pulsando la tecla Tab.

Texto para un documento de texto.

4.  Se sugerird un nombre de archivo, aunque si no desea e  Para desplazarse por archivos y carpetas en el
utilizarlo, podrd escribir otro nombre antes de pulsar el botén Explorador: utilice el l4piz o las teclas de direccidn.

»  Para “expandir” la presentacién de la carpeta: resalte el

ivos iliz S s L
Para los nombres de archivos no pueden utilizarse los caractere nombre de la carpeta y toque con el Japiz de nuevo o pulse la

siguientes: tecla Tab. Para “contraer” la presentacién de la carpeta,
<> toque con el 14piz dos veces sobre el nombre de la carpeta o
Nota: Si tiene un archivo existente ya abierto dentro del programa pulse la tecla Tab.

y desea dejarlo abierto para poder consultar ambos archivos,

mantenga pulsada la techa Fn mientras pulsa e] botdn “cepiar ¢  Para crear una carpeta desde el Explorador: pulse el

botén HNue




¢  Para cambiar el orden de los archivos de la carpeta
actualmente resaltada: pulse el botdn pertinente del
submenu

¢  Para seleccionar un archivoe desde el Explorador: resalte
el archivo y pulse el botén . Con esta operacién
quedard seleccionado el archivo en la pantalla Sistema y
desde aqui podra abrir, cambiar el nombre, copiar, mover o
eliminar el archivo.

Ordenar
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Nota: Una forma rdpida de abrir directamente un archivo desde el
Explorador es simplemente resaltarlo y pulsar dos veces la tecla
Intro.

Para mover una o mas carpetas o archivos de una posicién a
otra:

1. Resalte primero el archivo(s) o la carpeta(s) para
seleccionarlos. Para resaltar una lista consecutiva de archivos
o carpetas, resalte el primero, mantenga pulsada ia tecla Shift
y, a continuacion, resalte el dltimo. Para seleccionar
elementos que no sean consecutivos, mantenga pulsada la
tecla Ctrl y toque con el ldpiz sucesivamente en cada
archivo/carpeta.

Para seleccionar todos los archivos/carpetas de la carpeta
actual, utilice el comando del ment

. Para suprimir la seleccién de elementos, pulse la
tecla Esc.
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2. Seleccione el comando del ment

Pase a la unidad de disco y carpeta a la que desee mover los
elementos resaltados.

4. Seleccione el comando del mend

Nota: Al mover una carpeta, también se mueven todos los
archivos contenidos en la carpeta en cuestién.

Nota: Si mueve (o renombra) el dltimo archivo abierto en los
programas Agenda o Datos, deberd abrirlo de nuevo
selecciondndolo desde la pantalla Sistema. en lugar de tocar con el
lapiz sobre el icono del programa Agenda o del programa Datos.
Al tocar con el ldpiz en el icono del programa se creard un nuevo
archivo de los programas Agenda o Datos.

e  Para copiar un archivo o carpeta o varios archivos o
carpetas en una carpeta distinta: siga las instrucciones
anteriores pero seleccione el comando en lugar del
comando del menui
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Para cambiar el nombre de un disco: seleccione

e  Para crear una copia de un archivo o carpeta dentro de la

misma carpeta: resiltelo en la pantalla Sistema y seleccione lisco en el mend Disc

el comando seguido del comando ar. Se creard

automdticamente un nuevo archivo utilizando la convencién ¢  Para eliminar uno o mas archivos o carpetas: primero

de nombres sigujente (con el programa Texto como ejemplo): resaltelos y, a continuacidn, pulse l1a tecla Supr. o seleccione
Texto(01), Texto(02), etc. Podra cambiar el nombre del el comando Eliminar del mend Archis

archivo o carpeta mds adelante si lo desea.
Si estd eliminando carpetas, recuerde que también se

¢  Para copiar el contenido completo de un disco en una eliminard el contenido completo de las carpetas (incluidas todas
carpeta situada en otro disco: por ejemplo, para hacer una las demds carpetas contenidas dentro de la misma y todos sus
copia de seguridad del contenido completo del disco interno  archivos).
(‘C’) en una carpeta de copias de seguridad en un disco de
memoria (‘D’), seleccione siar dizco en el mend

s Para cambiar el nombre de un solo archivo o carpeta:
resdltelo, seleccione C i > en el mend Archivoy,
a continuacidn, escriba el nuevo nombre.

S000000000020¢010

Los comandos del ment permiten cambiar el aspecto y

s Para ver o cambiar las propiedades ‘Oculto’ o ‘Sélo X - i
funcionamiento de la pantalla Sistema:

lectura’ de un archivo: resdltelo en la pantalla Sistema y
seleccione el comando del meni

Active las opciones deseadas. e cambie la posicién del titulo seleccionando

y el ancho de las columnas seleccionando
La opcidn ‘Sélo lectura’ bloquea un archivo de manera que no es :
posible editarlo. Cuando un archivo se “oculta”, deja de

mostrarse en la pantalla Sistema en circunstancias normales, Para s utilice los comandos /cercar y Alzjar para cambiar el
ver los archivos ocultos, es necesario seleccionarlos como parte tamafio del texto y de los iconos en la pantalla de manera que
de las de la pantalla Sistema. se muestren mas o menos archivos y carpetas.

e  desactive la barra de herramientas o activela con
. sin la barra de herramientas, quedara
v1s1ble mds espacio en la pantalla Sistema.

e  controle la manera de ordenar los archivos y la informacién
que se mostrard en los archivos con los comandos «
05 y 5 hive. Cuando utilice por
primera vez e] ordenador Series 5, los archivos estaran
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agrupados 'Por tipo’ (es decir, de acuerdo con el programa);
podrd optar por ordenarlos por fecha, nombre o tamaifo.
También podra mostrar los detalles de los archivos utilizados
para la ordenacidén (por ejemplo, fechas de archivos) o
mostrar otros detalles (por ejemplo, los tamafios de los
archivos redondeados al kilobyte mds cercano).

Es posible personalizar muchos aspectos del funcionamiento del
ordenador Series 5 desde la pantalla Sistema utilizando el
comando y los iconos del . Por
ejemplo, quizd desee cambiar el ajuste del apagado automético, la
informacién del propietario, la impresora estandar y las opciones
de presentacién preliminar y fijar una clave para proteger sus
archivos frente a miradas curiosas.

Las posiciones de los iconos en la baira Extra pueden
personalizarse, por ejemplo, de manera que los iconos de sus
programas favoritos aparezcan en posicjones concretas, Para

o  Para mostrar e] Panel de control: pulse el botén
en la barra de herramientas o seleccione el comando
correspondiente en el meni . Inicialmente,
debera especificar la Fecha y hora, Pantalla, Encen./apagar e
Impresora si pretende utilizar una. También puede configurar
la informacién del propietario y una clave, si lo desea.
Asimismo puede cambiar otras opciones mds adelante.

permite ajustar la hora y fecha actuales para el
ordenador Series 5. Nota: utilice las opciones de
para cambiar el formato en el cual aparecerdn las fechas y horas.

permite cambiar el contraste de a pantalla y el apagado
aulomético de Ja retroiluminacidn y la recalibracién de la pantalla
tactil si el ordenador Series 5 deja de responder a los toques con
el ldpiz.

Goistena [1)

mostrar el didlogo en el se que puede especificar esto, pulse la
tecla Intro estando visualizada la barra Extra o toque con el ldpiz
sobre la palabra “Extra’ a la izquierda de la barra Extra.

e  Las preferencias de la pantalla Sistema permiten mostrar
archivos “ocuftos” y la carpeta ‘Sistema’ en la pantalla
Sistema, cambiar la carpeta estandar para los archivos y
cambiar las pulsaciones de teclas para abrir varios archivos.

Nota: La carpeta ‘Sistema’ contiene archivos que son utilizados
por Jos propios programas del ordenador Series 5. Normalmente
no necesitard acceder a estos archivos y ésta es la razén de que
esta carpeta no se muestre en condiciones normales. No borre ni
modifique los archivos de esta carpeta ni cree archivos nuevos
en esta carpeta, ya que esto podria dar lugar a problemas en
el uso de los programas del ordenador Series 5.

000001010

Nota: La retroiluminacidn esté inicialmente ajustada para que se
desactive si no se pulsa ninguna tecla ni se toca la pantalla
durante 1 minuto. E]l aumento del valor del tiempo reducird la
duracién de las pilas.

permite controlar cémo y cuando el ordenador
Series 5 se enciende y se apaga. Por ejemplo, quizd desce que se
encienda el ordenador al tocar la pantalla y que se apague al
cerrar la caja.

Como opcién estindar, el ordenador Series 5 se apaga
automadticamente si no se toca la pantalla o no se pulsa una tecla
durante 3 minutos. Esto se hace para ahorrar energia de las pilas.
Puede cambiar esto con las opciones ‘Apagado automdtico’ y
‘Apagar después de’.

permite seleccionar la impresora con la que se desea
imprimir, el tamafio de pagina a utilizar y las opciones estindar
para la presentacién preliminar en todos los programas. Consulte
el capitulo ‘Impresién’ para obtener mds detalles.
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permite definir una clave para el ordenador Series 5y
especificar una pantalla inicial que puede contener informacién
del propietario. Puede definir claves en archivos individuales de
los programas Texto y Hoja utilizando el comando 1 de los
propios programas.
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Nota: La clave fijada en el Panel de control no protege los
archivos almacenados en discos de memoria ni los archivos
copiados en otras mdquinas.
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e  Para desactivar la clave: elimine la marca de verificacion
de la casilla ‘Solicitar clave’.

e  Para desactivar la clave y la pantalla inicial: {ijje la linea
‘Mostrar informacion del proprietario’ del didlogo “Pantalla
de informacién sobre la clave y el proprietario’ a ‘Nunca’.

permite controlar los sonidos que emite el ordenador

Series S al pulsar teclas, tocar la pantalla y realizar otras acciones.

e Para cambiar el volumen de los sonidos: seleccione el
nivel de sonido deseado para ‘Pitidos’, ‘Pulsaciones de
teclas’ y ‘Clics de pantalla’ (‘Desactivado’, ‘Bajo’ o ‘Alto’).

o  Para desactivar todos los sonidos: elimine la marca de
verificacion de 1a casilla ‘Sonidos activados’.
Nota: esta opcién afectara también a los sonidos de
alarma - al elininar la marca de verificacion, las alarmas

dejardn de sonar aunque seguirdn mostrdndose en la pantalla.

permite establecer la marcacién automatica en el
ordenador Series 5. Consulte el capitulo titulado Marcacién para
obtener mds informacion.

presenta las opciones que pueden variar de un pafs
a otro, por ejemplo, los formatos de las fechas y las monedas.

=clado permite controlar durante cudnto tiempo se tiene gue
mantener pulsada una tecla antes de que se repitan las pulsaciones
de fa misma, es decir, durante cuinto tiempo es necesario
mantener pulsada la R para obtener “rt” (‘Retardo antes de
primera repeticién’) y durante cudnto tiempo es necesario
mantener pulsada la R después de haber aparecido “n” para
obtener “rrr” (‘Retardo siguiente’).
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E) ordenador Senes 5 puede mostrar informacién sobre su
memoria, discos, pilas/baterfa y propietario. Seleccione

simplemente los comandos del ment seglin la

informacién que desee ver.

Puede especificar la informacién del propietario e introducir un
nimero de teléfono de contacto o direccion para el caso de que
pierda el ordenador Series 5. Esta informacién se mostrara
siempre que se encienda el ordenador Series 5 por lo que, en el
caso de que lo pierda, quien lo encuentre podra saber a quién se lo
puede devolver. Puede cambiar cudndo aparecerd esta
informacion utilizando el icono en el Panel de control.

e  Para mostrar el porcentaje de memoria utilizado:
seleccione en el mend
para ver la cantidad de memoria libre en el titulo de la
pantalla Sistema. Para ver cémo se traduce esto al niimero de
kilobytes utilizados y libres. seleccione el comando
del menu

Puede introducir discos de memoria en la unidad D situada en el
lado derecho del ordenador Series 5. Podrd entonces utilizarlo
como memoria adictonal para almacenar archivos o para anadir
mas programas al ordenador Series 5.

e  Siun disco de memoria contiene programas adicionales:
sus iconos aparecerdn automadticamente en fa barra Extra al
introducir el disco. Desaparecerdn de la barra Extra al sacar
el disco.

e  Para eliminar todos los archivos de un disco de memoria:
ponga el disco en la unidad D y seleccione a continuacidn el
comando del mend ; introduzca

‘D’ ep la opcioén ‘Disco’ del didlogo

No formatee el disco C ya que con esto se eliminaran todos
los archivos que tenga almacenados en el disco interno del
ordenador Series 5 y todas las preferencias y opciones que
haya configurado.
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El ordenador Series 5 es totalmente programable y tiene un editor
denominado Programa para crear programas utilizando OPL, el
lenguaje de programacién incorporado. Asimismo, puede utilizar

@OGR_AMA_I—HD

Programa para importar archivos de texto y exportar programas
como texto ASCIL

PROC cambio:

L

LOCAL pesetas, tipo
AT 237,1
PRINT "¢Cuantas pesetas?",

"libras esterlinas"

INPUT pesetas :REM valor del teclado
PRINT "Tipo de campo (de Ptas.
INPUT tipo :REM valor del teclado
PRINT "=", pesetasxtipo,
GET

» ENDP

Programna

a £,

000

Cree el programa en la aplicacién Editor de programas.
Escriba simplemente Jos comandos OPL que necesite. Podra
cambiar e] aspecto del texto utilizando los comandos de mend
del Editor de programas que funcionan de la misma manera
que Jos comandos del procesador Texto, por ejemplo, Cortar,
Copiar, Buscar, etc.

Nota: el formato del texto se aplicaré a todo el texto del. archivo.

| 2. Utilice el comando correspondiente del meni
para compilar el archivo en un programa que pueda

ejecutarse en el ordenador Series 5.
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Si se detecta algdn error durante la compilacion, el cursor se
situard en el punto del programa donde se haya encontrado ej
error y se mostrard un mensaje de egror.

3. Una vez que el programa se haya compilado sin errores.
podrd ejecutarlo.

El archivo compilado (ejecutable) recibird el mismo nombre de
archivo que el archivo fuente, pero con la extensién .OPO. Para
ejecutar el programa desde la pantalla Sistema, reséltelo y, a
continuacién, toque con el ldpiz sobre él o pulse la tecla Intro.
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Es posible imprimir desde 1la mayoria de los programas del
ordenador Series 5, incluidos los programas Datos, Agenda,
Texto, Hoja, Dibujo y Programa.

Para imprimir, necesita uno de los elementos siguientes:

e  Una impresora que sea compatible con la transmision por
infrarrojos IrDA.

e  El programa PsiWin para imprimir archivos a través de un
PC.

e  Una conexidn a impresora paralelo para conectar con una
impresora paralelo.

e  El cable de conexién y un conversor a impresora serie para
conectar con upa impresora serie.

goadgde

¢  Para seleccionar una impresora distinta para utilizarla
para un programa en particular: abra el programa para el
cual desee cambiar la inpresora estindar. Seleccione el
comando del submeny del mend
y pulse el botén para cambiar el modelo
y/o puerto de impresora.

Puede imprimir directamente desde el ordenador Series 5 con
cualquier impresora preparada para infrarrojos (IrDA). Para
configurar el ordenador Series 5:

1. Seleccione ¢l icono en el Panel de control de la
pantalla Sistema o el comando del
submenu del ment

2. Pulse el bot6n (aplicable sélo para algunas
impresoras) y seleccione ‘Infrarrojos’ como el método
mediante el cual desea imprimir.
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Antes de comenzar la impresion, es necesario que especifique:
¢ el método que va a seguir para la impresion.

¢ ¢l “controlador de impresora” con el cual desee imprimir.

Puede seleccionar la impresora “estdndar” que utilice
normalmente para imprimir archivos en el ordenador Series 5
desde la pantalla Sistema. La impresora que seleccione en la
pantalla Sistema se utilizard para todos los programas a menos que
seleccione una impresora distinta desde dentro de un programa
para utilizarla exclusivamente con ese programa.

e  Para seleccionar la impresora estindar: toque con el 1dpiz
sobre el botén de la barra de herramientas o
seleccione el comando del mend

. Seleccione el icono .y seleccione el
modelo de impresora.

ISRRER

3.  Silo desea, compruebe la disposicién del docurnento
utilizando el comando v, a
continuacidn, seleccione el comando de] subment

del menti

4. Introduzca el rango de piginas y el niimero de copias.

5. Apunte el ordenador Series 5 a la impresora, asegurdndose
de que el ordenador Series 5 y la impresora no estén
separados mds de un metro y pulse

Puede utilizar una conexién a impresora paralelo para conectar el
ordenador Series 5 directamente a una impresora paralelo.

Para ello:

1. Seleccione el icono en el Panel de contro] de [a
pantalla Sisiema o el comando del
submemi del menu
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2. Pulse e] botén . seleccione el modelo de impresora
y elija ‘Puerto paralelo’ como el método segun el cual desea
imprimir.

El ordenador Series S quedard preparado para imprimir

directamente en una impresora paralelo. Consulte la

documentacién que acompafia a la conexidn a impresora paralelo
para obtener mas informacién sobre la manera de conectarla al

ordenador Series 5.

Es posible imprimir con una impresora serie utilizando el cable de
conexién suministrado y un conversor a impresora serie para
conectar a la impresora. Para configurar el ordenador Series 5 para
imprimir a través de una impresora serie:

1. Seleccione el icono
pantalla Sistema o el comando
submenud del menu
que desee imprimir.

EREARLR

3. Seleccione "Printer via PC' como el método mediante el cual
desea imprimir.

en el Panel de control de la
5 del
del programa desde el

A continuacién podrd imprimir un archivo utilizando PsiWin para
imprimir a través de un PC. Consulte la Ayuda en linea de PsiWin
para obtener mds informacion.

Puede utilizar el ordenador Series 5 para imprimir un documento
en un archivo. Para configurar el ordenador Series 5 para imprimir
en un archivo:

en el Panel de control de la
del
. en el programa desde el

1. Seleccione el icono
pantalla Sistema o el comando
subment del menu
cual desee imprimuir.

2. Pulse el botén . seleccione el modelo de impresora
y elija ‘Archivo’ como el método segtin ¢l cual desea
imprimir.
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2. Pulse el botdn , seleccione el modelo de impresora
y elija ‘Puerto serie’ como el método con el cual desea
imprimir.

Puede cambiar los ajustes del puerto serie y del establecimiento de

enlace pulsando el botén

Puede utilizar PsiWin para conectar el ordenador Series 5 a un PC
utilizando el cable de conexién. Podri entonces imprimir archivos
desde el ordenador Series 5 en la préctica totalidad de las
impresoras instaladas en Windows en el PC, bien conectadas
directamente o bien conectadas al PC a través de una red.

en el Panel de control de la
del
del programa desde el

1. Seleccione el icono
pantalla Sistema o el comando
submend del mena
cual desee imprimir.

2. Pulse el botén

00000101

3. Pulse el botén para especificar el nombre del
archivo y la carpeta y el disco en los que desee imprimir.
Pulse para volver a mostrar ¢l didlogo ‘Control
impresidn’.

Al imprimir, el archivo se guardard en el archivo que haya

especificado en e] didlogo ‘Imprimir en archivo’.

Asegirese de utilizar el nombre de archivo, carpeta y
unidad de disco correctos. Si existe un archivo con el mismo
nombre, éste se borrard y sustituird por el archivo nuevo que
imprima.

Es posible elegir 1a impresién en varios modelos de impresora.
Para seleccionar una impresora:

en el Panel de control de la
pantalla Sistema o ¢l comando del
submenud del mend , en uno de los
programas desde los cuales desee imprimir.

1. Seleccione el icono
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2. Pulse el botén
cual desee imprimir.

y seleccione {a impresora con la

3. Sies necesario, cambie el método mediante el cual desee
imprimir.

Puede cambiar el tamafio de Ja pagina y especificar otra
configuracién para la misma seleccionando el comando
‘ del subment del mend

e  Seleccione el tamafio de la pagina en la que desee imprimir
(por ejemplo, A4) y la orientacidn de la pagina. Si el tamafio
de pdgina deseado 1n0 se encuentra en la lista de tamafios,
seleccione ‘Personalizado’ y, a continuacion, escriba el
ancho y alto de 1a pdgina deseados.

o  Utilice la ficha ‘Mdrgenes’ para cambiar la distancja entre el
borde del papel y el texto.

44000070

Podré cambiar la configuracion de la pagina impresa y de la
presentacién prelinminar en el didlogo ‘Presentacién preliminar’
pulsando el botén para que aparezca una lista de
opciones:

e  Para cambiar la disposicién de la pdgina, seleccione
e Para especificar el mimero de paginas mostrado en la vista

preliminar y si desea ver los margenes. seleccione

e  Para cambiar el modelo de impresora y ¢} método de
jmpresién, seleccione
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o  Utilice las fichas ‘Encabezado’ y ‘Pie de pagina’ para
introducir el texto que desee imprimir en la parte superior e
inferior de cada pagina. Puede dar formato al texto del
encabezado y del pie de pagina e insertar otra informacién en
el mismo, como incluir niimeros de pagina y la fecha.

e  Utilice la ficha ‘Otro’ para especificar dénde desea que
comience la numeracion de las paginas del documento y a
partir de qué pagina desea que aparezcan [os encabezados y
pies.

Es posible ver el aspecto que tendra el documento cuando se
imprima seleccionando el comando del
submeni del meni

Para seleccionar la pagina que desee ver, pulse el botén e
introduzca el nimero de la pdgina en cuestién.

000001080

Es posible imprimir la totalidad o parte de un documento desde
los programas Datos, Agenda, Texto, Hoja, Dibujo y Programa.

Para ello:

1. Seleccione el comando entre los comandos de

impresién del mend

2. En el didlogo especifique cudntas copias desea imprimir de
las pdginas seleccionadas.
(En el programa Texto podrd cambiar también el rango de
paginas a imprimir. Si no cambia el rango, se imprimird una
copia de! documento completo).

3. Pulse para comenzar la impresion del documento.
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transferir informacidon seleccionada a otro ordenador Series 5 sin en impresoras que admitan este sistema: consulte el capitulo

, El ordenador Series S tiene infrarrojos incorporados que permiten  También se puede utilizar Infrarrojos para imprimir directamente
|
j necesidad de utilizar un cable. ‘Impresion’ para obiener més detalles.

ERLIES LRV S

Preparado para enviar “Invitacion”
Buscando una maquina de infrarrojos a la que enviar

B

FEETIE

Nota: Asegiirese de que Ja opcién ‘Enlace’ del didlogo "Enlace e  Silainformacién es una entrada de los programas Agenda o
remoto’ estd especificada como ‘Infrarrojos’ en ambos Datos, abra el archivo correspondiente y desplace el cursor a
ordenadores Series 5 antes de comenzar. la entrada en cuestion.

e Sidesea transferir un grafico, resalte el contenido de Jas
celdas en la vista Hoja. Los gréaficos no pueden transferirse

En la maquina desde la cual se va a transferir informacién (la directamente de un archivo del programa Hoja a otro;

“méquina transmisora”), seleccione la informacién que desee solamente se transfiere el contenido de las celdas. Se

transfegir: conservan las referencias absolutas y relativas a las celdas.

*  Silainformacion es un aschivo, asegiirese de que esté e De lo contrarlo, abra el archivo desde el cual desee transferir
c§nado y resalte el nombre del archivo en Ja pantalla la informacién seleccionada y seleccione la informacién
Sistema. necesaria (por ejemplo, un fragmento de texto, un rango de

R .. . . celdas de una hoja de cdlculo o un drea de un dibujo).
¢  Silainformacién es un objeto ya insertado procedente de

otro programa (por ejenplo, un grifico mostrado en el Nota: Los objetos se transfieren exactamente igual que cualquier

programa Texto), seleccione 51mplem.ente el objeto. Sj €l otra informacién. Aparecerdn como objetos en la mdquina
objeto insertado se muestra como un icono, basta con receptora

seleccionar el icono.
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2. Enel ordenador Series 5 receptor. toque con ¢l lipiz sobre el

icono del comando . o seleccione el comando

1. Solicite al usuario del otro ordenador Senes 5 que abra el
(o seleccidnelo en el

programa o archivo en el que se va a transferir ia

informacién. mend ). Se mostrara la pantalla “Preparado para .

recibir”.
»  Silainformacidn que se va a transferir s un archivo . . .
. q . P 3. Sitde los dos ordenadores Series 5 de forma que las ventanas

completo, pida al otro usuario que toque con el 14piz sobre el . . . .

. . de infrarmrojos de las dos maquinas queden alineadas

icono Sistema y que pase a la carpeta a la que se deba . .

. . (idealmente, ambos deben estar apoyados sobre la misma

transferir el archivo. . . . |

superficic plana). La ventana de infrarrojos de cada g
i

ordenador Series 5 se encuentra en la caja exterior a la
izquierda de la puerta de las pilas principales cuando el
ordenador Series 5 estd abierto delante del usuario. Las
méaquinas no deben estar separadas mas de un metro.

e  Sila informacion es una entrada de los programas Agenda o
Datos, pida al otro usuario que abra el archivo
correspondiente de los programas Agenda o Datos.

o  De lo contrario, pida al otro usuario que abra el archivo o
programa al que se deba transferir la informacién
seleccionada y desplace el cursor hasta el punto
correspondiente de] archivo.
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4. En lamdquina transmisora, toque con el lapiz sobre el icono alineadas, comenzard la transferencia. Las pantallas del
del comando . y seleccione el comando programa Infrarrojos aparecerdn en ambas méquinas para
(o selecciénelo en el mend ). Sj indicar que se estd efectuando la transferencia y se mostrard
las ventanas de infrarrojos estdn dentro del alcance y el progreso de la misma.

voma___JTara e JIRTK[STE ofi; Jisioenend

“Recepeidn por infrarrojos o

' Preparado para recibir informacién
* Ponga las maquinas de infrarrojos bien orientadas y elija enviar en la otra

Cannelari

RS -5 4l ¢ cHTIEIL G Y= D B @ E =3
utilizandg actualmenie)

0000000000000

Desapareceran las pantallas del programa Infrarrojos que serdn Para interrumpir una transferencia mientras se estd realizando.
sustituidas por las pantallas originales. Se habrd creado en la pulse la tecla Esc en cualquiera de las dos maquinas.

méquina receptora una copia de la informacién o archivo

seleccionado. 15 =

Nota: Si se estd rfaﬂSﬁ“C“‘_jO un archivo y la carpeta de la Si la transferencia falla, aparecerd un mensaje indicando el
mdquina receptora ya contiene un archivo con ese nombre, la motivo. Siga e) consejo que aparece en el mensaje ¢ inténtelo de
maquina receptora presentard un didlogo en el que se puede nuevo.

cambiar el nombre del archivo recibido o moverlo a otra carpeta o

unidad de disco. Nota: No es posible enviar informacion por infrarrojos entre un

) ) ) ordenador Series 5 y un ordenador Serie 3¢ o un Siena.
La informacién de la maquina receptora no se ve afectada por la
transferencia.
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El ordenador Series 5 puede generar tonos “DTME” para ymarcar Nota: Los sistemas telefénicos varian. No es posible garantizar

llu‘merOS de telétono- SC’)IO €s pOS ble utilizar ia marcacion desde que la marcaclo p -
n D I MI “lllcl()]le CO:. t()(l() 0S tipo e (e ono
N S l S S d. ( lef S

Nombre  Ana Alvarez ‘| ® Ana Alvarez Condactos
Telal_domicilin® 9'] 929_31 14 2 NV P N I s

Marcar ) R

@ Teler. domicliREb LV

Teléf. traba 919547328 "~

Fax: 916547268
[ Cancelar | [Maroacion manua...| [ Macar | [ Marcacionsatiente | [2
Esc Tah ;.

Espacio Intro

Carqlri_nar Delgado

Buscar: [E]] ant | “Sig | vig

4aggoo0o0000¢0¢8

Es posible marcar un nimero de teléfono de dos maneras: Si ya ha introducido el niimero de teléfono en el programa Datos
o Agenda, podrd configurar el ordenador Series 5 para incluir el
e  Siel nimero ya estd introducido como parte de una entrada cddigo de toma de linea sélo cuando lo necesite. También puede
de los programas Datos o Agenda, bastard con que seleccione  configurar el ordenador Series 5 de manera que se utilicen los
la entrada y pulse las teclas de marcacién (Fn+Menu). El prefijos internacionales y los codigos de drea correctos al marcar.

ordenador Series 5 buscara los nimeros existentes en la

; 1 cer esto:
entrada para que pueda seleccionar el nimero que desee Para bacer esto

marcar. 1. En la pantalla Sistema, toque con el lapiz sobre el botdén
de la barra de herramientas o seleccione el
e  Siel niimero no se ha introducido como parte de una entrada comando correspondiente en el men y
de los programas Datos o Agenda, podrd utilizar la marcacién seleccione el icono

“manual”, seguin la cval el ordenador Series 5 marcard cada

niimero a medida que pulse la tecla correspondiente. 2. Toque con el ldpiz e} botdn y fije Ja linea ‘Pais’ para

que refleje el pafs desde el que haga normalmente las
flamadas internacionales, es decir, su pais de residencia. Si
viaja al extranjero, cambie la ‘Ciudad de residencia’ pero

Puede utilizar directamente ]a marcacién manual aunque no debe deje el “Pais’ tal como estaba. El ordenador Series 5 podra
olvidarse de afadir cualquier codigo de toma de linea (suele ser el entonces utilizar los c6digos correctos para marcar nimeros
‘0°) que se necesite para obtener la linea exterior si estd llamando de teléfono.

desde un edificio que tenga una centralita automadtica.
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3. Para marcar desde una centralita telefdnica interna, por
ejemplo, desde su oficina, introduzca el ndmero que tenga
que marcar para obtener linca exterior como ‘Cédigo de
marcacion saliente’. Si el sistema telefénico interno requiere
una pausa después del cédigo de toma de linea, afiada una
coma después del nimero y especifique el tiempo de pausa
requerido que se utilizard para cada coma que introduzca.

Puede introducir nimeros de teléfono en cnalquier entrada del
programa Agenda pero procure evitar la mezcla de nimeros de
teléfono y de otros nimeros en la misma entrada.

Introduzea el nimero de teléfono en una entrada del programa
Datos. Podra especificar si se comprobara una etiqueta cuando el
ordenador Series 5 busque nimeros de teléfono para marcar.

¢  Para incluir una etiqueta en la biisqueda: seleccione el
comando

del mend

»

aaas

Para marcar un niimero ya introducido en un archivo de los
programas Datos o Agenda:

1. Resalte la entrada desde 1a que desee marcar.

2. Ppulse simultineamente las teclas Fn y Mend. El ordenador
Series 5 buscara hasta cinco niimeros en cada entrada del
programa Datos.

3.  Seleccione e) nimero que desee marcar y mantenga el
micréfono del ordenador Series 5 cerca del micréfono del
teléfono a unos dos centimetros de distancia.

e  Pulse el botén para marcar el ndmero.

o Sidesea utilizar el c6digo de toma de linea, pulse el boton
para marcar €l nimero precedido por el
c6digo de torna de linea.
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seleccione la etiqueta y pulse el botdén . A continuacién.
pulse el botdn y active la casilla de verificacion
para asegurar que se buscard la etiqueta al marcar. Puede
suprimir la marca de verificacién si no desea hacer la
blisqueda en una etiqueta concreta, quizd si contiene otra
informacién numérica.

Nota: Si resulta que el ordenador Serjes 5 no encuenira un nimero
de teléfono que ha introducido en una entrada del programa Datos,
puede ser debido a que no se haya buscado la etiqueta. Siga las
instrucciones anteriores para asegurarse de que la etiqueta se va a
incluir en la hisqueda.

Para ndmeros de su propio pafs, deberd incluir el prefijo requerido
en el nimero de teléfono. Para nimeros internacionales, deberd
incluir el prefijo internacional (o utilizar el signo + en su lugar) y
el cddigo nacional requerido. Si desconoce el cédigo nacional de
un pais en particular, podrd consultarlo en ¢l programa Hora.
También puede utilizar cualquier otro cardcter. salvo la coma. para
separar partes de] ndmero.

00000108

e Podri cambiar el niimero si no es correcto.

Si necesita marcar digitos adicionales, pulse el botén
para que e} ordenador Series 5 marque
jos cédigos DTMF a medida que escriba cada ndmero.

Para marcar por el método de marcacion manual: pulse la
tecla Ctrl con las teclas Fn 'y Meni y, a continuacion, marque el
ndimero en el cuadro de didlogo ‘Marcacién manual’. Podrd
utilizar Jos digitos 0...9, * y #. Pulse el boton para
repetir la marcacién del nimero si es necesario.

Nota: La duracién predeterminada de los tonos y de los retardos
suele ser adecuada para marcar, a menos que esté utilizando una
linea telefonica de calidad deficiente. Si la marcacién no funciona
en un lugar concreto, pruebe a aumentar el valor del “Tiempo de
tono’ y “Tiempo de retardo’. Los tiempos de tono, retardo y pausa
se miden en upidades de 1/32 segundos.
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Puede utilizar el software de conexién con PC, PsiWin 2, para
integrar el ordenador Series 5 con PC que ejecuten Windows 95 o
NT 4.0, a través del programa Explorador de Windows del PC.
Couectando el ordenador Series 5 a un PC por medio de un cable
de conexidn y ejecutando PsiWin, es posible:

®  Ver los archivos del ordenador Series 5 dentro del propio
Explorador de Windows (el ordenador Series 5 aparece como
un icono adicional ‘Mi Psion’), o haciendo doble clic en el
icono ‘Mi Psion’ que se aiade al escritorio del PC. El icono
‘Mi Psion’ proporciona acceso a todas las potentes funciones
de gestidn de archivos de PsiWin para los archivos del
ordenador Series 5.

¢ Actualizar pasando de un modelo anterior de ordenador
de mano Psion a un ordenador Series 5 como un proceso
que se realiza en una sola etapa. Todos los archivos se

¢ Imprimir archivos que se encuentren en el ordenador
Series 5 en una impresora conectada directamente al PC o que
esté disponible desde el PC a través de una red.

e Actualizar archivos de los programas Texto, Hoja, Agenda
y Datos de modelos de ordenadores Psion anteriores (Serie 3/
3a/3c y Siena) al formato del ordenador Series S.

e  Conecte un extremo del cable de conexién al puerto serie del
ordenador Series 5 y e] otro extremo a un puerto serie situado
en la parte posterior del PC.

e  Consulte el folleto del CD ROM para obtener las
instrucciones de instalacion. Para conseguir una version de
este programa suministrada en disquete flexible, dirfjase al
distribuidor de Psion mds cercano.
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copiardn del antiguo ordenador Psion (Serie 3/3a/3¢ o
Siena), y se convertiran a los formatos de archivo del
ordenador Series 5 en el PC y Juego se copiaran en el
ordenador Series 3.

®  Arrastrar y colocar archivos entre el ordenador Series 5 y

el PC de la misma manera que lo harfa entre unidades del
PC, con lo que se convertirdn automaticamente a) formato
de archivo correspondiente al mismo tiempo.

¢  Sincronizar archivos del programa Agenda en el

ordenador Series 5 con cualquiera de las agendas
(aphcaciones) de PC que admita PsiWin, para mantener los
mismos datos en todas las agendas.

*  Hacer copias de seguridad de los archivos del ordenador

Series 5 en el PC y a continuacién restaurarlas pasdndolas
del PC al ordenador Series 5 de nuevo en el caso de que se
necesiten.

IRIRIEE

e  Cuando haya instalado el programa PsiWin en el PC, ¢l

icono ‘Mi Psion’ aparecerd en el escritorio de Windows.
Haga clic con el botén derecho del ratén en este icono para
ver las opciones de mend que representan las acciones que
podrd realizar. El programa PsiWin afiade también cierto
ndmero de comandos e iconos al Explorador de Windows
para trabajar con archivos del ordenador Sertes 5. Consulte
la Ayuda en linea correspondiente a PsiWin para obtener mas
informacién sobre Ja manera de utilizar el programa PsiWin,
con e} ordenador Series 5.

Nota: El programa Comms estd incorporado en el ordenador
Series 5 y proporciona emulacién de terminales y transferencia de
archivos a otros ordenadores. Puede utilizarlo para conectar el
ordenador Series 5 directamente a otro ordenador o a través de un
médem para acceder a sistemas de correo electrénico y boletines
electrénicos (BBS). Pdngase en contacto con el proveedor de
Psion para obtener mds informacién sobre el programa Comums.
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No hay ningtin problema conocido si se pasa el ordenador Series 5
a través de las maquinas de seguridad de los acropuertos y otras
mdquinas de rayos X.

Hay varias medidas que puede tomar para asegurar sus archivos
contra otros peligros. Puede convertir sus archivos en archivos de
“sélo Jectura” para evitar el borrado accidental; puede hacer
periddicamente copias de seguridad de sus archivos por si se
pierden; puede fijar claves para proteger su informacién frente a
miradas indiscretas e introducir informacién de contacto de
manera que el ordenador Series 5 le pueda ser devuelto en el caso
de que lo pierda.

Nota: No es posible que otros usuarios copien informacién a o
desde su miquina utilizando el programa Infrarrojos, a menos que
puedan acceder a los comandos ‘Enviar’ v ‘Recibir’ de dicho
programa.

. ‘Una vez al dia’, si sélo desea ver la pantalla una vez al dia,
la primera vez que encienda la mdquina cada dia.

e  ‘Nunca’, si no desea ver nunca la pantalla al encender la
rodquina.

Puede mostrar la informacién del propietario en cualquier
momento utilizando el comando del mend
de la pantalla Sistema.

Para jmpedir que los usuarios puedan consultar los archivos que se
encuentran en el disco interno del ordenador Series 3, fije una
clave del sistema.

Para ello:

1. Seleccione el icono en el Panel de control de la

pantalla Sistema.
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Es conveniente escribir informacién de contacto como
“informacién del propietario”, de manera que en el caso de perder
el ordenador Series 3, le pueda ser devuelto si se encuentra:

en el Panel de control de la pantalla
en ¢l didlogo.
del

1. Seleccione el icono
Sistema y pulse el botén
Otra posibilidad es seleccionar el comando

mend de la pantalla Sistema.

2. Escrba sus datos. Las etiquetas del nombre. direccién y el
nimero de teléfono son sélo sugerencias por lo que puede
cambiarlas si lo desea. Es mejor que no incluya la direccidn
de su domicilio o su nimero de teléfono particular por si
pierde al mismo tiempo las Ilaves de su casa.

3. Fije como desea que se muestre la pantalla de informacién del
propietario; es decir:

»  ‘Alencender’, si desea mostrar siempre la pantalla al
encender la maquina.
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2. Ponga una marca de verificacion en ia casilla ‘Solicitar clave

3. Escriba dos veces la clave para confirmarla. Eljja una clave
que no olvide facilmente pero que no sea facil de adivinar.

Con esto quedara especificada la clave. La préxima vez que
encienda la méquina, tendtd que escribir la clave para acceder a los
archivos. Las claves hacen distincion entre mayusculas y
mindsculas, por 1o que “pez” no es lo mismo que “Pez”.

Si desea desactivar la clave temporalmente. suprima la marca de
verificacion de la casilla ‘Solicitar clave’.

Nota: La clave del sistema no protege los archivos almacenados en
discos de memoria ni los archivos copiados en otras mdquinas.

. Sihaolvidado la clave del sistema, tendrd que
reinicializar la mdquina. En ese caso se perderdn todos los archivos
almacenados en el disco intemo.

( PROTECCION Y COPIAS DE SEGURIDAD | 172)




Puede impedir que otras personas abran sus archivos de los
programas Texto y Hoja fijando una clave para cada archivo. Por
ejemplo, puede tener una base de datos del programa Hoja que
contenga sus datos financieros personales. Para fijar una clave en

un archivo:
1. Con el archivo abierto, seleccione el comando del
meny

2. Escriba dos veces la clave para confirmarla. Elija una clave
que no olvide facilmente pero que no sea facil de adivinar.

3. Pulse el botén y el archivo se guardard
inmediatamente con la clave.

Cuando desee abrir el archivo, se le pedird que escriba la clave.

Las claves hacen distincién entre maydsculas y mindsculas, por lo

que “pez” es distinto de “Pez”.

Aviso: Si olvida la clave para un archivo, no podra abrirlo.
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Puede utilizar PsiWin para hacer copias de seguridad en el PC de
archivos o carpetas individuales, de] disco interno completo del
ordenador Series 5 o de archivos ubicados en discos de memoria.

Consulte la Ayuda en linea de PsiWin para obtener detalles.

Puede hacer copias de seguridad de archivos o carpetas
individuales o de grupos de archivos y carpetas en un disco de
memoria. Para hacer copias de archivos y carpetas, cépielos de su
disco interno a un disco de memoria utilizando los comandos

y de la pantalia Sjstema.

1. Seleccione los archivos y carpetas de los que desee hacer la
copia de seguridad y, a continuacidn, seleccione el comando
en el menu
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La clave de un archivo individual lo protegera si lo transfiere a un
disco de memoria o a otra mdquina. Si copia el archivo, la copia
estard protegida por la misma clave. La clave también impide que
el archivo se convierta a otro formato distinto en un PC.

Puede impedir que se modifique accidentalmente un archivo
convirtiéndolo en archivo de “s6lo lectura”. Para hacer esto, resalte
el archivo en la pantalla Sistema y seleccione el comando

del mend . A continuacién, active la casilla
de verificacién ‘Sélo lectura’.

Los archivos que se hayan creado en un PC y después se hayan
transferido a un ordenador Series 5 pueden ser también archivos de
“$6lo lectura”.

Nota: Un archivo de “sdlo lectura” transferido a otra maquina se
podrd ver y la indicacion de ““sélo lectura” podrd suprimirse.
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2. Especifique el disco actual como disco D (es decir, e] disco
de memoria) y seleccione la carpeta que desee utilizar para
las copias de seguridad en el disco D.

3. Seleccione el comando del menu

Para restaurar los archivos y carpetas de un disco de memoria en
el ordenador Series 3, cépielos desde el disco de memoria en el
disco interno de la misma manera que para hacer una copia de
seguridad. Esta vez, especifique el disco actual como disco D para
seleccionar los archivos situados en el disco de memoria y, a
continuacién, cambie al disco C para pegar los archivos copiados
en el disco interno.
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Cuando se utiliza de acuerdo con las instrucciones de este manual,

el ordenador Series 5 debe mantenerse en buenas condiciones de °

funcionamiento durante muchos afios. Sin embargo, hay ciertas
precauciones que se deben tomar para garantizar el uso continuado
sin problemas:

o  Mantenga el ordenador Series 5 a una temperatura ambiente
comprendida entre 0°C y +50°C y evite cambjos bruscos de
lemperatura, la exposicién directa a la luz solar o a la lluvia, a
las fuentes de calor (calentadores eléctricos, etc.), al polvo, a
la arena y a otras particulas finas.

e  Mantenga el ordenador Series 5 alejado de campos .

magnéticos intensos (por ejemplo, altavoces) y fuentes de
electricidad estatica.

¢ Cubra los botones de notas de voz y el puerto serie con las
tapas protectoras cuando no estén en uso.

0

automadticaimente al abrir la caja o al tocar con el lapiz la .

pantalla. deberad desactivar esta opcién antes de limpiar la
paniaila: consulte el capitulo ‘La pantalla Sistema’ para
obtener mas informacion).

¢ No toque la pantalla con ningdn objeto que tenga una punta
afilada o que pueda dafar la pantalla. No utilice ningin tipo
de rotulador ya que podria ser imposible eliminar la tinta.

Cuando no lo utilice, mantenga el 14piz suministrado con el .

ordenador Series 5 en su compartimiento de almacenamiento.

»  No sumerja el ordenador Series 5 en agua ni en ningin otro o

liquido ni derrame }iquidos sobre el mismo.

e No tire, deje caer o intente doblar el ordenador Series 5 ni
pulse las teclas con fuerza excesiva.

-@UIDADOS_Y— smumoﬁln@

Si desea utilizar alimentacién de la red, utilice
exclusivamente el alimentador aprobado por Psion.

Si no va a utilizar el ordenador Series 5 durante una
temporada, guirdelo en un lugar que esté seco, sin humedad,
sin polvo y al abrigo de temperaturas extremas altas y bajas.
Si utiliza normalmente pilas recargables, es aconsejable
sustifuirjas por pilas alcalinas normales cuando no lo vaya a
utilizar. Quizd desee también hacer una copia de seguridad
de los archivos que se encuentren en el ordenador Series 5
antes de guardarlo durante un periodo prolongado; consulte
el capitulo ‘Proteccién y copias de seguridad’ para obtener
mas informacidn.

Para limpiar la pantalla: apague el ordenador Series 5 y
frote suavemente el teclado y la pantalla con un pafio suave,
limpio y seco. No utilice en pinguna circunstancia agua o
productos quimicos que tengan efectos corrosivos. (Sj el
ordenador Series 5 esta configurado para encenderse

No mantenga el ordenador Series 5 cerca de tarjetas de

crédito o billetes de transporte: e} imdn del altavoz podria
danar los datos almacenados en la tira magnética.

No intente desmontar el ordenador Series 5. No hay ninguna
pieza interna susceptibte de servicio por el usvario y
cualquier intento de hacerlo anularia la garantia.

No utilice una combinacién de pilas distintas ni mezcle pilas
antiguas y nuevas.

No retire al mismo tiempo las pilas principales y la baterfa de
reserva del ordenador al cambiarlas; si lo hace, perdera
toda la informacién almacenada.
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¢  Serecomienda el uso de pilas alcalinas o recargables de gran
calidad para suministrar alimentacién al ordenador Series 5.

*  Ponga pilas nuevas o cambie las recargables tan pronto como
comiencen a aparecer mensajes que indiquen que las pilas
tienen un nivel bajo de carga. Si utiliza pilas recargables, es
mejor tener dos juegos de pilas - para tener uno cargdndose
mientras el otro se encuentra colocado en el ordenador
Series 5.

e  Puede prolongar la duracién de las pilas desactivando e)
enlace remoto cuando no esté en uso y ajustando el tiempo
de desconexién automitica de la maquina y la
retroiluminacién.
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El ordenador Series 5 avisa cuando es necesario sustiruir las pilas
principales y la baterfa de reserva. El compartimiento de la pila de
reserva estd disefiado “a prueba de nifios”; tendrd que utilizar el
lapiz para retirar la bateria de reserva como se muestra mas amiba.

¢l

No retire nunca simultdneamente las pilas principales
y la baterfa de reserva. Si lo hace, perderd toda la informacion
almacenada.

e  Siestdn descargadas las pilas principales y la bateria de
reserva, cambie primero la baterfa de reserva. Si las pilas
principales estdn tan descargadas que no se puede encender
el ordenador Series 5, conecte el ordenador a la toma de la
red utilizando el alimentador antes de cambiar ]a bateria de
reserva.
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e Observe siempre la polaridad correcta de las pilas (+ y -)
cuando las coloque.

e No guarde las pilas a temperaturas por encima de +60°C; la
temperatura éptima de almacenamiento para obtener la
maxima duracién de las pilas estd comprendida entre +10°C
y +35°C.

*  No arroje las pilas al fuego, ya que existe peligro de
explosion.
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Deberi leer este capitulo si tiene cualquier duda o experimenta
problemas al utlizar el ordenador Series 5.

Si desea instalar otro programa que se encuentre en un disco de
memoria, basta con introducir el disco de memoria en la unidad
de disco de la manera habitual. El icono det programa apareceré
automaticamente en el siguiente lugar disponible en la barra
Extra. Consulte el capitulo ‘La pantalla Sistema’ para obtener mas
informacién sobre la personalizacién de la barra Bxtra.

Si desea ejecutar un programa OPL compilado, busque el archivo
en la pantalla Sistema, resalte el nombre del archivo y toque con
el ldpiz sobre €l o pulse la tecla Intro para ejecutarlo.
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e No aplaste, perfore, desmonte ni manipule mecanicamente
las pilas.

e  Sjuna pila presenta fugas accidentalmente, no permita que
su contenido entre en contacto con la piel o con los ojos. Si
ocurriera esto, ldvese inmediatamente con agua abundante y
fria y busque asistencia médica.

e En caso de ingerir accidentalmente una pila, es ESENCIAL
buscar asistencia médica INMEDIATAMENTE. En caso de
haber tragado la pequefia bateria de reserva, avise al médico
de que se trata de una pila de LITIO.
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Puede utilizar el comando en la mayorfa de los programas
para copiar informacién, a continuacion pasar a otro programa y
utilizar el comando de ese programa.

La copia o ]a eliminacién de informacidn sitda una copia en el
“portapapeles”. La informacién del portapapeles permanece
intacta hasta que se copia o elimina algdn otro elemento, por lo
que es posible pegar Ja misma informacién muchas veces si se
desea.

Con frecuencia, es posible utilizar la combinacion de teclas de
acceso abreviado Ctrl+V para pegar el contenido del portapapejes
en un dialogo (o en otra situacién en la que el comando de ment o
el icono del comando no esté disponible). Por ejemplo, puede
copiar texto en el programa Texto y, a continuacién, utilizar Ia
combinacién de teclas de acceso abreviado para pegar el texto en
el didlogo ‘Introducir texto’ del programa Dibujo.
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Nota: El contenido del portapapeles ocupa memoria. Puede liberar
la memoria utilizada por el portapapeles utilizando el comando
del mend de la pantalla Sistema.

Si. Los iconos de los programas forman parte de Ja pantalla téctil y
puede configurar el ordenador Series 5 para que se encienda al
tocar la pantalla. Utilice el icono del Panel de
control de fa pantalla Sistema.

En general, puede tener tantos archivos y carpetas como quepan
en el disco interno. Sin embargo, es mejor mantener los archivos
organizados en carpetas porque el niimero de elementos (archivos
y/o carpetas) permitido en el nivel superior (“raiz”) del disco
interno esia limitado a 64.

RERRRRR

Puede utilizar la mayoria de los caracteres en los nombres de
archivos y carpetas, incluidos los espacios, por lo que es
perfectamente posible llamar a una carpeta, por ejemplo, “Facturas
de 1998 si lo desea. Los tinicos caracteres que no pueden
utilizarse en un nombre de archivo o carpeta son /<> :\* 2.

La longitud maxima de un nombre de archivo es de 256 caracteres.
aunque debe observarse que aqui se incluye la letra de la unidad de
disco y los nombres de las carpetas dentro de las cuales estd
contenido el archivo (lo que se conoce con el nombre de “ruta de
acceso”). La longitud méaxima de un nombre de carpeta, incluida la
ruta de acceso, es de 252 caracteres.

Esto no suele ser un problema, aunque significa que puede
encontrar dificultades si utiliza nombres muy largos para los
archivos que se almacenen en carpetas que a su vez tengan
nombres largos y que estén anidadas dentro de carpetas con
pombres largos, etc. Si supera la Jongitud maxima admitida, cambie
el nombre de una carpeta o archivo por otro nombre mds corto.
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En la mayoria de los didlogos en los que se puede escribir una
fecha, pase a la linea de la fecha y toque de nuevo con el lapiz o
pulse la tecla Tab para mostrar un calendario.

La fecha actual aparecerd encerrada en un circulo y la fecha
actualmente visualizada en el didlogo aparecerd resaltada. Para
seleccionar otra fecha, pase a la fecha deseada y pulse la tecla
Intro. Utilice los botones de la linea supetior o pulse la tecla Tab
mds veces, para mostrar un calendario de tres meses o de doce
meses. Utilice las “esquinas dobladas” para desplazarse por las
péginas del calendario.

Puede asimismo mostrar un calendario desde el programa
Agenda. Consulte el capitulo ‘Agenda’ para obtener m4s detalles.

Observe que los archivos no se almacenan con una
extensién de nombre de archivo, por lo que un archivo del
programa Agenda (por ejemplo, denominado “1998™), tendrd el
mismo nombre que un archivo del programa Hoja llamado “1998”.
No puede almacenar dos archivos con el mismo nombre en la
misma carpeta, aun cuando incluso si los archivos se hayan creado
con programas distintos. Si guarda un archivo con el mismo

nombre que un archivo ya existente en esa carpeta, el archivo
original se borrard y sustituira por el archivo puevo.

Esto significa que el archivo estd seleccionado y que puede
moverse a otra posicién; es decir, que se ha seleccionado el
comando . Podrd entonces pasar a otra carpeta para

el archivo.

Una linea de puntos alrededor de un objeto insertado significa que
el objeto estd seleccionado.
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Cuando la memoria esté casi llena, verd didlogos de aviso al
ejecutar programas, para indicar que la memoria del ordenador
Series 5 estd casi llena y que no queda memoria suficiente para
realizar algunas tareas.

Muchas de las operaciones necesitan memoria libre para poder
realizarse, como port ejemplo, mostrar didlogos, mends, etc. Esto
puede fallar y aparece un mensaje similar al de ‘Memoria llena’.
Sin embargo, no se preocupe, ya que el ordenador Series 5 no
permitird que se utilice toda la memoria disponible; siempre
guardard cierta cantidad de memoria para que pueda cerrar un
programa o guardar un archivo abierto en un disco de memoria.

Los archivos guardados en el disco interno y los programas
“abiertos” utilizan memoria. Por tanto, si la memoria estd casi
llena, podré liberar algo de memoria cerrando algunos programas.
Cierre el programa utilizando el comando del programa o
utilice el comando del ment
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se agote el “Tiempo restante’, Incluso cuando el tiempo disponible
sea cero, el programa Grabador dejara siempre aproximadamente
100 Kb de memoria libre.

Si encuentra que la memoria libre se reduce repentinamente, s
conveniente que compruebe el tamafio de todos los archivos del
programa Grabador. También es aconsejable comprobar el tamafio
del archivo Nota de voz de la carpeta estandar. Las notas de voz
grabadas utilizando los botones externos de notas de voz se
almacenan una tras otra en este archivo.

Los archivos del programa Agenda también pueden hacerse muy
extensos. Debers Hmpiar periddicamente su Agenda con objeto de
eliminar entradas; consulte el capitulo ‘Agenda’ para obtener mis
detalles.
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de la pantalla Sistema para comprobar qué programas estan en
gjecucion y cerrar los programas o archivos que no necesite tener
abiertos por el momento.

Asimismo puede borrar cualquier archivo que no necesite desde la
pantalla Sistema o mover archivos a un disco de memoria para
liberar mds memoria.

Determinados tipos de archivos utilizan mds memoria que otros.

Los archivos de sonido pueden llegar a ser muy extensos, por lo
que debe tener cuidado de borrar Jos archivos de notas de voz y
del programa Grabador que no desee para que no ocupen espacio
en el disco interno.

Cuando grabe un sonido (utilizando el programa Grabador
directamente o a través de los bolones de las notas de voz), el
ordenador Serjes 5 le permitird continuar la grabacién hasta que
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Puede utilizar el programa PsiWin 2 para actualizar archivos de un
ordenador Serie 3/3a/3¢ (o un Siena) y pasarlos a su ordenador
Series 5. Consulte la Ayuda en linea de PsiWin para obtener més
detalles.

No podri transmitir informacion a través de infrarrojos entre un
ordenador Serie 3¢ o Siena y un ordenador Series 5.

No hay diferencias importantes en e] OPL para las maquinas
Serie 3/3a/3c y el OPL para el ordenador Series 5. Si tiene
programas escritos en OPL en un ordenador Serie 3/3a/3c, deberd
compilarlos para que se puedan ejecutar en el ordenador Series 5.

Las aplicaciones de los ordenadores Serie 3/3a/3¢ no escritas como
progiamas OPL no pucden ejecutarse en un ordenador Series 5.
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Sonardn todas las alarmas fijadas en el programa Hora, incluso si
cierra el programa Hora.

Si cierra un archivo de Agenda, el programa Agenda informard al
reloj del ordenador Series 5 para que haga sonar la préxima
alarma del programa Agenda a la hora correspondiente. Sin
embargo, el ordenador Series 5 no podrd hacer sonar ninguna otra
alarma del programa Agenda contenida en ese archivo hasta que
lo abra de nuevo.

Si utiliza mucho las alarmas del programa Agenda, serd una
buena idea dejar el archivo del programa Agenda abjerto cuando
no lo esté utilizando, aun cuando el ordenador Series 5 esté
apagado.

Si necesita cerrar el programa Agenda, no fije ninguna alarma y
después cierre inmediatamente el archivo o apague el ordenador.

Si una alarma riene que sonar mientras se estd grabando otro
sonido. 1a alarma se pospondré hasta que se haya terminado la
grabacién.

Consulte también ‘;Seguirdn sonando las alarmas si cierro los
programas Agenda y Hora?".

Probablemente esto se deba a los ajustes del horario de verano
(cuando los relojes se adelantan para los meses de verano).

Las fechas en las que los relojes se ajustan varian de un pafs a otro
y, en ocasiones, incluso dentro del mismo pafs; algupos pafses no
utilizan en absoluto el horario de verano. Por tanto, el reloj del
ordenador Series 5 no cambiard autométicamente en la fecha en la
que cambian los relojes. Tendrd que asegurarse de gue cada zona
esté ajustada para utilizar su valor de “horario de verano” cuando
cambie el reloj para esos pafses. Consulte el capitulo ‘Hora’ para
obtener mds detalles.
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Esto es necesario ya que el programa Agenda pecesita una cierta
cantidad de tiempo para calcular cuindo deberd sonar la alarma
siguiente y si apaga el ordenador antes de que se termine el
calculo, el reloj del ordenador Series 5 no habri recibido la
informacién necesaria para hacer sonar la alarma.

Si Ja alarma suena como pitidos, esto significa que el nivel de
carga de las pilas es demasiado bajo para reproducir el sonido de
alarma elegido.

Puede ser también que el ‘Sonido” esté desactivado de manera
que la pantalla de la alarma se muestra aunque el sonido no es
audible. La pantalla de la alarma indicara i e] sonido estd
desactivado o silenciado durante un periodo concreto. Utilice el
icono de! Panel de contro} de la pantalla Sistema para
activar de nuevo el sonido.
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Al tocar con el l4piz sobre un icono de programa, el ordenador
Series 5 abrird el programa cos el archivo que se utilizé por dltima
vez. Si s6lo utiliza un archivo del programa Agenda, por ejemplo,
éste se mostrard siempre que togue con el 14piz sobre el icono
Agenda.

Sin embargo, si cambia el nombre o mueve el archivo, el
ordenador Series 5 no podra encontrar este archivo “utilizado por
dltima vez” cuando toque el icono del programa con el ldpiz. Por
tanto, buscard un archivo con un nombre de archivo estandar (por
ejemplo, Texto, Agenda, Hoja, etc.) y mostrara este archivo en su
lugar. Si no hay ningtin archivo con este nombre en la carpela
estandar, creard un nuevo archivo.

Para volver a abrir el archivo original desde su nueva posicion.
utilice el comando del menid
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Si olvida una clave definida para un archivo de los programas
Texto u Hoja, no podra abrir el archivo de nuevo hasta que
recuerde la clave correcta.

Si olvida la clave especificada para el sistema, no podré utilizar el
ordenador Series 5 hasta que realice una “reinicializacién dura”.
En este caso, se perderan todos los archivos del disco intermno.

Consulte ‘;Cémo puedo reinicializar el ordenador Series 57" para
obtener mas informacién sobre la reinicializacién del ordenador
Series 5.
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Si parece que el ordenador Series 5 no se enciende:
e Compruebe el contraste de la pantalla.

e  Cambie las pilas principales. Si continda utilizando el
ordenador Series S estando las pilas principales descargadas,
llegard un momento en que no tendrd energia suficiente y se
apagara. En este caso no podra encenderlo de nuevo hasta que
cambie las pilas principales.

Si parece que el ordenador Series S no se apaga:

o  Compruebe el tiempo de desconexién automadtica utilizando el
icono el Panel de control de la pantalla
Sistema.

Nota: Si utiliza OPL, fenga en cuenta que la ejecucién del
programa OPL puede impedir el apagado automdtico si no existen
pausas y se esperan pulsaciones de teclas.
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Si se encuentra con que no puede salir de un programa de la forma
habitual, pase a la pantalla Sistema y seleccione el comando

: del meni . Seleccione el programa en
la lista y pulse el botén

Si esto no funciona, o si e] ordenador Series 5 parece “haberse
blogueado”, siempre podrd realizar una “reinicializacién en
caliente”. Esto debe permitir e] arranque del ordenador Series 5
conservando Ja mayoria de la informacion.

Vale la pena intentar una reinicializacién en caliente si las teclas
del ordenador Series 5 no parecen responder o si el ordenador
Series 5 no parece encenderse y estd seguro de que las pilas estan
en buenas condiciones (especialmente si el contraste parece estar
funcionando) pero, por el contrario, la pantalla estd en blanco.

¢  Para realizar una reinicializacién en caliente: presione con
cuidado con un objeto como un clip de papel estirado en el
orificio de reinicializacién sitnado encima del compartimiento
de ]a bateria de reserva.

40000010

El ordenador Series 5 dispone de varias fuentes, pero todas ellas
tienen el mismo juego de caracteres basicos. Se trata del juego de
caracteres de la Pagina de cédigos 1252 de IBM.

Ademds de los caracteres que pueden introducirse directamente

desde el teclado, hay otros rnuchos caracteres especiales que

pueden utilizarse. Para visualizarlos e insertarlos, use el comando
: del mend (1. del programa Texto.

Para insertar caracteres especiales en el programa Texto:

1. Abra el archivo de Texto.

2. Seleccione el comando del mend

3. Seleccione el caricter que desee y pulse
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Después de una reinicializacién en caliente, se perdera cualquier
cambio que se haya introducido en archivos de los programas
Texto u Hoja (o programas OPL). Los demds archivos del disco
interno en la mayoria de las ocasiones no sufren ningtin daiio.

Es posible (aunque poco probable) que el fallo de un programa
haga que la remnicializacién cause la pérdida de la informacién del
disco interno; puede incluso impedir que la reinicializacién
funcione. Si ocurre esto, no tendrd mas remedio que realizar una
“reipicializacién dura”.

e  Para realizar una reinicializacién dura: presione con el
clip de papel desdoblado en el orificio de reinicializacién,
como para la reinicializacién en caliente. A continuacién,
mantenga pulsadas ambas teclas Shift y pulse la tecla Esc
para encender el ordenador.

1ta: Una reinicializacién dura reinicializa el ordenador
Series S por completo y se pierde toda la informacién contenida
en el disco interno.
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Nota: La linea de texto de la parte inferior del didlogo indica la
tecla de acceso abreviado que se debe pulsar para insertar el
caracter seleccionado.

Nota: Puede utilizar también la combinacién de teclas
Shift+Ctrl+C para mostrar el didlogo ‘Insertar cardcter especial’ al
afiadir entradas en el programa Datos.

Para insertar caracteres especiales en otros programas:

1. Pase al programa Texto, seleccione el comando =
special del mend | y desplace el resaltado al caracter
que desee insertar, con objeto de que se muestre la tecla de
acceso abreviado en la parte inferior del didlogo; por
ejemplo, e} cardcter especial ™ tiene el método abreviado
Ctrl+153.

2. Vuelva al programa en el que desee insertar ¢l cardcter y
pulse la tecla de acceso abreviado; por ejemplo, para insertar
™ mantenga pulsada la tecla Ctrl y pulse 1, a continuacién 5
y finalmente 3.
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Dimensiones:

Tamafio: 172x89x24 mm
Peso: 350 g (con pilas)

Pantalla:
9 iconos sensibles al tacto para la seleccién de programas
5 iconos sensibles al tacto para comandos

Memoria interna:
ROM: 6 MB que contiene el sisterna operativo multitarea en

ventanas
RAM: 4 MB u 8 MB

Unidad de disco: .
Acepta discos de memoria/discos de programa de Psion

Procesador:
32 bits ARM 7100 18,432 MHz
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Sonido:
Altavoz - ¥2 W, 8 ohmios
Micréfono - Electret con control de ganancia activo

Alimentacién eléctrica:

Dos pilas alcalinas de tamafio AA que proporcionan un tiempo de
uso medio aproximado de 35 horas (sin retroilumjnacién)

Una bateria estandar de litio {CR 2032, DL 2032, o equivalente)
protege la RAM mientras se cambian las pilas

Adaptador de red opcional (6V CC = 10%, 1 amperio)

Teclado: .
53 teclas, disposicion QWERTY, teclado estindar tipo ordenador

Temperatura ambiente:
0-50 grados centigrados

Opciones de comunicaciones:

Enlace serie rapido compatible con R$232, que proporciona
velocidades de transferencia de datos de hasta 115.200 baudios
Enlace 6ptico I'DA SIR que admite comunicaciones por infrarrojos
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El ordenador Series 5 es el primero de una nueva generacién de
ordenadores de mano de Psion Computers. Algunos de sus
programas comparten los mismos principios basicos de sus
predecesores de la gama de ordenadores Psion Serie 3 y tienen
ademas multitud de nuevos programas y funciones que los
usuarios de los ordenadores Serie 3 deben conocer. En esta
seccion se ofrece a los usuarios con experiencia un punto de
partida para comprender rdpidamente las principales diferencias
entre los ordenadores Series 5 y Serie 3/3a/3c¢ y las maquinas
Siena.

¢ Elordenador Series 5 es mds potente y tiene mas memoria y
potencia de procesamiento. La pantalla es sensible al tacto.
Muchas acciones y comandos se realizan mas ficilmente
tocando con el 14piz sobre la zona pertinente de la pantalla
(por ejemplo, para resaltar y seleccionar).

44380010

e La pantalla puede retroiluminarse para obtener mejor
visibilidad en zonas con ilumninacién deficiente. Para activar
[a retroiluminacién, basta con pulsar Fn+Barra espaciadora.
Tenga en cuenta que el ordenador Series 5 utiliza mis energia
de Jas pilas cuando estd activada la retrojluminacién, por lo
que la desactiva automdticamente cuando no se estd
utilizando la médquina. Consulte el capitulo La pantalla
Sistema para obtener mds informacién sobre la desactivacion
automadtica de 12 retroiluminacién.

s A diferencia de los archivos de los ordenadores Serie 3/3a/3c
y Siena, los archivos del ordenador Series 5 no tienen
extensiones de nombre de archivo y no se alimacenan en
carpetas especificas de los programas. Cuando se utiliza la
méquina por primera vez, todos los archivos nuevos se crean
en la carpeta \DOCUMENTOS. Es posible cambiar la carpeta
estdndar para Jos archivos nuevos con el comando
correspondiente de la pantalla Sistema.
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La pantalla inicial (Sistema) muestra ahora las carpetas y
archivos de la carpeta actual, en lugar de una lista de archivos
debajo de cada icono de programa. Es posible abrir un
programa de la pantalla Sistema desde un nombre de archivo
o pulsar el icono sensible al tacto situado en la parte inferior
de la pantalla correspondiente al programa que se desea abrir.

Al pulsar el icono se muestra una barra en la pantalla
que contiene iconos para otros programas disponibles en la
mdquina.

Para obtener ayuda sobre cualquier aspecto del ordenador
Series 5, pulse Fn+, (coma] y, a continuacién, escriba el tema
sobre el que necesite ayuda. El sistema de ayuda del
ordenador Series 5 es una base de datos de temas que pueden
consultarse para obtener ayuda sobre cualquier aspecto de la
maquina. La ayuda no estd limitada al programa actualmente
en uso.

8000080,

Para cerrar un programa o archivo, pulse Cirl+icono Sistema
para roostrar la lista de archivos abiertos y cerrarlo desde
aquf; no pulse la tecla Supr. en la pantalla Sistema ya que se
eliminar el archivo.

Los nombres de los archivos ya no estdn limitados a ocho
caracteres y pueden incluir espacios. Puesto que los archivos
ya no se diferencian por nombre de archivo y extension, no es
posible tener dos archivos con el mismo nombre, aunque se
creen mediante programas distintos, a menos que se
maniengan en carpetas distintas.

Las teclas de acceso abreviado se han actualizado para
hacerlas compatibles con las utilizadas en numerosas
aplicaciones basadas en PC, por ejemplo, Psion-S para cerrar
un programa se ha cambiado a Ctrl+R.

Los archivos de los programas Agenda y Datos se comprimen
automaticamente cuando es necesario; no hay comandos para
comprimir en estos programas.
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e  Ahora puede utilizar “comodines” para buscar entradas en los

archivos de los programas Archivo y Datos.

e  Ya no necesita instalar otros prograrmas; basta con que
introduzca el disco en el que se suministran y los iconos
apareceran automaticamente en la barra Extra.

e El ordenador Series 5 tiene su propio alimentador. No utilice

fuentes de alimentacién disefiadas para la gama de
ordenadores Serie 3 en un ordenador Series 5. Sin

embargo, podrd utilizar cables de conexion disefiados para los

ordenadores Serie 3c con el ordenador Series 5, pero no los
disefiados para utilizarlos con los ordenadores Serie 3a.

¢  El ordenador Psion Series 5 utiliza un nuevo disco de
memoria compacto y de gran capacidad. Los SSD (discos de
estado sdlido) disefiados para los ordenadores Serie 3 no
pueden utiljzarse.

acercar y alejar 7, 144
actualizacién de entradas de
Datos 58
adaptadores de red 192
adicién
aniversarios en Agenda 68
capital 92
citas 65
ciudad 91
claves a archivos 173
cumpleanios en Agenda 68
entradas de Agenda 65
entradas de dfa en Agenda
65
entradas de eventos en
Agenda 66
entradas pendientes 74

imdgenes a un dibujo 119
imégenes en Agenda 79
listas pendientes en Agenda
74
notas de voz en Agenda 78
notas en Agenda 78
pais 92
palabras a Corrector 123
programas 150
texto en Dibujo 118
administracién de archivos y
carpetas 140
administrador de archivos 135
administrador de programas
135
Agenda
agendas para PC 83
icono del programa 13
[nfrarrojos 160
marcacién 167
sincronizacién con PC 169
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e  El ordenador Psion Series 5 tiene su propio grupo de
programas que aprovechan estas nuevas funciones. En
consecuencia, el software existente de los ordenadores Serie 3

no es compatible.

¢«  Es posible vtilizar el programa PsiWin 2 para transferir
archivos de un ordenador Siena o Serie 3¢ & un ordenador
Series 5. Como parte de la transferencia, PsiWin convierte
automdticamente los archivos para utilizar los formatos del
ordenador Series 5; esta conversion es un proceso

unidireccional.

e  La transferencia por infrarrojos entre un ordenador Series 5 y
un ordenador Serie 3c o Siena no es posible.

e Determinados periféricos como, por ejemplo, Paralle] Link
(Enlace paralelo), Travel Modem (Mddem de viaje) y PC
Card Modem Adapter (Adaptador de médem con tarjeta para
PC), son compatibles y esto se indicard en el paquete.

ajuste
ciudad de residencia 10, 90
contraste de la pantalla 7
fecha y hora 9, 90, 146
horario de verano 93
ajuste automitico de texto en
Texto 24
ajuste del ordenador Series 5
9, 10
ajuste del texto
caracteres no imprimibles
29
ajustes del puerto 155
ajustes del puerto serie 153
ajustes del sistema 9, 10
alarmas 85
archivos de Agenda 185
eliminacién 88, 130
en Agenda 68
fijar 86

grabacion 128
modificacién 883
resolucién de problemas 185
respuesta 87
alimentacién eléctrica. Véase
pilas/bateria
alimentadores 6, 175, 195

alineacién
en Hoja 47
en Texto 27
almacenamiento del ordenador
Series 5 175
altavoz 128
alternar
entre archivos 137
tareas 137
anagramas 122
anchos de columnas en la
pantalla Sistema 144
aniversarios en Agenda 68
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afo inicial en Agenda 68
apagado 7, 146
apagado automidtico 7, 146
y notas de voz 131
apertura
archivos 136, 137, 142
archivos y carpetas 12, 136,
137
varios archivos 136, 140,
145
aplicacién de estilos en Texto
32
aplicaciones de la gama Serie 3
195
archivos
abiertos 14
administracion 140, 142,
143
Agenda 81
apertura 136, 140, 142
asignacién de nombres [82

externos 130
botones circulares 16
botones de notas de voz 87
bisqueda
anagramas 122
ayuda 20
entradas de Agenda 69
entradas en Datos 57
fechas en Agenda 70
letras que faltan 123
texto en Texto 25

Calc, icono del programa 13
Calculadora 95
célculos

cientificos 99

en Hoja 43

generales 96
calendario en Agenda 70

atributos 173

cierre 137, 138, 194
claves 173

copias de seguridad en discos
de memoria 174

copias de seguridad en PC
174

creacion 14, 137
detalles 141

eiconos 13

en la pantalla Sistema 13,
136, 138

examen 140

fusién 81

guardar archivos de Agenda
81

modificacién 144
ocultos 144, 145
ordenacién 141, 145
propiedades 144
resaltado 142

seleccion 142

s6lo lectura 144, 173

calibracién de la pantalla 146

cambio
colores en Dibujo 117
disco actual 136
disposicién en Cale 96
entradas de Agenda 71
entradas de Datos 58
etiquetas en Datos 57, 59
formatos de dngulos 106
formatos numérico en Calc
108
fuente en Texto 26
hora en verano 10, 93
pilas/baterfa 178

cambijo de la disposicion en

Calc 96

cambio de nombre
archivos y carpetas 142,
143
discos 143
listas pendientes 74

tamanos de archivo 183
transferencia a PC 138
transferencia por infrarrojos
160

archivos de Agenda
mover y cambiar el nombre
142

archivos de Datos

mover y cambiar el nombre
142

archivos de ejemplo 136
archivos de muestra 14
asignacién de valores a
memorias en Calc 103
asuntos pendientes 73
atenuacién

comandos de mends 15

lineas de didlogo 16
atributos 173

Ayuda, uso 20

cambio de tamafio

en Dibujo 113

fondo en Dibujo 118

objetos en Texto 34
cancelacion de transferencia por
infrarrojos 164
cancelacién de didlogos 18
Cancelar, botén 18
caracteres

de otros idiomas 29

de simbolos 190

especiales 29, 190

no imprimibles 29
carpeta raiz 137
carpeta Sistema 145

carpetas
acerca de 194
administracién 140, 142,
143
apertura 136
asignacién de nombres 182
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barra de iconos de programas
137
barra Extra 137
personalizacién 145
y discos de memoria 150
barras de herramientas 144
bateria de reserva 6
Bombas, juego 133
bordes
en Hoja 48
en Texto 30
borrado
alarmas 87
en Dibujo 116
pantalla de la calculadora
100
botén Mas 137
botones
en didlogos 18

cierre 138

creacion 14, 138, 140

estdndar para archivos

nuevos 194

examen 140

nombres 136

resaltado 142

seleccién 142
casilla de verificacién 16
clerre

archivos 136

archivos y carpetas 137,

138

programas 138

programas y archivos 194
cifras significativas en Calc
108
circulos y elipses 112
citas

anuales 72

diarjas 72




en Agenda 65
mensuales 72
semanales 72

ciudad de residencia 90
ajuste 10
en los viajes 94

ciudades 85
adicidn 91
eliminacién 92
horas de salida y puesta del
sol 94
modificacién de datos 92
seleccién 91

clave del sistema 172

claves
archivos 173
archivos del programa Hoja
147
archivos del programa Texto
147
definicién en la pantalla
Sistema 147

10

Datos
etiquetas 167
icono del programa 13
Infrarrojos 160
marcacién 167
definicién
alarmas 86
alarmas en Agenda 68
clave del sisterna 172
claves en archivos 173
rangos en Hoja 46
desactivacion de alarmas 89
deseleccién de archivos y
carpetas 142
deshacer cambios
en Dibujo 116
en Texto 36
didlogos 16
botones 18

olvido 188

y discos de memoria 147
claves del crucigrama 123
cédigos de marcacién 85
codigos de marcacién saliente
166
cédigos telefénicos 91
colocacién de las pilas/bateria 6
color de fondo en Texto 30
color del ldpiz en Dibujo 110
color del texto en Texto 26
colores en Texto 26
comandos de menuis 15
Comms, icono del programa 13
comodines 195
compilacién de un programa
OPL 152
compresion de sonidos 132
conexién a PC 169

cancelacién (8
guardar opciones 18
para pasar de una pagina a
otra 17
dias laborables 86
dibujar en Dibujo 109
dibujo 109
adicién de imdgenes 119
adicién de texto 118
circulos y cuadrados 112
circulos y elipses 112
cuadrados y rectangulos 112
icono del programa 13
recorte de la imagen 118
tamafio del fondo 110
transparencia 115
volteo y rotacién 114
dibujos en Texto 33
diccionario personal 123
diccionarios en Corrector 123
dictafopo 130

configuracién
impresora 146
opciones de marcacién 166
confirmacion de entradas
provisionales en Agenda 67
contraste de la pantalla 7, 146
conversién de archivos a
programas de PC 169
copia
archivos en discos de
memoria 174
archivos y carpetas 142
discos 143
entradas de Agenda 70
palabras en verificacién
ortografica 121
por infrarrojos 159
texto en Texto 24
copias de seguridad
de archivos 174

diferencias horarias 90
disco actual 136
discos
cambio de nombre 143
copia 143
formato 150
informacién 150
discos de memona 150, 192,
195
copias de seguridad 174
formato 150
visualizacién en la pantalla
Sistema 136
y claves 147
disposicién de pagina 157
mdrgenes 157
numeracion 157
tamafio de pagina 157
distancias 90
DTMF 165

en discos de memoria 143,
174
en PC 169, 174
restauracién 174
cortar
archivos y carpetas 142
en Dibujo 118
creacion
archivos 14, 137, 139
carpetas 138, 140
dibujos 109
estilos 32
graficos 50
listas pendientes 74
cuadrados de mimeros en Calc
105
cuadrados y rectdngulos en
Dibujo 112
cubos de ndmeros en Calc 105
cuidados del Series 5 175
cumpleafios en Agenda 68

edicién
célculos previos en Calc 102
colores en Dibujo 117
entradas de Datos 58
imdgenes en Agenda 80
repeticion de entradas en
Agenda 72
Editor de programas 151
ejecucion de un programa OPL
152
eliminacién
alarmas 88, 130
archivos y carpetas 143
ciudades 92
entradas de Agenda 71
entradas de Datos 58
estilos 32
pals 92
encabezados en Texto 38
encendido 7, 146, 181




encendido automdtico 8
encendido y apagado 7, 146
automaticos 7, 8
retroiluminacién 7
y notas de voz 131
enlace remoto 178
entrada con hora en Agenda 65
entrada de dia en Agenda 65
entradas pendientes 74
entradas provisionales en
Agenda 66
Esc, tecla 18
espacio sin ruptura en Texto 29
especificaciones 192
establecimiento de enlace 155
estilete. Véase lapiz
estilos en Texto 31
etiquetas en Datos 59
examen de carpetas 140

IR

gradientes en Cale 106
grados en Calc 106
grificos 49

en Texto 33

Infrarrojos 160
graficos 3D 51

gréficos de barras 51
graficos de columnas 51
graficos de lineas 51
graficos de sectores 51
graficos X/Y 51
grosor del 1dpiz en Dibujo 110
guardar
archivos 136, 138
archivos de Agenda 81
opciones de didiogos 18
y apagar 7
guién fijo en Texto 29
guién sin ruptura en Texto 29

explorador en la pantalla
Sistema 140

exponentes en Calc 108
extensiones de nombre de
archivo 194

Extra, barra 137

Extra, icono 137

factoriales en Calc 107
fecha 90
ajuste 9, 146
formato 10, 148
flechas
en comandos de mends 15
en lineas de didlogo 16
Fn, tecla 136
formato
discos 150
fecha v hora 10. 93, 148

800

herramienta para borrar en
Dibujo 116
herramientas de dibujo en
Dibujo 110
Hoja 39
icono del programa 13
Infrarrojos 160
hojas de cdlculo 39
Hora 85
icono del programa 13
hora
ajuste 9, 146
formato 10, 148
formato de 12/24 horas 10
reloj am/pm 10
horario de verano 10, 93
horas de salida y puesta del sol
94

objetos en Texto 34
parrafos 26
texto en Texto 26
formato Cientifico 108
formato Fijo 108
formato Normal en Calc 108
formato numérico
en Calc 108
en Hoja 48
formatos de dngulos 106
férmulas 41
fuente
en Hoja 48
en Texto 26
fuentes de alimentacién 195
funcién COS 106
funcion MEDIA 45
funcién SIN 106
funcion SUMA 45
funcién TAN 106

iconos en la pantalla Sistema
13, 136, 138
iconos de comandos 8
iconos de programas 8, 13,
136, 137, 145, 150
imagenes
en Agenda 79
en Dibujo 109
en Texto 33
impresion 153, 158
a través de un PC 155, 170
configuracién 146
en Texto 38
en un archivo 156
en una impresora paralelo
154
en una impresora serie 155
entradas de Agenda 82
entradas de Datos 61
fichas de Ayuda 20

funciones

en Calc 99

en Hoja 45
funciones hiperbélicas 106
funciones trigonométricas 106
fusién de archivos de Agenda
81

galerfa de imédgenes en Dibujo
119

GMT (Hora media de
Greenwhich) 10, 91
grabacién

alarmas 128

notas de voz 130
sonidos 125

Grabador 126
icono del programa 13
y notas de voz 131

presentacién preliminar de un
documento 157
programa Dibujo 119
seleccion del modelo de
impresora 156
sfmbolos de entrada en
Agenda 82
utilizando infrarrojos 154
impresora
configuracién 146, 153
paralelo 154
predeterminada 153
serie 155
indicador de memoria 150
informacién del propietatio
150, 171
introduccién 147
visualizacion 150
informacién en el ordenador
Series 5 150
informacién personal 150

Infrarrojos 159
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impresién 154
insercién de las pilas/bateria 6
instalacidn de programas 150,
195
interlineado en Texto 29
Internacional, opciones 148
Intro, tecla 18
introduccion
calculos cientificos 99
célculos en Calc 96
entradas en Datos 54
entradas provisionales en
Agenda 66
etiquetas en Datos 60
informacion en celdas de
Hoja 41
nimeros de teléfono 167
objetos en Texto 33
saltos de pagina 36
titulos a graficos 51
ir a entradas en Agenda 70

juego 133
juego de caracteres 190

kilémetros 93

lapiz 8, 176

limpieza de archivos de Agenda
81

limpieza de la pantalla 176
lineas en Dibujo 112

lista

archivos abiertos 14, 137
archivos en la pantalla
Sistema 138, 144
tareas 137, 138

lista en Calc 97

ggaaane

métodos abreviados en Calc
100
micréfopo 126
millas 93
millas nauticas 93
modificacidén
archivos 144
datos de alarmas 88
datos de la ciudad 92
datos del pais 92
moneda 148
movimiento
archtvos de Agenda 142
archivos de Datos 142
archivos y carpetas 142
entradas de Agenda 70
un drea en Dibujo 113, 114
multiples grificos 52
mundo, mapa 85

NiCd, pilas 6
nombres de archivos 140, 194
convenciones 143
nombres de carpetas 138
nombres de rangos en Hoja 46
nombres y direcciones 53
notas de voz 130
en Agenda 78
notas en Agenda 78
ndimero de afios en Agenda 68
ndmeros de pagina en Texto
38
nimeros de teléfono. Véase
marcacion
niieros naturales en Calc 107

listas pendientes 73
cambio de nombre 74
creacién 74
ordenacién de entradas 76
personalizacién 76
visualizacién 67

listas punteadas en Texio 28

logaritmos 107

logaritmos neperianos 107

mapa mundi 85

marcacién 165
internacional 167
marcacién manual 168
opciones 148
resolucién de problemas 167
y etiquetas del programa
Datos 167

marcacién
internacional 91, 167

manual 168

por tonos 165
marcador en la pantalla Sistema
136
margenes

en Texto 28

impresién 137
medianoche 10
memoria 183

informacién 150

libre 150

utilizada 150
memorias en Calc

en la vista Escritorio 97

vista Cientifica 103
mensaje de nivel bajo de la
carga de las pilas 6
mensajes de error en Programa
152
menus y comandos de mends
15

ga838¢2°¢e

objetos
en Texto 33
Infrarrojos 160
ocultacién de etiquetas en
Datos 57
oculto, texto en Texto 29
operadores en Calc 96
OPL 151
icono de programa 13
orden
archivos 141, 145
entradas en Datos 56
listas pendientes 76
orden alfabético de entradas de
Datos 56
ordenadores Serie 3/3a/3¢
actualizacion de archivos
169

paginas en didlogos 17
paises

eliminacién 92
modificacién de los datos
92

Panel de control 9, 10, 146
pantalla

ajustes 146
calibracién 146
contraste 7
limpieza 176
retroiluminacién 7
tamafio del texto 7

pantalla Sistema 135

icono 13
introduccién 11

parrafos

alineacién 27
estilos 31




PC 169
copias de seguridad 174

y notas de voz 131
pixeles 110

transferencia de archivos 138 Planificador del afio en Agenda

pegar archivos y carpetas 142,
143
personalizacién
Agenda 80
barra Extra 145
listas pendientes 76
pantalla Sistema 144
pies en Texto 38
pilas
NiCd 6
recargables 6
tipos 6, 192
pilas/bateria
ahorro de energia 146
cambio 178
colocacién 6
informacién 150
seguridad 179

67
poner marca de verificacién 16
porcentajes en Calc 98
posiciones decimales en Calc
108
potencias en Calc 105
Preferencias
barra Extra 145
en la pantalla Sistema 144,
145
presentacion preliminar 157
opciones 146
prioridad de entradas pendientes
74
prioridad de operadores en Calc
vista Cientifica 100
vista Escritorio 96

ggggnadsd

referencia relativas en Hoja 44
referencias absolutas en Hoja
44
reinicializacién del ordenador
Series 5 189
reinicializacion dura 189
reinicializacién en caliente
189
relojes 93

am/pm 10

analégicos 93

de 12/24 horas 10, 93

digitales 93
repeticién

citas 72

entradas 72

sonidos 128
reproduccién de notas de voz
131

resaltado
archivos y carpetas 142
celdas en Hoja 40
texto en Texto 24
resolucién
anagramas 122
claves del crucigrama 123
respuesta a una alarma 87
restauracion
de copias de seguridad 174
en Texto 36
retardar una alarma 88
retrojluminacién 7, 194
ajuste 146
reutilizacién
célculos en Caic 102
respuestas en Cale 101
rotacién de dibujos 114

probar alarmas 87
programa Comms 170
programa Datos 53
programas

cierre 194

descripcién 13

ejecucién 14

instalacién 180
propiedades de archivos 144

proteccién de archivos 144
PsiWin 169

diarios del programa Agenda
83
pulsacién de tecla Ayuda 20

pulsaciones de teclas 136,
148

pulverizar en Dibujo 112
puntos suspensivos en
comandos de mends 15

salto de linea forzado 26
saltos de pagina en Texto 36
sangrado de la primera linea 28
sangrados en Texto 28
seleccidn
archivos y carpetas 142
ciudades de un pais 91
comandos de ments 15
paises y ciudades 91
todos los archivos y carpetas
142
un drea en Dibujo 113
Serje 3/3a/3¢ 184, 193
Siena 184, 193
silenciamiento de alarmas 87,
89
simbolo
«en Agenda 65
» en Agenda 72

radianes en Calc 106
raices en Calc

cuadradas 105

cubicas 105

x 105
raiz de discos 137
rangos en Hoja 46
rayos. Véase Infrarrojos
rayos X 171
rebobinado de notas de voz
131
recdlculo de una hoja de
calculo 45
recordatorios de entradas de
Agenda 68
recorte

en Dibujo 118
objetos en Texto 34

de campana en Agenda 68

de vela en Agenda 68
simbolos de entrada en Agenda
80, 67
sincronizacién de Agenda con
una agenda de PC 84
sombreado de celdas en Hoja
48
sonidos

en Agenda 78

en Texto 33

grabacién y reproduccién

125

opciones 148
SSD (discos de estado s6lido)
195
subrayado

en Hoja 48

en Texto 26
sustitucion de texto en Texto
25
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tablas 39

en Texto 33
tabulaciones en Texto 28
tachado

en Texto 26

entradas de Agenda 71
tamano

de archivos 141

del texto en la pantalla 7
tamafio de pdgina para imprimir
146
tecla Ctrl y el icono Sistema
137
teclado 7

opciones 148
teclas

acceso abreviado 18, 194

Ayuda 20

encendido y apagado 7

Esc 7, 18
Intro 18
Texto, icono del programa 13
texto
adicién a un dibujo 118
alineado a la derecha en
Texto 27
alineado a la izquierda en
Texto 27
centrado en Texto 27
introduccién en didlogos 16
tamafio en Ja pantalla 7
tamano en Texto 26
texto en cursiva
en Hoja 48
en Texto 26
texto en negrita
en Hoja 48
en la pantalla Sistema 12,
136
en Texto 26

texto en subindice 26
texto en superindice 26
texto “lo que se ve es lo que se
obtiene” 24
texto tachado. Véase tachado
tftulo en la pantalla Sisiema
12, 136, 137, 144, 150
titulos de los ejes 51
transferencia
de archivos a PC 138
de informacién por
infrarrojos 159
transparencia en Dibujo 115

unidades de distancia 93
uso del 14piz §

ventanas. Véase didlogos
verificacién de la ortografia
en Corrector 121
en Texto 35
viaje 94
vista Cientifica en Calc 99
vista Escritorio en Calc 96
vista Semana en Agenda 67
vistas en Agenda 67
visualizacién
alarmas 89
ayuda 20
caracteres no imprimibles 29
entradas en Datos 56
listas pendientes 67
volteo
dibujos 114
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